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Konttorihenkilosto

Konttorihenkiloston ammattikoodien kayton yleisohje

Nimikkeistd koskee konttoritoimihenkildita aina johtotehtavia suorittaviin henkildihin saakka.
Nimikkeistd rakentuu kahdeksasta erillisestd paaryhmasta:

— Osto, myynti ja markkinointi
— Laskentatoimi

- ATK

— Henkiléstéhallinto

— Pienyritysten konttoritehtavat
— Yleishallinto

— Materiaalihallinto

— Konttoriharjoittelu

Jokainen naista ryhmista on edelleen jaettu kolmeen eri tasoon tehtavien vaativuuden mukaan.
Tasojako on seuraava:

— Johtotehtavat
— Esimiestehtavat
— Suorittavat tehtavat

Nailla tasoilla on edelleen erillisia nimikkeitd maaritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Se, minka tason nimik-
keeseen henkild sijoitetaan, on ratkaiseva toimen vaativuuden perusteella.

Kukin edelld mainituista paaryhmista on oma itsenainen kokonaisuutensa, eivatka sen eri tasot ole vertailukelpoisia
toisen paaryhman tasojen kanssa.

"Asiantuntijoiden” sijoittaminen

Vaikka tasot (johto-, esimies- ja suorittavat tehtavat) on nimetty linjaorganisaation mukaisesti, tulee myos ilman suora-
naista esimiesvastuuta olevat henkilét (ns. asiantuntijat) sijoittaa toimen vaativuutta vastaavalle tasolle.

Nimikkeiden lukumaaran vahentyessa ja toisaalta niiden laaja-alaisuudesta johtuen joudutaan usein yhdistamaan
useita yrityskohtaisia tehtdvida samaan tilastonimikkeeseen. Koska nimikkeistd on rakennettu tehtavien vaativuuden
ja sisallén mukaan, eivat yrityskohtaisesti kaytetyt "tittelit" luonnollisestikaan voi olla maaraavana tekijana nimikkeen
valinnassa. Nimikkeen yhteydessa esitetty maaritelma on tarkoitettu lahinna suuntaa-antavaksi.

Konttorihenkiloston ammattikoodit

B2300 Toimitusjohtaja. Kokonaisvastuu koko yrityksesta ja sen taloudesta.

Huom! Yrityksen omistajat eivat kuulu tilastoinnin piiriin.

Osto, myynti ja markkinointi

Johtotehtavat

B2301 Osto- ja myynti. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
B2302 Markkinointi- ja mainonta. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja
seurannasta.

Esimiestehtavat

B2305 Osto. Vastuu tietystad ostotoiminnan osa-alueesta.

B2306 Myynti. Vastuu tietystd myyntitoiminnan osa-alueesta.

B2307 Markkinointi ja mainonta. Vastuu tietystd markkinoinnin, markkinatutkimustoiminnan tai mainonnan osa-
alueesta.



Suorittavat tehtavat

B2310 Osto. Tavaran ostaminen edelleen myytavaksi, ostotiedustelujen suorittaminen ja tarjousten vastaanotto.
Henkilo saattaa toimia myds ostoapulaisena.

B2311 Tukkumyynti. Tukkumyynti jalleenmyyijille ja suurkuluttajille seka mahdollisesti opastus- ja menekin-
edistdmistehtavia.

B2312 Kenttiamyynti. Myyntia asiakaskaynteja tehden. Tehtaviin saattaa kuulua asiakkaiden opastus- ja mene-
kinedistéamistyd.

B2313 Tilausten vastaanotto. Asiakkaiden tilausten rutiininomainen vastaanotto.

B2314 Markkinointi. Rutiininomaiset markkinointitehtavat.

B2315 Mainonta. Yrityksen mainontaan liittyvat tehtavat. Henkil6 voi osallistua mainoskampanjoiden suunnitteluun,
valita mainosvalineita, pitaa yhteyttd mainostoimistoihin, toimia mainospiirtdjana tai -tekstaajana jne.

B2316 Somistus. Tuotteiden asettelu esim. nayteikkunoissa ja nayttelyissé usein yhteistydssd mainosmiehen ja
tuotteiden esittelijan kanssa.

Laskentatoimi

Johtotehtavat

B2335 Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2337 Vastuu yrityksen kirjanpidon, kassanhoidon ja/tai sisdisen laskennan esimiestehtavista. Tahan ryhmaan
kuuluvat myds laskentajarjestelmien kehittely- ja suunnittelutydsta vastaavat esimiestasoiset henkil6t.

Suorittavat tehtavat

B2340 Kirjanpito. Téllaisia tehtévid on mm. liikekirjanpidon eri alueilla.

B2341 Reskontra. Yrityksen velallis- tai velkojareskontran hoito tai naihin liittyvat tehtavat.

B2342 Kassanhoito. Kassanhoito ja kassakirjanpito. Tahan nimikkeeseen luetaan myos paakassanhoitaja.

B2343 Sisdinen laskenta. Esim. tulostarkkailun suoritus laatimalla vertailuja budjetoitujen ja toteutuneiden lukujen
kesken seka yhteenvetojen, erittelyjen ja ennakkolaskelman teko.

B2344 Laskutus. Laskujen laatiminen ja kirjoittaminen esim. laskutuskonetta kéayttden seka tarvittavien laskutoimi-
tusten suorittaminen mahdollisesti my0s laskupaivakirjan pito.

B2345 Hinnoittelu. Myytavien tuotteiden hinnoittelu.

B2346 Asiakasluotot ja perintdtehtavét

B2350 Avustavat laskentatehtévét. Tahan nimikkeeseen luetaan kirjaaja, joka suorittaa yksinomaan rutiinin omai-
sia kirjanpidollisia vienteja koneella tai kasin ja naihin mahdollisesti liittyvid tasmaytyksia. Muita avustavaan
laskentatyOhdn luettavia tehtévia ovat mm. tositteiden lajittelu, rutiininomaiset laskutoimitukset ja tdsmaytyk-
set sekd avustava kassanhoitotyd.

Tietotekniikka

Johtotehtavat

B2365 Kokonaisvastuu tietojenkasittelytydén suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2367 Suunnittelu. Tietosysteemien, jarjestelmien ja suunnittelun tydmenetelmien kehittdminen.
B2368 Kaéytto. Tietokonelaitteiston ja ohjelmiston kdyton sekéd tydmenetelmien tehtavat.
B2369 Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtavat.

Suorittavat tehtavat

B2370 Systeemisuunnittelu. Tehtaviin kuuluu mm. tietosysteemien ja jarjestelmien, seka suunnittelumenetelmien
kehittdminen

B2371 Atk-suunnittelu. Tehtaviin kuuluvat atk-systeemien suunnittelu ja/tai testaus sekd naiden menetelmien
kehittaminen.

B2372 Kaé&ytoén suunnittelu. Tietokonelaitteiston kaytdn ja kuormituksen suunnittelu seka kayttétoiminnan tydme-
netelmien kehittdminen.

B2373 Ohjelmointi. Tehtavaan kuuluu atk-ohjelman laatiminen. Tehtavaan voi kuulua myds atk-suunnittelua seka
testausta ja kayttddnottoa.

B2374 Operointi. Tietokoneajojen valmistelua, suorittamista ja valvontaa.

B2375 Avustavat tehtaviét. Tallaisiin tehtaviin kuuluvat mm. atk-kirjoitus, esi- ja jalkikasittely, seka muut suunnitte-
luun ja kayttoon liittyvat avustavat tehtavat.

B2376 Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtavat.

B2377 Atk-yhdyshenkil6é/tukihenkil6. Tallaisiin tehtaviin kuuluu mm. valmiiden sovellusten kaytén neuvonta.



Henkilostohallinto

Johtotehtavat

B2385 Kokonaisvastuu henkildstohallinnon suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2387 Henkiléstotehtdvit. Mm. tydvoima- ja palkka-asiat seka henkildstdpalveluihin liittyvat tehtavat.
B2388 Koulutus. Tehtaviin kuuluu koulutustehtavien lisaksi suunnittelu- ja koordinointityota
B2395 L&ékdrintehtédvaét. Toimii henkildkunnan [adkarina tai ladketieteellisten kysymysten asiantuntijana.

Suorittavat tehtavat

B2396 Henkiléstotehtdviét. Palkkahallintoon ja palkkalaskentaan tai erilaisiin henkilostopalveluihin liittyvia tehtavia.

B2397 Terveydenhuolto. Huolehtiminen potilaista vastaanotolla ja ohjeiden ja neuvojen antaminen sekad mahdolli-
sesti kotikayntien ja alkutarkastusten suorittaminen.

B2398 Koulutus. Tallaisia tehtavia ovat mm. opetus (kouluttajat).

Pienyritysten konttoritehtavat

B2401 Tahan ryhmaan sijoitetaan vain pienyritysten toimia. Pienyritykseksi katsotaan yritys, jossa tavallisimmin
toimii 1-2 konttority6ta suorittavaa henkil6a, jotka yrityksen pienuudesta johtuen joutuvat tekemaan niin
monipuolista konttority6ta, ettei heitd voida sijoittaa mihinkddn muuhun nimikkeeseen.

Yleishallinto

Johtotehtavat

B2410 Kokonaisvastuu yleishallinnollisesta suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2415 Yleishallinto. Tahan nimikkeeseen kuuluvat erilaiset muihin nimikeryhmiin luokittelemattomat esimiestyot.

B2416 Konttoripalvelu. Tdhan nimikkeeseen kuuluvat mm. pdavahtimestarin, postituksen-, konekirjoittamon- ja
muut vastaavat esimiestyot.

B2417 Oikeudellisten asioiden hoito. Yrityksen tai sen tietyn osa-alueen oikeudellisten asioiden hoito.

B2418 Tutkimus- ja suunnittelutehtavét

Suorittavat tehtavat

B2423 Informaatikko/tietopalvelutehtéviét

B2424 Tutkimus- ja suunnittelutehtévét

B2425 Tiedotus ja toimitus. Tiedottaja, tiedotustoimittaja, toimitussihteeri.

B2426 Kielenkdédntdmistyd, tulkin tehtéviét ja kirjeenvaihto

B2428 Sihteerit. Yrityksen johdon tai eri osastojen sihteerin tehtavat.

B2429 Tekstinkésittely

B2430 Puhelinvaihteen hoito. Puhelujen yhdistdminen keskuksessa sek& mahdollisesti asiakaspalvelun, sisdisen
tiedotuspalvelun ym. hoitoa.

B2431 Postitus, monistus ja kopiointi. Tehtaviin kuuluu yksi tai useampi nimikkeessa mainituista tehtavista.

B2432 Vahtimestarit. Huolehtiminen mm. vieraiden ohjauksesta, postin jakelusta ja tiedonantojen valityksesta

B2433 Léhetit. Huolehtiminen yrityksen sisaisista ja/tai ulkoisista lahettitehtavista.

B2434 Kortisto, arkisto ja kirjasto. Yhden tai useamman rekisterin hoito tai arkistoinnista huolehtiminen. Mahdolli-
sesti my6s kirjojen luettelointia ja lainausta seka lehtikierrosta huolehtiminen.

Materiaalihallinto

Johtotehtavit

B2501 Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2502 Tehtavaan kuuluu vastuu materiaalihallinnon tietysta osa-alueesta. Tahan nimikkeeseen ei lueta kuitenkaan
varasto- ja kuljetusesimiehia, joista on oma nimikkeistdnsa.

Suorittavat tehtavat

B2503 Varasto- ja kuljetuskonttoristi. Tehtaviin kuuluu mm. varastokirjanpito, kortiston hoito seka raporttien
laadinta.



Konttoriharjoittelu

B2601 Konttoriharjoittelu. Konttorialalle tultuaan toimii henkild yhden vuoden harjoittelijana. Harjoitteluaika edel-
lytetddn konttorialalle tultaessa suoritettavaksi ainoastaan yhden kerran.

Konttorin, myymalan ja varaston siivoojat

B0290 Siivooja
B0926 Siivoustydnjohtaja

Konsulttitoiminta

B5420 Konsultti. (Taloudellinen, hallinto.)
B5421 Konsultti. (Lainopillinen.)
B5422 Konsultti. (Tekninen ala.)



Kaupan muu henkilosto

Vahittaiskaupan myymalan- ja osastonhoitajat

B0221 Myymalan-/osastonhoitaja, myymalapaallikk®d
B0225 Huolto- ja jakeluasemanhoitaja
B0231 Myymalaautonhoitaja

Vahittaiskaupan myyjat

| Myyjaryhma
B0262 Asustemyyja B0275 Myymalakassanhoitaja
B0265 Autotarvikemyyja B0258 Myymalatavaroiden tdydentaja
B0255 Elintarvikemyyja (hyllyjen tayttaja), paketoija
B0273 Huonekalu- ja mattomyyja B0268 Optisen alan myyja
B0263 Jalkinemyyja B0257 Paperitarvikemyyja
B0261 Kangasmyyja B0277 Rauta- ja rakennustarvikemyyja
B0259 Kello- ja korumyyja B2316 Somistaja
B0260 Kemikaalimyyja B0274 Sahkolaite-, TV- ja radiomyyja
B0281 Kioskimyyja B0278 Taloustarvikemyyja
B0280 Kirjakaupan myyja B0276 Urheiluvalinemyyja
B0272 Konemyyja B0267 Valokuvaustarvikemyyja
B0282 Korjausompelija
B0270 Liha- ja leikkelemyyja B0284 Muut | ryhman myyjat

Il Myyjaryhma

Mikali myyjan tyd on erityisen vaativaa ja tydtehtavien suorittaminen edellyttaa erityista koulutusta tai pitkaaikaisella
tyokokemuksella hankittua vaativaa ammattitaitoa, kuuluu tyéntekija toiseen myyjaryhmaan.

B0291 Elintarvikemyyja B0293 Muut Il ryhman myyjat
B0292 Rauta/rakennustarvikemyyja

Huom.
Myymalahenkilostolle maksetut ilta- ja lauantaitydkorvaukset seka kioskimyyjille maksetut vuorotydlisat seka saannolli-
sesta sunnuntaitydsta maksettu korotus merkitaan sarakkeeseen kahdeksan.

B0251 Myymalaharijoittelija

Muu myymalahenkilostd

B0994 Hioja (linssin) B0993 Optikko
B0991 Kello- tai kultaseppa B0997 Suutari, jalkinekorjaaja
B0995 Lukkoseppa

Varasto- ja kuljetusesimiehet

B0315 Johtaa ty6ta seka alaisuudessaan olevia tydntekijoita ilman alaisia tyonjohtajia

Varastotyontekijat

B0310 1. vuotta alalla
B0311 3. " "
B0313 5. " "
B0318 8. " "

Konttorin, myymalan ja varaston siivoojat

B0290 Siivooja
B0926 Siivoustydnjohtaja



Autokauppa, huolto, korjaus ja polttoaineen vahittaismyynti

Autoalan ylemmat toimihenkil6t

B1206
B1201
B1204
B1210

Jalkimarkkinointi/huoltop&allikkdé
Konttoripaallikkd
Korjaamopaallikkd

Muu ylempi toimihenkil®

B1207 Muut paallikdt/johtajat
B1203 Myyntipaallikkd
B1205 Varaosapaallikkd

Autoalan myynti-, varaosa-, varasto- ja palveluhenkiléston ammattikoodit

B2812
B2811
B2817
B2830

B2802
B2820
B2819
B2813
B2821
B2816
B2815
B2825
B2810

Auton kunnostaja

Autonkuljettaja (kuorma-auto, pakettiauto)
Autonpesija

Halliemanta (automyynnin avustava
asiakaspalvelutyd)

Henkilbautomyyja

Kahvion/ruokalan tyontekija
Kahvion/ruokalanhoitaja

Kerailija ja hyllyttaja
Kiinteisténhoitaja/laitosmies
Maanrakennuskonemyyja
Maatalouskonemyyja

Muu asiakaspalvelu

Muut myynti- ja varaosatoimintatyta
suorittavat henkilét, esim. autonvuokraustyd

B2801 Myymalanhoitaja

B2850 Oppisopimusoppilas

B2809 Pakkaaja ja tavaran vastaanottaja
B2804 Pienkonemyyja

B2806 Puhelinmyyjé ja tilausten vastaanottaja

B2803 Raskaskalustomyyja
B2818 Siivooja

B0926 Siivoustyonjohtaja
B2805 Varaosa- ja tarvikemyyja
B2840 Varaosaharjoittelija
B2814 Varaosajakelija

B2807 Varastonhoitaja

B2808 Varastotydntekija

Huolto- ja jakeluasemien tydntekijdiden ammattikoodit

B0247
B0249
B0241
B0244

Auton pesija

Harjoittelija
Huoltamotydntekija
Huoltamon kahvilatydntekija

B0245 Huoltamon ravintolatyéntekija
B0225 Huolto- ja jakeluaseman hoitaja
B0248 Huolto- ja jakeluaseman siivooja
B0242 Huoltoasentaja

Autoalan tuntipalkkaisten tyontekijoiden ammattikoodit

Moottoriajoneuvojen huolto- ja korjaamotyontekijat

J010992 Alle 18-vuotiaat

J010071

Alusta-asennus

J010122 Diesel-polttoaine-laitekorjaus
J010990 Harjoittelijat

J010151
J010091

Hiekkapuhallus
Hitsaus- ja rautarakennetyo

J010123 Hydrauliikkalaitekorjaus

J010090 Koneistus

J010140 Kori- ja peltity®d

J010072 Koriasennus ( osien irrotus ja kiinnitys )
J010010 Korjaamosiivous

J010050 Kuntotestaus

J010172 Laitostyd

J010062 Lisavarusteasennus

J010061

Maahantulo (luovutus) huolto

J010150 Maalauksen aputy6 (vérinpoisto, pohjustus)
J010160 Maalaus

J010163 Maalinruiskutus

J010162 Maalinsekoitus

J010130 Matka-asennus

J010120 Moottorikorjaus

J010170 Muu tyd

J010065 Maaraaikaishuolto
J010991 Oppisopimusoppilaat
J010020 Pesu ja puhdistus
J010073 Pikapalvelu

J010124 Pneumatiikkalaitekorjaus
J010063 Radio-, puhelinasennus
J010064 Rengastyd

J010080 Ruosteenesto

J010100 S&hkdlaitekorjaus
J010171 Tydvalineiden hoito
J010074 Vaihtokalustokunnostus
J010051 Vaihtokalustokuntotestaus
J010021 Vaihtokalustomeikkaus
J010993 Vajaatyokykyiset
J010040 Varaosatyo

J010030 Varastotyd

J010161 Viimeistelyhionta
J010152 Viimeistelytyd

J010121 Voimansiirtolaitekorjaus
J010060 Voiteluhuolto, dljynvaihto, rasvaus
J010070 Yleisasennus



Majoitus- ja ravitsemisalan henkilosto

Majoitus- ja ravitsemisalan esimiehet

B0985 Anniskeluravintolan keittidon tulosvastuussa B0977 Keittiésta vastaava emanta
oleva emanta (vastaava hoitaja) B0987 Kerhoravintolan apuemanta
B0975 Baarimestari B0986 Kerhoravintolan emanta
B0980 Hotellin emanta, motellin eméanta B0973 Paaportieeri
B0972 Hotellipaallikkd B0978 Ravintolaemanta
B0974 Hovimestari B0981 Ravintolan apuemanta
B0979 Kahvilaemanta, ruokalaemanta, B0970 Ravintolapaallikkd
matkustajakodin eméanta B0984 Salinvalvoja
B0982 Kahvilan apuemanta B0988 Vastaanottopaallikkd
B0976 Keittiomestari B0983 Vuoromestari/vuoroemanta
B0971 Keittiopaallikko
Majoitus- ja ravitsemisalan tydntekijat
B0916 Aputydntekijat (keittid, kylmala ym.) B0902 Piccolo/hotellilahetti
B0934 Henkilékunnan tarkkailija B0921 Puhelunvalittaja
B0907 Henkiléstéravintolan keittaja B0911 Paakeittdja ja paakylmakkd
B0936 Huoltaja B0908 Ravintolan annostelija
B0919 ltsepalveluravintolan kassanhoitaja B0904 Ravintolan paistaja, keittaja, keittajakylmakko,
B0918 Kahvilan kassanhoitaja kylmakko
B0906 Kabhvilan keittaja B0909 Ruokalan annostelija
B0910 Kabhvilan tarjoilija, myyja, annostelija B0905 Ruokalan paistaja, keittaja, kylmakko
ja kahvinkeittaja B0922 Ruokalan tarjoilija
B0928 Kerroshoitaja B0938 Saunottaja
B0912 Kokki B0927 Siivooja
B0940 Kokousavustaja B0926 Siivoojien esimies ja hotellin paasiivooja
B0939 Kokousjarjestelija B0923 Tarjoilija (kiintedpalkkainen)
B0914 Lihanpaloittelija B0924 Tarjoilija (palvelurahapalkkainen)
B0932 Liinavaatevarastonhoitaja B0920 Tarkkailu- ja paragonkassanhoitaja/
B0925 Lipunmyyja kassakoneen ja alkoholikassanhoitaja
B0901 Majoitusliikkeen vastaanottaja/portieeri B0933 Vahtimestari
B0935 Naulakonhoitaja B0930 Varastonhoitaja
B0937 Pesulatyontekija majoitus- ja B0931 Varastotydntekija
ravitsemisliikkeessa B0903 Vastaanottoapulainen
Ravintolamuusikot ja -tiskijukat
P0991 Ravintolamuusikko, tydsuhteessa ravintolaan
P0992 Ravintolamuusikko, tydsuhteessa ohjelmatoimistoon
P0995 Tiskijukka, tydsuhteessa ravintolaan
P0996 Tiskijukka, tydsuhteessa ohjelmatoimistoon
Erilliset ammattikoodit
B0998 Asentaja B0957 Mattomies
B0953 Autonasentaja B0948 Ompelija
B0235 Bingo-hallin hoitaja B0964 Pesulatyontekija
B0961 Einestyontekija B0955 Puuseppa
B0950 Huoltomies B0960 Remonttimies
B0959 Ikkuna-asentaja B0290 Siivooja
B0943 Isannditsija B0926 Siivoustyonjohtaja
B0958 Kalusteasentaja B0952 Sahkodasentaja
B0954 Kirvesmies B0941 Talonmies, kiinteistdnhoitaja
B0969 Kylmé&koneen hoitaja ja asentaja B0942 Ydvartija, portinvartija
B0951 Laitosmies, lammittaja, huoltomies (kiinteistdala) B0949 Verhoilija
B0956 Maalari

Kotitalouskone- ja kodintekniikkahuolto seka palveluautomaattiala

B0945
B0946

Ohjatut perustehtavat
Perustehtavat

B0947 Vaativat ammatti- ja erikoistehtavat



Kuljetus-, huolinta- seka matkatoimistoalan henkilosto

Kuljetusalan henkilostd

Henkilo- ja pakettiautonkuljettajat

B0416 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0417 4-8 "

B0418 8-10 " " "
B0419 Yli10 " " "

Kuorma-autonkuljettajat

B0426 Alle 4 vuotta alalla paIveIIut
B0427 4-8 " "

B0428 8-10 " " "
B0429 Yii10 " " "

Taysperavaunuauton kuljettajat

B0432 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0433 4-8 "

B0434 8-10 " " "
B0435 Yli10 " " "

Puoliperavaunuauton kuljettajat

B0436 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0437 4-8 " "

B0438 8-10 " " "
B0440 Yli10 " " "

Autonapumiehet

B0422 Alle 4 vuotta aIaIIa paIveIIut
B0423 Yli 4 "

Tullaajat ja huolinta-alan henkilosto

Tullaajat ja huolintatyonjohtajat

B0801 1. - 3. palvelusvuonna
B0802 4. - 6. palvelusvuonna
B0803 7.-9. palvelusvuonna
B0804 10. - 12. palvelusvuonna
B0805 13. - 15. palvelusvuonna
B0806 16. - 19. palvelusvuonna
B0807 20.- palvelusvuonna

Varastoterminaalitydntekijat

B0821 Alle 3 palvelusvuotta
B0822 3-5 palvelusvuotena
B0823 5-7 palvelusvuotena
B0824 7-10 palvelusvuotena
B0825 10-12 palvelusvuotena
B0826 Yli 12 palvelusvuotta



Laivaus- ja huolinta-alan konttorihenkilosto

B2240
B2241

B2242

B2243

B2244

B2245

Huom!

Huolintaesimies. Tahan Nimikkeeseen kuuluvat jaljempana mainittujen konttoritoimihenkildiden esimiehet.
Huolitsija. Suorittaa asiakkaalta saatujen lisdohjeiden mukaan huolintaan liittyvia tehtavia kuten esim. keraa
ja laatii tulliselvitysta varten asiakirjoja seka valvoo kuljetuksia ja varastointeja.

Huolitsijan apulainen. Kirjoittaa huolitsijan ohjeiden mukaan huolintaan liittyvia asiakirjoja, saattaa myos
kerata taydentavia tietoja.

Tullitariffioija. Hoitaa tuonnin yhteydessa itsenaisesti ns. tariffioinnin, johon kuuluu mm. merkita oikea
tullinimi alanumeroineen, verotusperusteet sekd mahdolliset muut seikat asiakirjoihin.

Laivameklari. Laivameklarin tehtaviin kuuluu linjaedustus, laivanselvitys, rahtaus seka laivojen lastitilan
osto- ja myyntivalitys.

Laivanselvittdja. Suorittaa saatujen ohjeiden mukaan laivan tulo- ja Iahtoselvityksen ja siihen liittyvat
toimenpiteet, kuten hankkii luotsin, satamapaikan, suorittaa tarvittavat maksut jne. seka hoitaa yhteyden-
pidon laivan kapteenin, varustamon seka lastinantajien/lastinvastaanottajien valilla.

Muiden tehtavaryhmien yhteydessa kaytetaan konttorihenkiléston ammattikoodeja (s. 3-6).

Kansainvilisten kuljetusliikkeiden konttorihenkilosto

B2250
B2251
B2252

B2253
B2254
B2255

Huom!

Kuljetusliikkeiden konttoritoimihenkildiden esimiehet.

Liikenteenhoitaja ltsenainen viennin- tai tuonninhoitaja.

Liikenneapulainen Liikenteenhoitajan apulainen, jolla tehtdvan paapaino asiapapereiden laatimisessa ja
lastamisessa.

Rahdittaja/laskuttaja Rahtilaskuttaja, joka varsinaisen rahdin lisaksi laskuttaa myos etu- ja jatkokuluja.
Ajojérjestelija Autojen disponointi ja /tai trailerajojarjestely.

Autoselvittdjd Autojen vienti- tai tuontiselvitysta terminaaleissa ja satamissa.

Muiden tehtavaryhmien yhteydessa kaytetaan konttorihenkiléston ammattikoodeja (s. 3-6).

Matkatoimistoalan konttorihenkilosto

B2625

B2615
B2616
B2617
B2618
B2620
B2622
B2623
B2624

B2699

Huom!

Esimiestehtaviét (tyéehtosopimuksen piiriin kuuluvat). Henkilo toimii toimistonhoitajana, tydryhman
esimiehena tai jaosvastaavana, epaitsenaisena toimistopaallikkdna, osastonhoitajana tai epaitsenaisen
osaston paallikkdna.

Seura- ja yksittdismatkojen myyntitehtévét. Virkailija hoitaa pdaasiassa seura-, paketti- ja yksittais-
matkojen myyntia (ns. tiskivirkailija) ja suorittaa saatujen tilausten edellyttamia toimenpiteita.

Liikematkojen myyntitehtédvit. Virkailija hoitaa liikematkojen myyntia ja suorittaa saatujen tilausten
edellyttdmia toimenpiteita.

Ryhmématkojen myyntitehtaviét. Virkailija hoitaa ryhmamatkojen myyntia ja suorittaa saatujen tilausten
edellyttdmia toimenpiteita.

Incoming-matkojen myyntitehtévét. Virkailija hoitaa incoming- matkajarjestelyja ja/tai kongressijarjestelyja
ja suorittaa saatujen tilausten edellyttamia toimenpiteita.

Paikkatilaus- ja muut avustavat toimistotehtévét. Henkild suorittaa paikkojen varauksia ja muita avustavia
toimistotehtavia.

Tuotantotehtédvat. Henkil0 suorittaa sarjanomaisten matkaohjelmien suunnittelu- ja hinnoitteluty6ta.
Lipunhinnoittelutehtévét. Henkilo suorittaa lipunhinnoittelu- ja/tai lipunkirjoitusty6ta.
Paikkavaraustehtidvat. Henkil® vastaanottaa tilauksia paikkavaraamossa ja suorittaa muita paikanvaraus-
tehtavia.

Matkanjohtaja, opas

Matkatoimistoalalla muiden tehtavaryhmien yhteydessa kaytetdan konttorihenkildston ammattikoodeja (s. 3-6). Nain
ollen ensimmaisena vuonna alalla toimiva harjoittelija koodataan nimikkeeseen B2601. Huomautettakoon, etta esim.
myynninedistamistehtavia suorittavat henkil6t sijoitetaan nimikkeeseen B2312, erillisen myyntitoimiston/-osaston toi-
minnasta itsendisesti vastaavat toimisto- ja osastopaallikét nimikkeeseen B2415 ja myyntipaallikt nimikkeeseen

B2306.
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Terveydenhuolto- ja sosiaalialan henkilosto

Terveydenhuoltoalan ammattinimikkeisté on uudistettu. Seuraavien vanhojen ammattinimikkeiden sijoittumiseen
uudessa nimikkeistossa tulisi kiinnittaa erityistd huomiota:

Uusi koodi Ammattinimike, entinen koodi Uusi koodi Ammattinimike, entinen koodi
B6504 L&é&kérinsihteeri (ent. BO604) B6516 Osastonsihteeri (ent. BO614)

B6507 Osasto- ja vastaanottoavustaja (ent. BO614) B6521 Laboratorionhoitaja (ent. B0616)
B6508 Tutkimusapulainen (ent. B0604) B6522 L&é&kintavoimistelija (ent. BO617)
B6510 Lé&&kintdvahtimestari (ent. BO614) B6522 Erikoisldéakintdvoimistelija (ent. B0621)
B6513 Kuntohoitaja (ent. BO641) B6523 Osastonhoitaja (ent. B0627)

B6513 Jalkojenhoitaja (ent. BO607) B6523 Apulaisylihoitaja (ent. B0628)

B6513 Kuulontutkija (ent. BO605) B6524 Réntgenhoitaja (ent. BO616)

B6513 Lastenhoitaja (ent. B0645) B6525 Sairaanhoitaja (ent. BO616)

B6513 Kodinhoitaja (ent. B0642) B6528 Tyéterveyshoitaja (ent. B0618)
B6514 L&hihoitaja (ent. B0643) B6528 Terveydenhoitaja, kétilé (ent. BO619)
B6514 Perushoitaja (ent. B0640)

Terveydenhuoltoalan yritysten henkilosto

B6500
B6501
B6502
B6503
B6504
B6505
B6506
B6507
B6508
B6509
B6510
B6512
B6513
B6514
B6515
B6516

B6520
B6521
B6522
B6523
B6524
B6525
B6527
B6528
B6529
B6530
B6540
B6541
B6542
B6543
B6544

Ammattimies, vanhempi ammattimies, huoltomies

Hoitoapulainen, laitosapulainen, sairaala-apulainen, kylvettaja, kylpyapulainen
Kosmetologi

Liilkunnanohjaaja, askartelu-ohjaaja, vapaa-ajanohjaaja, uinninvalvoja
Laakarinsihteeri, potilasemanta

SiivoustyOnjohtaja, varasiivoustyonjohtaja

Tybnjohtaja, huoltomestari

Vastaanotto-/osastoavustaja (muu kuin kohdassa B6516)
Valinehuoltaja, tutkimusapulainen, rontgenfiimin kehittaja

Muu kuin edelld mainittu ei hoitoalan tehtava

Ensihoitaja, l1dakintdvahtimestari, sairaankuljettaja

Hieroja

Kuntohoitaja, jalkojenhoitaja, kuulontutkija, lastenhoitaja, kodinhoitaja
Lahihoitaja, perushoitaja, apuhoitaja

Mielenterveyshoitaja, mielisairaanhoitaja
Vastaanottoavustaja/-hoitaja, osasto-/osastonsihteeri, terveydenhuollon tai muu sovelias vahintaan toisen
asteen (aikaisempi keskiasteen) koulutus

Apulaisosastonhoitaja

Laboratorionhoitaja, erikoislaboratorionhoitaja, bioanalyytikko
Laakintavoimistelija, erikoislaakintdvoimistelija, fysioterapeutti
Osastonhoitaja, apulaisylihoitaja, vastaava hoitaja

Roéntgenhoitaja, erikoisrdntgenhoitaja

Sairaanhoitaja, erikoissairaanhoitaja

Sosiaalityontekija

Terveydenhoitaja, katilo, tydterveyshoitaja

Toimintaterapeutti

Muu koulutetun hoitohenkildn tehtava

Psykologi

Ylihoitaja

Laakari (tydsuhteessa hoitotydssa)

Erikoislaakari (tydsuhteessa hoitotydssa)

Ylilaakari

Hammashoitoalan henkilosto

B6511
B6526
B6542
B6543
B0637

Hammashoitaja

Erikoishammashoitaja, suuhygienisti, hammashuoltaja, ylempi hammashoitaja
Hammaslaakari

Erikoishammaslaakari

Hammasteknikko

Elainlaakintapalvelun henkildsto

B0849
B0838

Elainlaakari
Eldintenhoitaja



Sosiaalialan palveluyksikoiden henkilosto

Avustavat tehtavat

B6101 Hoitoapulainen

B6103 Keittidapulainen
B6104 Laitosapulainen
B6106 Muut avustavat tehtavat
B6102 Paivakotiapulainen
B6105 Siivooja

Perustehtavit

B6113 Emanta (hyvin pienet alan yksikét)
B6114 Keittaja

B6111 Kotiavustaja

B6112 Leiriohjaaja

B6116 Muut perustehtavat

B6115 Vahtimestari

Ammattitehtavat

B6129 Ammattimies
B6121 Askartelunohjaaja
B6113 Emanta

B6122 Kodinhoitaja
B6123 Kuntohoitaja
B6128 Laitosmies
B6124 Lastenhoitaja
B6126 Lahihoitaja
B6131 Muut koulutason tehtavat
B6120 Perushoitaja
B6127 Paivahoitaja
B6125 Vapaa-ajanohjaaja
B6130 Varastonhoitaja

Vaativat ammattiryhmatehtavat

B6143 Fysioterapeutti / ladkintavoimistelija
B6141 Kuntoutusohjaaja

B6142 Lastentarhanopettaja

B6150 Muut opistotason tehtavat

B6149 Ravitsemuspaallikkod

B6144 Sairaanhoitaja

B6147 Sosiaalikasvattaja

B6148 Sosiaaliohjaaja

B6145 Sosiaalitydntekija (epaitsenainen tyd)
B6146 Toimintaterapeutti

Erikoistehtavat

B6161 Apulaisosastonhoitaja

B6165 Muut erityistehtavat

B6162 Osastonhoitaja

B6164 Paivakodin, lastenkodin, vanhain- ja dementiakodin johtaja
B6163 Sosiaaliterapeutti

B6145 Sosiaalitydntekija / johtava sosiaalityontekija

Vaativammat erikoistehtavat

B6175 Muut vaativat erityistehtavat

B6162 Osastonhoitaja (tulosvastuu, alan isot yksikot)

B6164 Paivakodin, lastenkodin, vanhain- ja dementiakodin johtaja (tulosvastuu, alan isot yksikét)
B6185 Toiminnanjohtaja



Liike-elamaa palveleva toiminta

Mainosalan ammattihenkilosto

Yhteystyd

B2704 Yhteysassistentti/-sihteeri
B2702 Yhteyspaallikkd, yhteyshenkild, suunnittelupaallikkd, projektipaallikko
B2701 Yhteystydnjohtaja, projektijohtaja, suunnittelujohtaja

Tekstityo ja visuaalinen tyo

B2716 AD-assistentti, visualisti

B2712 Art director, taiteellinen johtaja, luova johtaja, paallikkd
B2714 Nuorempi piirtaja

B2715 Suunnittelija, copy writer

B2713 Vanhempi piirtaja

Tutkimus- ja mediatyd

B2722 Mediasuunnittelija ja -tutkija
B2723 Osasto-, media- ja trafiikkisihteeri
B2721 Tutkimus- ja mediajohtaja, -paallikko

Muu mainostyo

B2732 Faktori, painotydasioiden hoitaja

Graafisen alan tyot

Tekstin valmistus

D040140 Laaja-alaiset painamista edellyttavat tehtavat
D040131 Laaja-alaiset painopinnan valmistus tehtavat
D040121 Laaja-alaiset tehtavat kuvanvalmistuksessa
D040113 Metalliladonta

D040119 Muut tekstin valmistuksen tehtavat

D040115 Nayttopaateladonta

D040118 Teksti- ja sivuasemointi

D040112 Tekstin kirjoitus

Painaminen

D040253 Muut painamisen tehtavat
D040221 Offsetpainaminen

Jalkikasittely

D040311 Kasityot sitomossa ja jalkikasittelyosastolla
D040312 Tyot yksittaisen konttorin sitomossa ja jalkikasittelyosastolla

Postitus- ja jakelutyd

D920021 Jakelutyd
D920022 Kasittelytyd, pakkaustyd



Kuvanvalmistamotyontekijat

BO759
BO777

Kuvavalmistamotydntekija
Valokuvaaja

Elokuvatuotantoalan henkilosto

BO781

B0782

BO783

B0784

B0O785

B0789

Palkkaryhma 1
Tuotannossa avustava tyo.
Esim. tuotantoapulainen
Palkkaryhmé 2

Alemman assistenttitason tyo

Esim. apulaisvalaisija, apulaislavastaja, apulaisjarjestaja

Palkkaryhmé 3

Ylemman assistenttitason tyo
Esim. daniassistentti, kuvaussihteeri, puvustaja, maskeeraaja, kamera-assistentti, rekvisitdori, kuva-

nauhoittaja
Palkkaryhma 4
Toteuttava ja taiteellinen tyo

Esim. apulaisohjaaja, B-kuvaaja, valaisija, lavastaja, jarjestaja, editoija.

Palkkaryhmé 5

Taiteellisesti paavastuullinen tyd

Esim. ohjaaja (tuotannollisessa alaisuussuhteessa), paakuvaaja, | 8anittaja, | leikkaaja, lavastaja (vaativaa ja

vastuullista taiteellista suoritusta edellyttava tyo)

Harjoittelija

Tyovoimanvuokrausalan yrityksiin vuokratyosuhteessa olevat tyontekijat

Toimistotehtavat

B1410
B1411
B1412
B1413

Avustava, rutiininomainen tyo
Suorittava taso
Ammattitehtavat
Asiantuntijatehtavat

Taloushallinto ja kirjanpito

B1420

Suorittava taso

B1421 Ammattitehtédvat
B1422 Asiantuntijatehtavat

Tietotekniikan palvelut

B1430
B1431
B1432

Operatiiviset tehtavat
Ohjelmointitehtavat
Suunnittelutehtavat

Hotelli- ja ravintola-ala
B1440 Avustavat tehtavat
B1441 Ammattitehtavat

B1442

Esimiestason tehtavat

Terveyspalvelu- ja sosiaaliala
B1450 Avustavat tehtavat
B1451 Ammattitehtavat
B1452 Esimiestason tehtavat

Rakennusala

B1460 Avustavat tehtavat
B1461 Ammattitehtavat
B1462 Esimiestason tehtavat

Varasto- ja kuljetusala
B1470 Avustavat tehtavat
B1471 Ammattitehtavat
B1472 Esimiestason tehtavat

Sahko- ja elektroniikka-ala
B1480 Avustavat tehtavat
B1481 Ammattitehtavat
B1482 Esimiestason tehtavat
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Teknisten alojen toimihenkilot

Tutkimus ja tuotekehitys

Tutkimustehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan perustutkimukseen ja soveltavaan tutkimukseen liittyvat tehtavat. Esim. tutkimusjohtaja,
tutkimusassistentti, tutkimusapulainen, tutkimuslaborantti.

C021001  Johtajat

C021002  Erityisasiantuntijat
C021003  Asiantuntijat
C021004  Asianhoitajat

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvat tehtavat.
Tuotteella tarkoitetaan tassa valmisteita, palveluja ynna muita suoritteita. Esim. tuotekehityspaallikkd, osaamiskeskus-
paallikkd, rakennusarkkitehti, tuotekehittelija, piirtdja, mallimestari.

C022001  Johtotehtavat
C022002  Erityisasiantuntijat
C022003  Asiantuntijat
C022004  Asianhoitajat

Tuotantoprosessien kehittamistehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valmistus-, rakentamis-, kuljetus-, palvelu- ym. prosessien kehittamistehtavat pois lukien
tuotantoon valittémasti liittyvat suunnittelutehtavat, jotka sijoittuvat esim. paaryhmiin 'Valmistuksen ja kaytdén suunnitte-
lutehtavat’, ’'Rakentamisen suunnittelutehtavat’, ’Logistiikan suunnittelutehtavat’ ja 'Tietojenkasittelyn seka tieto- ja telelii-
kenteen suunnittelutehtavat’.

Ryhmaan kuuluvia tehtavia ovat kehittamispaallikko, kehittamisinsindori, kehitysteknikko jne.

Mikali yrityksessa ei voida eritella toisistaan tutkimus-, tuotekehitys- ja tuotesuunnittelu- seka tuotantoprosessien kehit-
tamistehtavia, sijoitetaan henkilét Tuotantoprosessien kehittamistehtavien paaryhmaan.

C023001  Johtajat

C023002  Erityisasiantuntijat
C023003  Asiantuntijat
C023004  Asianhoitajat

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan tuotteiden laadun ja tuotantoprosessien toimivuuden testaukseen ja tarkastukseen liittyvat
tehtavat, kuten laatupaallikkd, laatuinsindori, laadunvalvoja, laaduntarkastaja.

C031001  Johtajat

C031002  Erityisasiantuntijat
C031003  Asiantuntijat
C031004  Asianhoitajat

Valmistus ja kaytto

Valmistuksen ja kdyton suunnittelutehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valittdmasti valmistukseen ja kayttdon liittyvat suunnittelutehtavat mm. teollisuudessa,
energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat liittyvat mm. tyémenetelmien, tuotantomenetelmien ja tuotantoprosessien suun-
nitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsindéri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuunnittelija, pro-
sessisuunnittelija, tydnsuunnittelija, tydntutkija, urakkahinnoittelija.

C041001  Johtajat

C041002  Erityisasiantuntijat
C041003  Asiantuntijat
C041004  Asianhoitajat



Valmistus- ja kdyttotehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valmistus- ja kayttdtehtavat mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat
littyvat mm. valmistukseen, kayttéon seka tydn johtamiseen ja toteuttamiseen. Ryhmaan kuuluvia ammatteja ovat tuo-
tantopaallikkd, kayttopaallikko, kayttdmestari, tydnjohtaja, kaytdntarkkailija jne.

Mikali yrityksessa ei voida eritelld toisistaan valmistus- ja kayttétehtavia niiden suunnittelutehtavista, sijoitetaan henkilot
Valmistus- ja kayttétehtavien padryhmaan.

C042001  Johtajat

C042002 Erityisasiantuntijat
C042003  Asiantuntijat
C042004  Asianhoitajat

Rakentaminen

Rakentamisen suunnittelutehtavit

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valittdmasti rakentamiseen liittyvat talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdys-
kuntarakentamisen ym. rakentamisalojen lisdksi myds muiden alojen rakentamisen suunnittelutehtavat. Nama tehtavat
littyvat mm. tyo- ja rakentamismenetelmien seka rakentamisprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotantojohtaja, tydnsuunnittelija, tuotantoinsindéri, rakennesuunnittelija, Ivi-suunnittelija, ymparistdsuunnittelija,
urakkahinnoittelija, tuotannonsuunnittelija jne.

C051001  Johtajat

C051002  Erityisasiantuntijat
C051003  Asiantuntijat
C051004  Asianhoitajat

Rakentamistehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdyskuntarakentamisen ym. rakenta-
misalojen lisaksi my6s muiden alojen rakentamistehtavat. Nama tehtavat liittyvat mm. rakennusprojektien, tyémaiden ja
tydn johtamiseen ja toteuttamiseen, esim. tyopaallikkd, vastaava mestari, tydnjohtaja.

Mikali yrityksessa ei voida eritella toisistaan rakentamistehtavia niiden suunnittelutehtavista, sijoitetaan henkilét Raken-
tamistehtavat -paaryhmaan.

C052001  Johtajat

C052002 Erityisasiantuntijat
C052003  Asiantuntijat
C052004  Asianhoitajat

Kunnossapito ja huolto

Kiinteistdjen hallinnointitehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistdsuunnitteluun ja -hallinnointiin liittyvat tehtavat.
Esim. kiinteistépalvelujohtaja, isannaéitsija.

C081001  Johtajat

C081002  Erityisasiantuntijat
C081003  Asiantuntijat
C081004  Asianhoitajat

Koneiden ja laitteiden kunnossapito- ja huoltotehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan kaikkien alojen koneiden ja laitteiden kunnossapitoon ja huoltoon liittyvat tehtavat.
Esim. huoltoesimies, huoltosuunnittelija, huoltoteknikko.

C082001  Johtajat

C082002  Erityisasiantuntijat
C082003  Asiantuntijat
C082004  Asianhoitajat

Kiinteistdjen, liikennevdylien yms. kunnossapito- ja huoltotehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistdjen, liikennevaylien yms. kunnossapitoon ja huoltoon liittyvat
tehtavat. Esim. huoltopaallikko, siivoustydnjohtaja, kiinteistotydnjohtaja.

C083001  Johtajat

C083002  Erityisasiantuntijat
C083003  Asiantuntijat
C083004 Asianhoitajat
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Yritysturvallisuus

Tietoturvan tehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan yritysten tietoturvaan liittyvat suunnittelu-, tarkastus- ja valvontatehtavat.
Esim. tietoturvapaallikkd, tietoturva-asiantuntija.

C181001  Johtajat

C181002  Erityisasiantuntijat
C181003 Asiantuntijat
C181004 Asianhoitajat

Vartiointitehtavat

Tahan paaryhmaan sijoitetaan yrityksen henkildstdon seka yrityksen omistamien tai hallinnoimien kiinteistdjen seka ko-
neiden ja laitteiden valvontatehtavat. Esim. vahtimestari, tydnjohtaja, turvallisuusmies.

C182001  Johtajat

C182002  Erityisasiantuntijat
C182003 Asiantuntijat
C182004 Asianhoitajat

Suojelualan tehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan palo- ja pelastustoimen tehtavat.
Esim. palopaallikkd, paloesimies, palomies.

C183001  Johtajat

C183002 Erityisasiantuntijat
C183003 Asiantuntijat
C183004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset yritysturvallisuustehtavat
Tahan paaryhmaan sijoitetaan laaja-alaiset yritysturvallisuustehtavat, jotka sisaltdénsa monipuolisuuden ja eri osatehtavi-
en tasasuhtaisuuden takia eivat ole sijoitettavissa muihin yritysturvallisuuden paaryhmiin. Esim. turvallisuuspaallikké.

C184001  Johtajat

C184002 Erityisasiantuntijat
C184003 Asiantuntijat
C184004 Asianhoitajat



Tehtavien sijoitteluesimerkkeja

Seuraavat esimerkit ovat kuvitteellisia. Ne selventavat mm. tilannetta, jossa sama ammattinimike koodataan eri tehta-
vanimikkeeseen. Syitd ovat mm. erot tehtdvien padaryhméssa tai vaativuudessa.

Esimerkki 1.

Toimihenkil6 on tydskennellyt tydnjohtajana keskisuuressa teollisuusyrityksessa 15 vuotta. Han on koulutukseltaan ko-
neteknikko. Tydnjohdon liséksi toimihenkildn tehtaviin kuuluvat mm. tuotantolaitoksen tyéturvallisuuteen liittyvat valvon-
tatehtavat. Tydssa toimimisen edellytyksena on kaytannon asiantuntemus sekd menettelytapojen ja tuotantoprosessien
hyva hallinta.

Paaryhman maarittely:

Valmistus- ja kayttétehtavat: C042003

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valmistus- ja kayttétehtdvat mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat
littyvat mm. valmistukseen, kayttéon seka tydn johtamiseen ja toteuttamiseen: tuotantopaallikkd, kayttépaallikkd, kayt-
tomestari, tydnjohtaja, kaytontarkkailija jne.

Mikali yrityksessa ei voida eritella toisistaan valmistus- ja kayttétehtavia niiden suunnittelutehtavista, sijoitetaan henkilot
Valmistus- ja kayttotehtavien paaryhmaan.

Aseman madrittely: 3 = asiantuntija, C042003

Koodi: C042003

Esimerkki 2.

Toimihenkil6 on tydskennellyt suunnitteluinsindérina suuressa yrityksessa nelja vuotta. Han on koulutukseltaan AMK-
insin6o6ri. Toimihenkilén paaasiallinen tehtava on tuotantoprosessin suunnittelu. Lisaksi tyd sisaltda tuotantoon liittyvia
valvonta ja koulutustehtavia. Tyéssa toimimisen edellytyksend on menettelytapojen, tuotantoprosessien ja teorioiden

hyva hallinta.

Paaryhman marittely:

Valmistuksen ja kdytén suunnittelutehtavat: C041002

Tahan paaryhmaan sijoitetaan valittdmasti valmistukseen ja kayttdon liittyvat suunnittelutehtavat mm. teollisuudessa,
energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat liittyvat mm. tydmenetelmien, tuotantomenetelmien ja tuotantoprosessien suun-
nitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsindéri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuunnittelija, pro-
sessisuunnittelija, tydnsuunnittelija, urakkahinnoittelija, tyontutkija.

Aseman madrittely: 2 = erityisasiantuntija, C041002

Koodi: C041002

Esimerkki 3.

Toimihenkiké on tyéskennellyt osastopaallikkéna keskisuuressa yrityksessa viisitoista vuotta. Han on koulutukseltaan
insin6ori. Toimihenkilén paaasiallinen tehtéava on tuotekehitysyksikon toiminnan johtaminen ja koordinointi. Hanella on 20
alaista. Lisaksi hanen tehtéviinsa kuuluu yhteydenpito avainasiakkaisiin. Tydssa toimimisen edellytyksena on johdetta-
van toiminnan perusteellinen tuntemus seka menettelytapojen, tuotantoprosessien ja teorioiden hyva hallinta.

Paaryhman maarittely:

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat: C022001

Tahan paaryhmaan sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvat tehtavat.
Tuotteella tarkoitetaan tassa valmisteita, palveluja ym. suoritteita.

Esim. tuotekehityspaallikkd, osaamiskeskuspaallikkd, rakennusarkkitehti, tuotekehittelija, piirtaja, mallimestari.

Aseman maarittely: 1 = yritysten ja muiden toimintayksikdiden johtaminen, C022001

Koodi: C022001
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