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Konttorihenkilöstö

Konttorihenkilöstön ammattikoodien käytön yleisohje

Nimikkeistö koskee konttoritoimihenkilöitä aina johtotehtäviä suorittaviin henkilöihin saakka.
Nimikkeistö rakentuu kahdeksasta erillisestä pääryhmästä:

� Osto, myynti ja markkinointi
� Laskentatoimi
� ATK
� Henkilöstöhallinto
� Pienyritysten konttoritehtävät
� Yleishallinto
� Materiaalihallinto
� Konttoriharjoittelu

Jokainen näistä ryhmistä on edelleen jaettu kolmeen eri tasoon tehtävien vaativuuden mukaan.
Tasojako on seuraava:

� Johtotehtävät
� Esimiestehtävät
� Suorittavat tehtävät

Näillä tasoilla on edelleen erillisiä nimikkeitä määritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Se, minkä tason nimik-
keeseen henkilö sijoitetaan, on ratkaiseva toimen vaativuuden perusteella.
Kukin edellä mainituista pääryhmistä on oma itsenäinen kokonaisuutensa, eivätkä sen eri tasot ole vertailukelpoisia
toisen pääryhmän tasojen kanssa.

"Asiantuntijoiden" sijoittaminen

Vaikka tasot (johto-, esimies- ja suorittavat tehtävät) on nimetty linjaorganisaation mukaisesti, tulee myös ilman suora-
naista esimiesvastuuta olevat henkilöt (ns. asiantuntijat) sijoittaa toimen vaativuutta vastaavalle tasolle.

Nimikkeiden lukumäärän vähentyessä ja toisaalta niiden laaja-alaisuudesta johtuen joudutaan usein yhdistämään
useita yrityskohtaisia tehtäviä samaan tilastonimikkeeseen. Koska nimikkeistö on rakennettu tehtävien vaativuuden
ja sisällön mukaan, eivät yrityskohtaisesti käytetyt "tittelit" luonnollisestikaan voi olla määräävänä tekijänä nimikkeen
valinnassa. Nimikkeen yhteydessä esitetty määritelmä on tarkoitettu lähinnä suuntaa-antavaksi.

Konttorihenkilöstön ammattikoodit
B2300   Toimitusjohtaja. Kokonaisvastuu koko yrityksestä ja sen taloudesta.

  Huom!  Yrityksen omistajat eivät kuulu tilastoinnin piiriin.

Osto, myynti ja markkinointi

Johtotehtävät

B2301   Osto- ja myynti. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
B2302   Markkinointi- ja mainonta. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja 

  seurannasta.

Esimiestehtävät

B2305   Osto. Vastuu tietystä ostotoiminnan osa-alueesta.
B2306   Myynti. Vastuu tietystä myyntitoiminnan osa-alueesta.
B2307   Markkinointi ja mainonta. Vastuu tietystä markkinoinnin, markkinatutkimustoiminnan tai mainonnan osa-

  alueesta.
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Suorittavat tehtävät

B2310   Osto. Tavaran ostaminen edelleen myytäväksi, ostotiedustelujen suorittaminen ja tarjousten vastaanotto. 
  Henkilö saattaa toimia myös ostoapulaisena.

B2311   Tukkumyynti. Tukkumyynti jälleenmyyjille ja suurkuluttajille sekä mahdollisesti opastus- ja menekin-
  edistämistehtäviä.

B2312   Kenttämyynti. Myyntiä asiakaskäyntejä tehden. Tehtäviin saattaa kuulua asiakkaiden opastus- ja mene-
  kinedistämistyö.

B2313   Tilausten vastaanotto. Asiakkaiden tilausten rutiininomainen vastaanotto.
B2314   Markkinointi. Rutiininomaiset markkinointitehtävät.
B2315   Mainonta. Yrityksen mainontaan liittyvät tehtävät. Henkilö voi osallistua mainoskampanjoiden suunnitteluun,

  valita mainosvälineitä, pitää yhteyttä mainostoimistoihin, toimia mainospiirtäjänä tai -tekstaajana jne.
B2316   Somistus. Tuotteiden asettelu esim. näyteikkunoissa ja näyttelyissä usein yhteistyössä mainosmiehen ja

  tuotteiden esittelijän kanssa.

Laskentatoimi

Johtotehtävät

B2335   Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät

B2337   Vastuu yrityksen kirjanpidon, kassanhoidon ja/tai sisäisen laskennan esimiestehtävistä. Tähän ryhmään 
  kuuluvat myös laskentajärjestelmien kehittely- ja suunnittelutyöstä vastaavat esimiestasoiset henkilöt.

Suorittavat tehtävät

B2340   Kirjanpito. Tällaisia tehtäviä on mm. liikekirjanpidon eri alueilla.
B2341   Reskontra. Yrityksen velallis- tai velkojareskontran hoito tai näihin liittyvät tehtävät.
B2342   Kassanhoito. Kassanhoito ja kassakirjanpito. Tähän nimikkeeseen luetaan myös pääkassanhoitaja.
B2343   Sisäinen laskenta. Esim. tulostarkkailun suoritus laatimalla vertailuja budjetoitujen ja toteutuneiden lukujen 

  kesken sekä yhteenvetojen, erittelyjen ja ennakkolaskelman teko.
B2344   Laskutus. Laskujen laatiminen ja kirjoittaminen esim. laskutuskonetta käyttäen sekä tarvittavien laskutoimi-

  tusten suorittaminen mahdollisesti myös laskupäiväkirjan pito.
B2345   Hinnoittelu. Myytävien tuotteiden hinnoittelu.
B2346   Asiakasluotot ja perintätehtävät
B2350   Avustavat laskentatehtävät. Tähän nimikkeeseen luetaan kirjaaja, joka suorittaa yksinomaan rutiinin omai-

  sia kirjanpidollisia vientejä koneella tai käsin ja näihin mahdollisesti liittyviä täsmäytyksiä. Muita avustavaan 
  laskentatyöhön luettavia tehtäviä ovat mm. tositteiden lajittelu, rutiininomaiset laskutoimitukset ja täsmäytyk-
  set sekä avustava kassanhoitotyö.

Tietotekniikka

Johtotehtävät

B2365   Kokonaisvastuu tietojenkäsittelytyön suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät

B2367   Suunnittelu. Tietosysteemien, järjestelmien ja suunnittelun työmenetelmien kehittäminen.
B2368   Käyttö. Tietokonelaitteiston ja ohjelmiston käytön sekä työmenetelmien tehtävät.
B2369   Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtävät.

Suorittavat tehtävät

B2370   Systeemisuunnittelu. Tehtäviin kuuluu mm. tietosysteemien ja järjestelmien, sekä suunnittelumenetelmien 
  kehittäminen

B2371   Atk-suunnittelu. Tehtäviin kuuluvat atk-systeemien suunnittelu ja/tai testaus sekä näiden menetelmien
  kehittäminen.

B2372   Käytön suunnittelu. Tietokonelaitteiston käytön ja kuormituksen suunnittelu sekä käyttötoiminnan työme-
  netelmien kehittäminen.

B2373   Ohjelmointi. Tehtävään kuuluu atk-ohjelman laatiminen. Tehtävään voi kuulua myös atk-suunnittelua sekä 
  testausta ja käyttöönottoa.

B2374   Operointi. Tietokoneajojen valmistelua, suorittamista ja valvontaa.
B2375   Avustavat tehtävät. Tällaisiin tehtäviin kuuluvat mm. atk-kirjoitus, esi- ja jälkikäsittely, sekä muut suunnitte-

  luun ja käyttöön liittyvät avustavat tehtävät.
B2376   Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtävät.
B2377   Atk-yhdyshenkilö/tukihenkilö. Tällaisiin tehtäviin kuuluu mm. valmiiden sovellusten käytön neuvonta.
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Henkilöstöhallinto

Johtotehtävät

B2385   Kokonaisvastuu henkilöstöhallinnon suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät

B2387   Henkilöstötehtävät. Mm. työvoima- ja palkka-asiat sekä henkilöstöpalveluihin liittyvät tehtävät.
B2388   Koulutus. Tehtäviin kuuluu koulutustehtävien lisäksi suunnittelu- ja koordinointityötä
B2395   Lääkärintehtävät. Toimii henkilökunnan lääkärinä tai lääketieteellisten kysymysten asiantuntijana.

Suorittavat tehtävät

B2396   Henkilöstötehtävät. Palkkahallintoon ja palkkalaskentaan tai erilaisiin henkilöstöpalveluihin liittyviä tehtäviä.
B2397   Terveydenhuolto. Huolehtiminen potilaista vastaanotolla ja ohjeiden ja neuvojen antaminen sekä mahdolli-

  sesti kotikäyntien ja alkutarkastusten suorittaminen.
B2398   Koulutus. Tällaisia tehtäviä ovat mm. opetus (kouluttajat).

Pienyritysten konttoritehtävät
B2401   Tähän ryhmään sijoitetaan vain pienyritysten toimia. Pienyritykseksi katsotaan yritys, jossa tavallisimmin 

  toimii 1-2 konttorityötä suorittavaa henkilöä, jotka yrityksen pienuudesta johtuen joutuvat tekemään niin 
  monipuolista konttorityötä, ettei heitä voida sijoittaa mihinkään muuhun nimikkeeseen.

Yleishallinto

Johtotehtävät

B2410   Kokonaisvastuu yleishallinnollisesta suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät

B2415   Yleishallinto. Tähän nimikkeeseen kuuluvat erilaiset muihin nimikeryhmiin luokittelemattomat esimiestyöt.
B2416   Konttoripalvelu. Tähän nimikkeeseen kuuluvat mm. päävahtimestarin, postituksen-, konekirjoittamon- ja 

  muut vastaavat esimiestyöt.
B2417   Oikeudellisten asioiden hoito. Yrityksen tai sen tietyn osa-alueen oikeudellisten asioiden hoito.
B2418   Tutkimus- ja suunnittelutehtävät

Suorittavat tehtävät

B2423   Informaatikko/tietopalvelutehtävät
B2424   Tutkimus- ja suunnittelutehtävät
B2425   Tiedotus ja toimitus. Tiedottaja, tiedotustoimittaja, toimitussihteeri.
B2426   Kielenkääntämistyö, tulkin tehtävät ja kirjeenvaihto
B2428   Sihteerit. Yrityksen johdon tai eri osastojen sihteerin tehtävät.
B2429   Tekstinkäsittely
B2430   Puhelinvaihteen hoito. Puhelujen yhdistäminen keskuksessa sekä mahdollisesti asiakaspalvelun, sisäisen 

  tiedotuspalvelun ym. hoitoa.
B2431   Postitus, monistus ja kopiointi. Tehtäviin kuuluu yksi tai useampi nimikkeessä mainituista tehtävistä.
B2432   Vahtimestarit. Huolehtiminen mm. vieraiden ohjauksesta, postin jakelusta ja tiedonantojen välityksestä
B2433   Lähetit. Huolehtiminen yrityksen sisäisistä ja/tai ulkoisista lähettitehtävistä.
B2434   Kortisto, arkisto ja kirjasto. Yhden tai useamman rekisterin hoito tai arkistoinnista huolehtiminen. Mahdolli-

  sesti myös kirjojen luettelointia ja lainausta sekä lehtikierrosta huolehtiminen.

Materiaalihallinto

Johtotehtävät

B2501   Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät

B2502   Tehtävään kuuluu vastuu materiaalihallinnon tietystä osa-alueesta. Tähän nimikkeeseen ei lueta kuitenkaan 
  varasto- ja kuljetusesimiehiä, joista on oma nimikkeistönsä.

Suorittavat tehtävät

B2503   Varasto- ja kuljetuskonttoristi. Tehtäviin kuuluu mm. varastokirjanpito, kortiston hoito sekä raporttien
  laadinta.
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Konttoriharjoittelu
B2601   Konttoriharjoittelu. Konttorialalle tultuaan toimii henkilö yhden vuoden harjoittelijana. Harjoitteluaika edel-

  lytetään konttorialalle tultaessa suoritettavaksi ainoastaan yhden kerran.

Konttorin, myymälän ja varaston siivoojat
B0290   Siivooja
B0926   Siivoustyönjohtaja

Konsulttitoiminta
B5420   Konsultti. (Taloudellinen, hallinto.)
B5421   Konsultti. (Lainopillinen.)
B5422   Konsultti. (Tekninen ala.)
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Kaupan muu henkilöstö

Vähittäiskaupan myymälän- ja osastonhoitajat
B0221   Myymälän-/osastonhoitaja, myymäläpäällikkö
B0225   Huolto- ja jakeluasemanhoitaja
B0231   Myymäläautonhoitaja

Vähittäiskaupan myyjät

I Myyjäryhmä

B0262   Asustemyyjä B0275   Myymäläkassanhoitaja
B0265   Autotarvikemyyjä B0258   Myymälätavaroiden täydentäjä
B0255   Elintarvikemyyjä   (hyllyjen täyttäjä), paketoija
B0273   Huonekalu- ja mattomyyjä B0268   Optisen alan myyjä
B0263   Jalkinemyyjä B0257   Paperitarvikemyyjä
B0261   Kangasmyyjä B0277   Rauta- ja rakennustarvikemyyjä
B0259   Kello- ja korumyyjä B2316   Somistaja
B0260   Kemikaalimyyjä B0274   Sähkölaite-, TV- ja radiomyyjä
B0281   Kioskimyyjä B0278   Taloustarvikemyyjä
B0280   Kirjakaupan myyjä B0276   Urheiluvälinemyyjä
B0272   Konemyyjä B0267   Valokuvaustarvikemyyjä
B0282   Korjausompelija
B0270   Liha- ja leikkelemyyjä B0284   Muut I ryhmän myyjät

II Myyjäryhmä

Mikäli myyjän työ on erityisen vaativaa ja työtehtävien suorittaminen edellyttää erityistä koulutusta tai pitkäaikaisella
työkokemuksella hankittua vaativaa ammattitaitoa, kuuluu työntekijä toiseen myyjäryhmään.

B0291   Elintarvikemyyjä B0293  Muut II ryhmän myyjät
B0292   Rauta/rakennustarvikemyyjä

Huom.
Myymälähenkilöstölle maksetut ilta- ja lauantaityökorvaukset sekä kioskimyyjille maksetut vuorotyölisät sekä säännölli-
sestä sunnuntaityöstä maksettu korotus merkitään sarakkeeseen kahdeksan.

B0251   Myymäläharjoittelija

Muu myymälähenkilöstö
B0994   Hioja (linssin) B0993   Optikko
B0991   Kello- tai kultaseppä B0997   Suutari, jalkinekorjaaja
B0995   Lukkoseppä

Varasto- ja kuljetusesimiehet
B0315   Johtaa työtä sekä alaisuudessaan olevia työntekijöitä ilman alaisia työnjohtajia

Varastotyöntekijät
B0310   1. vuotta alalla
B0311   3. " "
B0313   5. " "
B0318   8. " "

Konttorin, myymälän ja varaston siivoojat
B0290   Siivooja
B0926   Siivoustyönjohtaja
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Autokauppa, huolto, korjaus ja polttoaineen vähittäismyynti

Autoalan ylemmät toimihenkilöt
B1206   Jälkimarkkinointi/huoltopäällikkö B1207   Muut päälliköt/johtajat
B1201   Konttoripäällikkö B1203   Myyntipäällikkö
B1204   Korjaamopäällikkö B1205   Varaosapäällikkö
B1210   Muu ylempi toimihenkilö

Autoalan myynti-, varaosa-, varasto- ja palveluhenkilöstön ammattikoodit
B2812   Auton kunnostaja B2801   Myymälänhoitaja
B2811   Autonkuljettaja (kuorma-auto, pakettiauto) B2850   Oppisopimusoppilas
B2817   Autonpesijä B2809   Pakkaaja ja tavaran vastaanottaja
B2830   Halliemäntä (automyynnin avustava B2804   Pienkonemyyjä

  asiakaspalvelutyö) B2806   Puhelinmyyjä ja tilausten vastaanottaja
B2802   Henkilöautomyyjä B2803   Raskaskalustomyyjä
B2820   Kahvion/ruokalan työntekijä B2818   Siivooja
B2819   Kahvion/ruokalanhoitaja B0926   Siivoustyönjohtaja
B2813   Keräilijä ja hyllyttäjä B2805   Varaosa- ja tarvikemyyjä
B2821   Kiinteistönhoitaja/laitosmies B2840   Varaosaharjoittelija
B2816   Maanrakennuskonemyyjä B2814   Varaosajakelija
B2815   Maatalouskonemyyjä B2807   Varastonhoitaja
B2825   Muu asiakaspalvelu B2808   Varastotyöntekijä
B2810   Muut myynti- ja varaosatoimintatyötä 

  suorittavat henkilöt, esim. autonvuokraustyö

Huolto- ja jakeluasemien työntekijöiden ammattikoodit
B0247   Auton pesijä B0245   Huoltamon ravintolatyöntekijä
B0249   Harjoittelija B0225   Huolto- ja jakeluaseman hoitaja
B0241   Huoltamotyöntekijä B0248   Huolto- ja jakeluaseman siivooja
B0244   Huoltamon kahvilatyöntekijä B0242   Huoltoasentaja

Autoalan tuntipalkkaisten työntekijöiden ammattikoodit

Moottoriajoneuvojen huolto- ja korjaamotyöntekijät
J010992 Alle 18-vuotiaat J010065 Määräaikaishuolto
J010071 Alusta-asennus J010991 Oppisopimusoppilaat
J010122 Diesel-polttoaine-laitekorjaus J010020 Pesu ja puhdistus
J010990 Harjoittelijat J010073 Pikapalvelu
J010151 Hiekkapuhallus J010124 Pneumatiikkalaitekorjaus
J010091 Hitsaus- ja rautarakennetyö J010063 Radio-, puhelinasennus
J010123 Hydrauliikkalaitekorjaus J010064 Rengastyö
J010090 Koneistus J010080 Ruosteenesto
J010140 Kori- ja peltityö J010100 Sähkölaitekorjaus
J010072 Koriasennus ( osien irrotus ja kiinnitys ) J010171 Työvälineiden hoito
J010010 Korjaamosiivous J010074 Vaihtokalustokunnostus
J010050 Kuntotestaus J010051 Vaihtokalustokuntotestaus
J010172 Laitostyö J010021 Vaihtokalustomeikkaus
J010062 Lisävarusteasennus J010993 Vajaatyökykyiset
J010061 Maahantulo (luovutus) huolto J010040 Varaosatyö
J010150 Maalauksen aputyö (värinpoisto, pohjustus) J010030 Varastotyö
J010160 Maalaus J010161 Viimeistelyhionta
J010163 Maalinruiskutus J010152 Viimeistelytyö
J010162 Maalinsekoitus J010121 Voimansiirtolaitekorjaus
J010130 Matka-asennus J010060 Voiteluhuolto, öljynvaihto, rasvaus
J010120 Moottorikorjaus J010070 Yleisasennus
J010170 Muu työ
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Majoitus- ja ravitsemisalan henkilöstö

Majoitus- ja ravitsemisalan esimiehet
B0985   Anniskeluravintolan keittiön tulosvastuussa B0977   Keittiöstä vastaava emäntä

  oleva emäntä (vastaava hoitaja) B0987   Kerhoravintolan apuemäntä
B0975   Baarimestari B0986   Kerhoravintolan emäntä
B0980   Hotellin emäntä, motellin emäntä B0973   Pääportieeri
B0972   Hotellipäällikkö B0978   Ravintolaemäntä
B0974   Hovimestari B0981   Ravintolan apuemäntä
B0979   Kahvilaemäntä, ruokalaemäntä, B0970   Ravintolapäällikkö

  matkustajakodin emäntä B0984   Salinvalvoja
B0982   Kahvilan apuemäntä B0988   Vastaanottopäällikkö
B0976   Keittiömestari B0983   Vuoromestari/vuoroemäntä
B0971   Keittiöpäällikkö

Majoitus- ja ravitsemisalan työntekijät
B0916   Aputyöntekijät (keittiö, kylmälä ym.) B0902   Piccolo/hotellilähetti
B0934   Henkilökunnan tarkkailija B0921   Puhelunvälittäjä
B0907   Henkilöstöravintolan keittäjä B0911   Pääkeittäjä ja pääkylmäkkö
B0936   Huoltaja B0908   Ravintolan annostelija
B0919   Itsepalveluravintolan kassanhoitaja B0904   Ravintolan paistaja, keittäjä, keittäjäkylmäkkö,
B0918   Kahvilan kassanhoitaja   kylmäkkö
B0906   Kahvilan keittäjä B0909   Ruokalan annostelija
B0910   Kahvilan tarjoilija, myyjä, annostelija B0905   Ruokalan paistaja, keittäjä, kylmäkkö

  ja kahvinkeittäjä B0922   Ruokalan tarjoilija
B0928   Kerroshoitaja B0938   Saunottaja
B0912   Kokki B0927   Siivooja
B0940   Kokousavustaja B0926   Siivoojien esimies ja hotellin pääsiivooja
B0939   Kokousjärjestelijä B0923   Tarjoilija (kiinteäpalkkainen)
B0914   Lihanpaloittelija B0924   Tarjoilija (palvelurahapalkkainen)
B0932   Liinavaatevarastonhoitaja B0920   Tarkkailu- ja paragonkassanhoitaja/
B0925   Lipunmyyjä   kassakoneen ja alkoholikassanhoitaja
B0901   Majoitusliikkeen vastaanottaja/portieeri B0933   Vahtimestari
B0935   Naulakonhoitaja B0930   Varastonhoitaja
B0937   Pesulatyöntekijä majoitus- ja B0931   Varastotyöntekijä

  ravitsemisliikkeessä B0903   Vastaanottoapulainen

Ravintolamuusikot ja -tiskijukat
P0991   Ravintolamuusikko, työsuhteessa ravintolaan
P0992   Ravintolamuusikko, työsuhteessa ohjelmatoimistoon
P0995   Tiskijukka, työsuhteessa ravintolaan
P0996   Tiskijukka, työsuhteessa ohjelmatoimistoon

Erilliset ammattikoodit
B0998   Asentaja B0957   Mattomies
B0953   Autonasentaja B0948   Ompelija
B0235   Bingo-hallin hoitaja B0964   Pesulatyöntekijä
B0961   Einestyöntekijä B0955   Puuseppä
B0950   Huoltomies B0960   Remonttimies
B0959   Ikkuna-asentaja B0290   Siivooja
B0943   Isännöitsijä B0926   Siivoustyönjohtaja
B0958   Kalusteasentaja B0952   Sähköasentaja
B0954   Kirvesmies B0941   Talonmies, kiinteistönhoitaja
B0969   Kylmäkoneen hoitaja ja asentaja B0942   Yövartija, portinvartija
B0951   Laitosmies, lämmittäjä, huoltomies (kiinteistöala) B0949   Verhoilija
B0956   Maalari

Kotitalouskone- ja kodintekniikkahuolto sekä palveluautomaattiala
B0945   Ohjatut perustehtävät B0947   Vaativat ammatti- ja erikoistehtävät
B0946   Perustehtävät
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Kuljetus-, huolinta- sekä matkatoimistoalan henkilöstö

Kuljetusalan henkilöstö

Henkilö- ja pakettiautonkuljettajat
B0416   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0417   4 � 8 " " "
B0418   8 � 10 " " "
B0419   Yli 10 " " "

Kuorma-autonkuljettajat
B0426   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0427   4 � 8 " " "
B0428   8 � 10 " " "
B0429   Yli 10 " " "

Täysperävaunuauton kuljettajat
B0432   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0433   4 � 8 " " "
B0434   8 � 10 " " "
B0435   Yli 10 " " "

Puoliperävaunuauton kuljettajat
B0436   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0437   4 � 8 " " "
B0438   8 � 10 " " "
B0440   Yli 10 " " "

Autonapumiehet
B0422   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0423   Yli 4 " " "

Tullaajat ja huolinta-alan henkilöstö

Tullaajat ja huolintatyönjohtajat
B0801    1. - 3. palvelusvuonna
B0802    4. - 6. palvelusvuonna
B0803    7. - 9. palvelusvuonna
B0804   10. - 12. palvelusvuonna
B0805   13. - 15. palvelusvuonna
B0806   16. - 19. palvelusvuonna
B0807   20. -    palvelusvuonna

Varastoterminaalityöntekijät
B0821   Alle 3 palvelusvuotta
B0822   3-5  palvelusvuotena
B0823   5-7  palvelusvuotena
B0824   7-10 palvelusvuotena
B0825   10-12 palvelusvuotena
B0826   Yli 12 palvelusvuotta
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Laivaus- ja huolinta-alan konttorihenkilöstö
B2240   Huolintaesimies. Tähän Nimikkeeseen kuuluvat jäljempänä mainittujen konttoritoimihenkilöiden esimiehet.
B2241   Huolitsija. Suorittaa asiakkaalta saatujen lisäohjeiden mukaan huolintaan liittyviä tehtäviä kuten esim. kerää

  ja laatii tulliselvitystä varten asiakirjoja sekä valvoo kuljetuksia ja varastointeja.
B2242   Huolitsijan apulainen. Kirjoittaa huolitsijan ohjeiden mukaan huolintaan liittyviä asiakirjoja, saattaa myös

  kerätä täydentäviä tietoja.
B2243   Tullitariffioija. Hoitaa tuonnin yhteydessä itsenäisesti ns. tariffioinnin, johon kuuluu mm. merkitä oikea

  tullinimi alanumeroineen, verotusperusteet sekä mahdolliset muut seikat asiakirjoihin.
B2244   Laivameklari. Laivameklarin tehtäviin kuuluu linjaedustus, laivanselvitys, rahtaus sekä laivojen lastitilan

  osto- ja myyntivälitys.
B2245   Laivanselvittäjä. Suorittaa saatujen ohjeiden mukaan laivan tulo- ja lähtöselvityksen ja siihen liittyvät

  toimenpiteet, kuten hankkii luotsin, satamapaikan, suorittaa tarvittavat maksut jne. sekä hoitaa yhteyden-
  pidon laivan kapteenin, varustamon sekä lastinantajien/lastinvastaanottajien välillä.

Huom!
Muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s. 3-6).

Kansainvälisten kuljetusliikkeiden konttorihenkilöstö
B2250   Kuljetusliikkeiden konttoritoimihenkilöiden esimiehet.
B2251   Liikenteenhoitaja Itsenäinen viennin- tai tuonninhoitaja.
B2252   Liikenneapulainen Liikenteenhoitajan apulainen, jolla tehtävän pääpaino asiapapereiden laatimisessa ja

  lastamisessa.
B2253   Rahdittaja/laskuttaja Rahtilaskuttaja, joka varsinaisen rahdin lisäksi laskuttaa myös etu- ja jatkokuluja.
B2254   Ajojärjestelijä Autojen disponointi ja /tai trailerajojärjestely.
B2255   Autoselvittäjä Autojen vienti- tai tuontiselvitystä terminaaleissa ja satamissa.

Huom!
Muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s. 3-6).

Matkatoimistoalan konttorihenkilöstö

B2625   Esimiestehtävät (työehtosopimuksen piiriin kuuluvat). Henkilö toimii toimistonhoitajana, työryhmän
  esimiehenä tai jaosvastaavana, epäitsenäisenä toimistopäällikkönä, osastonhoitajana tai epäitsenäisen
  osaston päällikkönä.

B2615   Seura- ja yksittäismatkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa pääasiassa seura-, paketti- ja yksittäis-
  matkojen myyntiä (ns. tiskivirkailija) ja suorittaa saatujen tilausten edellyttämiä toimenpiteitä.

B2616   Liikematkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa liikematkojen myyntiä ja suorittaa saatujen tilausten
  edellyttämiä toimenpiteitä.

B2617   Ryhmämatkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa ryhmämatkojen myyntiä ja suorittaa saatujen tilausten
  edellyttämiä toimenpiteitä.

B2618   Incoming-matkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa incoming- matkajärjestelyjä ja/tai kongressijärjestelyjä
  ja suorittaa saatujen tilausten edellyttämiä toimenpiteitä.

B2620   Paikkatilaus- ja muut avustavat toimistotehtävät. Henkilö suorittaa paikkojen varauksia ja muita avustavia
  toimistotehtäviä.

B2622   Tuotantotehtävät. Henkilö suorittaa sarjanomaisten matkaohjelmien suunnittelu- ja hinnoittelutyötä.
B2623   Lipunhinnoittelutehtävät. Henkilö suorittaa lipunhinnoittelu- ja/tai lipunkirjoitustyötä.
B2624   Paikkavaraustehtävät. Henkilö vastaanottaa tilauksia paikkavaraamossa ja suorittaa muita paikanvaraus-

  tehtäviä.
B2699   Matkanjohtaja, opas

Huom!
Matkatoimistoalalla muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s. 3-6). Näin
ollen ensimmäisenä vuonna alalla toimiva harjoittelija koodataan nimikkeeseen B2601. Huomautettakoon, että esim.
myynninedistämistehtäviä suorittavat henkilöt sijoitetaan nimikkeeseen B2312, erillisen myyntitoimiston/-osaston toi-
minnasta itsenäisesti vastaavat toimisto- ja osastopäälliköt nimikkeeseen B2415 ja myyntipäälliköt nimikkeeseen
B2306.
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Terveydenhuolto- ja sosiaalialan henkilöstö
Terveydenhuoltoalan ammattinimikkeistö on uudistettu. Seuraavien vanhojen ammattinimikkeiden sijoittumiseen
uudessa nimikkeistössä tulisi kiinnittää erityistä huomiota:

Uusi koodi Ammattinimike, entinen koodi Uusi koodi Ammattinimike, entinen koodi

B6504 Lääkärinsihteeri (ent. B0604) B6516 Osastonsihteeri (ent. B0614)
B6507 Osasto- ja vastaanottoavustaja (ent. B0614) B6521 Laboratorionhoitaja (ent. B0616)
B6508 Tutkimusapulainen (ent. B0604) B6522 Lääkintävoimistelija (ent. B0617)
B6510 Lääkintävahtimestari (ent. B0614) B6522 Erikoislääkintävoimistelija (ent. B0621)
B6513 Kuntohoitaja (ent. B0641) B6523 Osastonhoitaja (ent. B0627)
B6513 Jalkojenhoitaja (ent. B0607) B6523 Apulaisylihoitaja (ent. B0628)
B6513 Kuulontutkija (ent. B0605) B6524 Röntgenhoitaja (ent. B0616)
B6513 Lastenhoitaja (ent. B0645) B6525 Sairaanhoitaja (ent. B0616)
B6513 Kodinhoitaja (ent. B0642) B6528 Työterveyshoitaja (ent. B0618)
B6514 Lähihoitaja (ent. B0643) B6528 Terveydenhoitaja, kätilö (ent. B0619)
B6514 Perushoitaja (ent. B0640)

Terveydenhuoltoalan yritysten henkilöstö
B6500   Ammattimies, vanhempi ammattimies, huoltomies
B6501   Hoitoapulainen, laitosapulainen, sairaala-apulainen, kylvettäjä, kylpyapulainen
B6502   Kosmetologi
B6503   Liikunnanohjaaja, askartelu-ohjaaja, vapaa-ajanohjaaja, uinninvalvoja
B6504   Lääkärinsihteeri, potilasemäntä
B6505   Siivoustyönjohtaja, varasiivoustyönjohtaja
B6506   Työnjohtaja, huoltomestari
B6507   Vastaanotto-/osastoavustaja (muu kuin kohdassa B6516)
B6508   Välinehuoltaja, tutkimusapulainen, röntgenfilmin kehittäjä
B6509   Muu kuin edellä mainittu ei hoitoalan tehtävä
B6510   Ensihoitaja, lääkintävahtimestari, sairaankuljettaja
B6512   Hieroja
B6513   Kuntohoitaja, jalkojenhoitaja, kuulontutkija, lastenhoitaja, kodinhoitaja
B6514   Lähihoitaja, perushoitaja, apuhoitaja
B6515   Mielenterveyshoitaja, mielisairaanhoitaja
B6516   Vastaanottoavustaja/-hoitaja, osasto-/osastonsihteeri, terveydenhuollon tai muu sovelias vähintään toisen 

  asteen (aikaisempi keskiasteen) koulutus
B6520   Apulaisosastonhoitaja
B6521   Laboratorionhoitaja, erikoislaboratorionhoitaja, bioanalyytikko
B6522   Lääkintävoimistelija, erikoislääkintävoimistelija, fysioterapeutti
B6523   Osastonhoitaja, apulaisylihoitaja, vastaava hoitaja
B6524   Röntgenhoitaja, erikoisröntgenhoitaja
B6525   Sairaanhoitaja, erikoissairaanhoitaja
B6527   Sosiaalityöntekijä
B6528   Terveydenhoitaja, kätilö, työterveyshoitaja
B6529   Toimintaterapeutti
B6530   Muu koulutetun hoitohenkilön tehtävä
B6540   Psykologi
B6541   Ylihoitaja
B6542   Lääkäri (työsuhteessa hoitotyössä)
B6543   Erikoislääkäri (työsuhteessa hoitotyössä)
B6544   Ylilääkäri

Hammashoitoalan henkilöstö
B6511   Hammashoitaja
B6526   Erikoishammashoitaja, suuhygienisti, hammashuoltaja, ylempi hammashoitaja
B6542   Hammaslääkäri
B6543   Erikoishammaslääkäri
B0637   Hammasteknikko

Eläinlääkintäpalvelun henkilöstö
B0849   Eläinlääkäri
B0838   Eläintenhoitaja
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Sosiaalialan palveluyksiköiden henkilöstö

Avustavat tehtävät

B6101   Hoitoapulainen
B6103   Keittiöapulainen
B6104   Laitosapulainen
B6106   Muut avustavat tehtävät
B6102   Päiväkotiapulainen
B6105   Siivooja

Perustehtävät

B6113   Emäntä (hyvin pienet alan yksiköt)
B6114   Keittäjä
B6111   Kotiavustaja
B6112   Leiriohjaaja
B6116   Muut perustehtävät
B6115   Vahtimestari

Ammattitehtävät

B6129   Ammattimies
B6121   Askartelunohjaaja
B6113   Emäntä
B6122   Kodinhoitaja
B6123   Kuntohoitaja
B6128   Laitosmies
B6124   Lastenhoitaja
B6126   Lähihoitaja
B6131   Muut koulutason tehtävät
B6120   Perushoitaja
B6127   Päivähoitaja
B6125   Vapaa-ajanohjaaja
B6130   Varastonhoitaja

Vaativat ammattiryhmätehtävät

B6143   Fysioterapeutti / lääkintävoimistelija
B6141   Kuntoutusohjaaja
B6142   Lastentarhanopettaja
B6150   Muut opistotason tehtävät
B6149   Ravitsemuspäällikkö
B6144   Sairaanhoitaja
B6147   Sosiaalikasvattaja
B6148   Sosiaaliohjaaja
B6145   Sosiaalityöntekijä (epäitsenäinen työ)
B6146   Toimintaterapeutti

Erikoistehtävät

B6161   Apulaisosastonhoitaja
B6165   Muut erityistehtävät
B6162   Osastonhoitaja
B6164   Päiväkodin, lastenkodin, vanhain- ja dementiakodin johtaja
B6163   Sosiaaliterapeutti
B6145   Sosiaalityöntekijä / johtava sosiaalityöntekijä

Vaativammat erikoistehtävät

B6175   Muut vaativat erityistehtävät
B6162   Osastonhoitaja (tulosvastuu, alan isot yksiköt)
B6164   Päiväkodin, lastenkodin, vanhain- ja dementiakodin johtaja (tulosvastuu, alan isot yksiköt)
B6185   Toiminnanjohtaja
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Liike-elämää palveleva toiminta

Mainosalan ammattihenkilöstö

Yhteystyö
B2704   Yhteysassistentti/-sihteeri
B2702   Yhteyspäällikkö, yhteyshenkilö, suunnittelupäällikkö, projektipäällikkö
B2701   Yhteystyönjohtaja, projektijohtaja, suunnittelujohtaja

Tekstityö ja visuaalinen työ
B2716   AD-assistentti, visualisti
B2712   Art director, taiteellinen johtaja, luova johtaja, päällikkö
B2714   Nuorempi piirtäjä
B2715   Suunnittelija, copy writer
B2713   Vanhempi piirtäjä

Tutkimus- ja mediatyö
B2722   Mediasuunnittelija ja -tutkija
B2723   Osasto-, media- ja trafiikkisihteeri
B2721   Tutkimus- ja mediajohtaja, -päällikkö

Muu mainostyö
B2732   Faktori, painotyöasioiden hoitaja

Graafisen alan työt

Tekstin valmistus
D040140 Laaja-alaiset painamista edellyttävät tehtävät
D040131 Laaja-alaiset painopinnan valmistus tehtävät
D040121 Laaja-alaiset tehtävät kuvanvalmistuksessa
D040113 Metalliladonta
D040119 Muut tekstin valmistuksen tehtävät
D040115 Näyttöpääteladonta
D040118 Teksti- ja sivuasemointi
D040112 Tekstin kirjoitus

Painaminen
D040253 Muut painamisen tehtävät
D040221 Offsetpainaminen

Jälkikäsittely
D040311 Käsityöt sitomossa ja jälkikäsittelyosastolla
D040312 Työt yksittäisen konttorin sitomossa ja jälkikäsittelyosastolla

Postitus- ja jakelutyö
D920021 Jakelutyö
D920022 Käsittelytyö, pakkaustyö
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Kuvanvalmistamotyöntekijät
B0759   Kuvavalmistamotyöntekijä
B0777   Valokuvaaja

Elokuvatuotantoalan henkilöstö
B0781   Palkkaryhmä 1

  Tuotannossa avustava työ.
  Esim. tuotantoapulainen

B0782   Palkkaryhmä 2
  Alemman assistenttitason työ
  Esim. apulaisvalaisija, apulaislavastaja, apulaisjärjestäjä

B0783   Palkkaryhmä 3
  Ylemmän assistenttitason työ
  Esim. ääniassistentti, kuvaussihteeri, puvustaja, maskeeraaja, kamera-assistentti, rekvisitööri, kuva-
  nauhoittaja

B0784   Palkkaryhmä 4
  Toteuttava ja taiteellinen työ
  Esim. apulaisohjaaja, B-kuvaaja, valaisija, lavastaja, järjestäjä, editoija.

B0785   Palkkaryhmä 5
  Taiteellisesti päävastuullinen työ
  Esim. ohjaaja (tuotannollisessa alaisuussuhteessa), pääkuvaaja, I äänittäjä, I leikkaaja, lavastaja (vaativaa ja
  vastuullista taiteellista suoritusta edellyttävä työ)

B0789   Harjoittelija

Työvoimanvuokrausalan yrityksiin vuokratyösuhteessa olevat työntekijät
Toimistotehtävät Terveyspalvelu- ja sosiaaliala
B1410   Avustava, rutiininomainen työ B1450   Avustavat tehtävät
B1411   Suorittava taso B1451   Ammattitehtävät
B1412   Ammattitehtävät B1452   Esimiestason tehtävät
B1413   Asiantuntijatehtävät

Taloushallinto ja kirjanpito Rakennusala
B1420   Suorittava taso B1460   Avustavat tehtävät
B1421   Ammattitehtävät B1461   Ammattitehtävät
B1422   Asiantuntijatehtävät B1462   Esimiestason tehtävät

Tietotekniikan palvelut Varasto- ja kuljetusala
B1430   Operatiiviset tehtävät B1470   Avustavat tehtävät
B1431   Ohjelmointitehtävät B1471   Ammattitehtävät
B1432   Suunnittelutehtävät B1472   Esimiestason tehtävät

Hotelli- ja ravintola-ala Sähkö- ja elektroniikka-ala
B1440   Avustavat tehtävät B1480   Avustavat tehtävät
B1441   Ammattitehtävät B1481   Ammattitehtävät
B1442   Esimiestason tehtävät B1482   Esimiestason tehtävät
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Teknisten alojen toimihenkilöt

Tutkimus ja tuotekehitys

Tutkimustehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan perustutkimukseen ja soveltavaan tutkimukseen liittyvät tehtävät. Esim. tutkimusjohtaja,
tutkimusassistentti, tutkimusapulainen, tutkimuslaborantti.

C021001 Johtajat
C021002 Erityisasiantuntijat
C021003 Asiantuntijat
C021004 Asianhoitajat

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvät tehtävät.
Tuotteella tarkoitetaan tässä valmisteita, palveluja ynnä muita suoritteita. Esim. tuotekehityspäällikkö, osaamiskeskus-
päällikkö, rakennusarkkitehti, tuotekehittelijä, piirtäjä, mallimestari.

C022001 Johtotehtävät
C022002 Erityisasiantuntijat
C022003 Asiantuntijat
C022004 Asianhoitajat

Tuotantoprosessien kehittämistehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan valmistus-, rakentamis-, kuljetus-, palvelu- ym. prosessien kehittämistehtävät pois lukien
tuotantoon välittömästi liittyvät suunnittelutehtävät, jotka sijoittuvat esim. pääryhmiin �Valmistuksen ja käytön suunnitte-
lutehtävät�, �Rakentamisen suunnittelutehtävät�, �Logistiikan suunnittelutehtävät� ja �Tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja telelii-
kenteen suunnittelutehtävät�.

Ryhmään kuuluvia tehtäviä ovat kehittämispäällikkö, kehittämisinsinööri, kehitysteknikko jne.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan tutkimus-, tuotekehitys- ja tuotesuunnittelu- sekä tuotantoprosessien kehit-
tämistehtäviä, sijoitetaan henkilöt Tuotantoprosessien kehittämistehtävien pääryhmään.

C023001 Johtajat
C023002 Erityisasiantuntijat
C023003 Asiantuntijat
C023004 Asianhoitajat

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtävät

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan tuotteiden laadun ja tuotantoprosessien toimivuuden testaukseen ja tarkastukseen liittyvät
tehtävät, kuten laatupäällikkö, laatuinsinööri, laadunvalvoja, laaduntarkastaja.

C031001 Johtajat
C031002 Erityisasiantuntijat
C031003 Asiantuntijat
C031004 Asianhoitajat

Valmistus ja käyttö

Valmistuksen ja käytön suunnittelutehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi valmistukseen ja käyttöön liittyvät suunnittelutehtävät mm. teollisuudessa,
energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät liittyvät mm. työmenetelmien, tuotantomenetelmien ja tuotantoprosessien suun-
nitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsinööri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuunnittelija, pro-
sessisuunnittelija, työnsuunnittelija, työntutkija, urakkahinnoittelija.

C041001 Johtajat
C041002 Erityisasiantuntijat
C041003 Asiantuntijat
C041004 Asianhoitajat
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Valmistus- ja käyttötehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan valmistus- ja käyttötehtävät mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät
liittyvät mm. valmistukseen, käyttöön sekä työn johtamiseen ja toteuttamiseen. Ryhmään kuuluvia ammatteja ovat tuo-
tantopäällikkö, käyttöpäällikkö, käyttömestari, työnjohtaja, käytöntarkkailija jne.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan valmistus- ja käyttötehtäviä niiden suunnittelutehtävistä, sijoitetaan henkilöt
Valmistus- ja käyttötehtävien pääryhmään.

C042001 Johtajat
C042002 Erityisasiantuntijat
C042003 Asiantuntijat
C042004 Asianhoitajat

Rakentaminen

Rakentamisen suunnittelutehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi rakentamiseen liittyvät talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdys-
kuntarakentamisen ym. rakentamisalojen lisäksi myös muiden alojen rakentamisen suunnittelutehtävät. Nämä tehtävät
liittyvät mm. työ- ja rakentamismenetelmien sekä rakentamisprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotantojohtaja, työnsuunnittelija, tuotantoinsinööri, rakennesuunnittelija, lvi-suunnittelija, ympäristösuunnittelija,
urakkahinnoittelija, tuotannonsuunnittelija jne.

C051001 Johtajat
C051002 Erityisasiantuntijat
C051003 Asiantuntijat
C051004 Asianhoitajat

Rakentamistehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdyskuntarakentamisen ym. rakenta-
misalojen lisäksi myös muiden alojen rakentamistehtävät. Nämä tehtävät liittyvät mm. rakennusprojektien, työmaiden ja
työn johtamiseen ja toteuttamiseen, esim. työpäällikkö, vastaava mestari, työnjohtaja.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan rakentamistehtäviä niiden suunnittelutehtävistä, sijoitetaan henkilöt Raken-
tamistehtävät -pääryhmään.

C052001 Johtajat
C052002 Erityisasiantuntijat
C052003 Asiantuntijat
C052004 Asianhoitajat

Kunnossapito ja huolto

Kiinteistöjen hallinnointitehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistösuunnitteluun ja -hallinnointiin liittyvät tehtävät.
Esim. kiinteistöpalvelujohtaja, isännöitsijä.

C081001 Johtajat
C081002 Erityisasiantuntijat
C081003 Asiantuntijat
C081004 Asianhoitajat

Koneiden ja laitteiden kunnossapito- ja huoltotehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen koneiden ja laitteiden kunnossapitoon ja huoltoon liittyvät tehtävät.
Esim. huoltoesimies, huoltosuunnittelija, huoltoteknikko.

C082001 Johtajat
C082002 Erityisasiantuntijat
C082003 Asiantuntijat
C082004 Asianhoitajat

Kiinteistöjen, liikenneväylien yms. kunnossapito- ja huoltotehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistöjen, liikenneväylien yms. kunnossapitoon ja huoltoon liittyvät
tehtävät. Esim. huoltopäällikkö, siivoustyönjohtaja, kiinteistötyönjohtaja.

C083001 Johtajat
C083002 Erityisasiantuntijat
C083003 Asiantuntijat
C083004 Asianhoitajat
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Yritysturvallisuus

Tietoturvan tehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan yritysten tietoturvaan liittyvät suunnittelu-, tarkastus- ja valvontatehtävät.
Esim. tietoturvapäällikkö, tietoturva-asiantuntija.

C181001 Johtajat
C181002 Erityisasiantuntijat
C181003 Asiantuntijat
C181004 Asianhoitajat

Vartiointitehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan yrityksen henkilöstön sekä yrityksen omistamien tai hallinnoimien kiinteistöjen sekä ko-
neiden ja laitteiden valvontatehtävät. Esim. vahtimestari, työnjohtaja, turvallisuusmies.

C182001 Johtajat
C182002 Erityisasiantuntijat
C182003 Asiantuntijat
C182004 Asianhoitajat

Suojelualan tehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan palo- ja pelastustoimen tehtävät.
Esim. palopäällikkö, paloesimies, palomies.

C183001 Johtajat
C183002 Erityisasiantuntijat
C183003 Asiantuntijat
C183004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset yritysturvallisuustehtävät
Tähän pääryhmään sijoitetaan laaja-alaiset yritysturvallisuustehtävät, jotka sisältönsä monipuolisuuden ja eri osatehtävi-
en tasasuhtaisuuden takia eivät ole sijoitettavissa muihin yritysturvallisuuden pääryhmiin. Esim. turvallisuuspäällikkö.

C184001 Johtajat
C184002 Erityisasiantuntijat
C184003 Asiantuntijat
C184004 Asianhoitajat
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Tehtävien sijoitteluesimerkkejä

Seuraavat esimerkit ovat kuvitteellisia. Ne selventävät mm. tilannetta, jossa sama ammattinimike koodataan eri tehtä-
vänimikkeeseen. Syitä ovat mm. erot tehtävien pääryhmässä tai vaativuudessa.

Esimerkki 1.
Toimihenkilö on työskennellyt työnjohtajana keskisuuressa teollisuusyrityksessä 15 vuotta. Hän on koulutukseltaan ko-
neteknikko. Työnjohdon lisäksi toimihenkilön tehtäviin kuuluvat mm. tuotantolaitoksen työturvallisuuteen liittyvät valvon-
tatehtävät. Työssä toimimisen edellytyksenä on käytännön asiantuntemus sekä menettelytapojen ja tuotantoprosessien
hyvä hallinta.

Pääryhmän määrittely:

Valmistus- ja käyttötehtävät: C042003
Tähän pääryhmään sijoitetaan valmistus- ja käyttötehtävät mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät
liittyvät mm. valmistukseen, käyttöön sekä työn johtamiseen ja toteuttamiseen: tuotantopäällikkö, käyttöpäällikkö, käyt-
tömestari, työnjohtaja, käytöntarkkailija jne.
Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan valmistus- ja käyttötehtäviä niiden suunnittelutehtävistä, sijoitetaan henkilöt
Valmistus- ja käyttötehtävien pääryhmään.

Aseman määrittely: 3 = asiantuntija, C042003

Koodi: C042003

Esimerkki 2.
Toimihenkilö on työskennellyt suunnitteluinsinöörinä suuressa yrityksessä neljä vuotta. Hän on koulutukseltaan AMK-
insinööri. Toimihenkilön pääasiallinen tehtävä on tuotantoprosessin suunnittelu. Lisäksi työ sisältää tuotantoon liittyviä
valvonta ja koulutustehtäviä. Työssä toimimisen edellytyksenä on menettelytapojen, tuotantoprosessien ja teorioiden
hyvä hallinta.

Pääryhmän märittely:
Valmistuksen ja käytön suunnittelutehtävät: C041002
Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi valmistukseen ja käyttöön liittyvät suunnittelutehtävät mm. teollisuudessa,
energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät liittyvät mm. työmenetelmien, tuotantomenetelmien ja tuotantoprosessien suun-
nitteluun.
Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsinööri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuunnittelija, pro-
sessisuunnittelija, työnsuunnittelija, urakkahinnoittelija, työntutkija.

Aseman määrittely: 2 = erityisasiantuntija, C041002

Koodi: C041002

Esimerkki 3.
Toimihenkikö on työskennellyt osastopäällikkönä keskisuuressa yrityksessä viisitoista vuotta. Hän on koulutukseltaan
insinööri. Toimihenkilön pääasiallinen tehtävä on tuotekehitysyksikön toiminnan johtaminen ja koordinointi. Hänellä on 20
alaista. Lisäksi hänen tehtäviinsä kuuluu yhteydenpito avainasiakkaisiin. Työssä toimimisen edellytyksenä on johdetta-
van toiminnan perusteellinen tuntemus sekä menettelytapojen, tuotantoprosessien ja teorioiden hyvä hallinta.

Pääryhmän määrittely:
Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtävät: C022001
Tähän pääryhmään sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvät tehtävät.
Tuotteella tarkoitetaan tässä valmisteita, palveluja ym. suoritteita.
Esim. tuotekehityspäällikkö, osaamiskeskuspäällikkö, rakennusarkkitehti, tuotekehittelijä, piirtäjä, mallimestari.

Aseman määrittely: 1 = yritysten ja muiden toimintayksiköiden johtaminen, C022001

Koodi: C022001


