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Kaupan konttorihenkilosto

Konttorihenkiloston ammattikoodien kayton yleisohje

Nimikkeisto koskee konttoritoimihenkil5itd aina johtotehtdvia suorittaviin henkil6ihin saakka.
Nimikkeist6 rakentuu kahdeksasta erillisestd padaryhmasta:

— Osto, myynti ja markkinointi

— Laskentatoimi

— ATK

— Henkiléstoéhallinto

— Pienyritysten konttoritehtavat

— Yleishallinto

— Materiaalihallinto

— Konttoriharjoittelu

Jokainen niistd ryhmistd on edelleen jaettu kolmeen eri tasoon tehtévien vaativuuden mukaan.
Tasojako on seuraava:
— Johtotehtavat

— Esimiestehtavat
— Suorittavat tehtavat

Néilla tasoilla on edelleen erillisid nimikkeitd mééritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Se, minka
tason nimikkeeseen henkilo sijoitetaan, on ratkaiseva toimen vaativuuden perusteella.

Kukin edelld mainituista padryhmistid on oma itsendinen kokonaisuutensa, eivitka sen eri tasot ole vertailu-
kelpoisia toisen padryhmaén tasojen kanssa.

"Asiantuntijoiden" sijoittaminen

Vaikka tasot (johto-, esimies- ja suorittavat tehtdvit) on nimetty linjaorganisaation mukaisesti, tulee myos
ilman suoranaista esimiesvastuuta olevat henkil6t (ns. asiantuntijat) sijoittaa toimen vaativuutta vastaavalle
tasolle.

Nimikkeiden lukuméérén véhentyessé ja toisaalta niiden laaja-alaisuudesta johtuen joudutaan usein yhdis-
timiin useita yrityskohtaisia tehtiivii samaan tilastonimikkeeseen. Koska nimikkeistd on rakennettu
tehtdvien vaativuuden ja sisdllon mukaan, eivit yrityskohtaisesti kdytetyt "tittelit" luonnollisestikaan voi olla
méadrddviana tekijdnd nimikkeen valinnassa. Nimikkeen yhteydessa esitetty mééritelméd on tarkoitettu lahinna
suuntaa-antavaksi.

Konttorihenkiloston ammattikoodit

B2300 Toimitusjohtaja. Kokonaisvastuu koko yrityksesta ja sen taloudesta.

Huom! Yrityksen omistajat eivat kuulu tilastoinnin piiriin.

Osto, myynti ja markkinointi

Johtotehtavat

B2301 Osto- ja myynti. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
B2302 Markkinointi- ja mainonta. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja
seurannasta.



Esimiestehtavat

B2305
B2306
B2307

Osto. Vastuu tietystd ostotoiminnan osa-alueesta.

Myynti. Vastuu tietystd myyntitoiminnan osa-alueesta.

Markkinointi ja mainonta. Vastuu tietystd markkinoinnin, markkinatutkimustoiminnan tai mainonnan osa-
alueesta.

Suorittavat tehtavat

B2310

Osto. Tavaran ostaminen edelleen myytavaksi, ostotiedustelujen suorittaminen ja tarjousten vastaanotto.
Henkild saattaa toimia myds ostoapulaisena.

B2311 Tukkumyynti. Tukkumyynti jalleenmyyijille ja suurkuluttajille sek& mahdollisesti opastus- ja menekin-
edistamistehtavia.

B2312 Kenttamyynti. Myyntia asiakaskaynteja tehden. Tehtaviin saattaa kuulua asiakkaiden opastus- ja mene-
kinedistamistyd.

B2313 Tilausten vastaanotto. Asiakkaiden tilausten rutiininomainen vastaanotto.

B2314 Markkinointi. Rutiininomaiset markkinointitehtavat.

B2315 Mainonta. Yrityksen mainontaan liittyvat tehtavat. Henkild voi osallistua mainoskampanjoiden suunnitteluun,
valita mainosvalineita, pitda yhteyttd mainostoimistoihin, toimia mainospiirtdjana tai -tekstaajana jne.

B2316 Somistus. Tuotteiden asettelu esim. nayteikkunoissa ja nayttelyissé usein yhteistydssd mainosmiehen ja
tuotteiden esittelijan kanssa.

Laskentatoimi

Johtotehtavat

B2335

Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2337

Vastuu yrityksen kirjanpidon, kassanhoidon ja/tai sisdisen laskennan esimiestehtavista. Tahan ryhmaan
kuuluvat myds laskentajarjestelmien kehittely- ja suunnittelutydsta vastaavat esimiestasoiset henkilot.

Suorittavat tehtavat

B2340
B2341
B2342
B2343

B2344
B2345

B2346
B2350

Kirjanpito. Tallaisia tehtavia on mm. liikekirjanpidon eri alueilla.

Reskontra. Yrityksen velallis- tai velkojareskontran hoito tai naihin liittyvat tehtavat.

Kassanhoito. Kassanhoito ja kassakirjanpito. Tahan nimikkeeseen luetaan myds padkassanhoitaja.
Siséinen laskenta. Esim. tulostarkkailun suoritus laatimalla vertailuja budjetoitujen ja toteutuneiden lukujen
kesken seka yhteenvetojen, erittelyjen ja ennakkolaskelman teko.

Laskutus. Laskujen laatiminen ja kirjoittaminen esim. laskutuskonetta kayttaen seka tarvittavien laskutoimi-
tusten suorittaminen mahdollisesti myds laskupéaivakirjan pito.

Hinnoittelu. Myytavien tuotteiden hinnoittelu.

Asiakasluotot ja perintatehtavit

Avustavat laskentatehtdviét. Tahan nimikkeeseen luetaan kirjaaja, joka suorittaa yksinomaan rutiinin omai-
sia kirjanpidollisia vienteja koneella tai kasin ja naihin mahdollisesti liittyvia tasmaytyksia. Muita avustavaan
laskentatyOhon luettavia tehtavia ovat mm. tositteiden lajittelu, rutiininomaiset laskutoimitukset ja tsmaytyk-
set sekd avustava kassanhoitotyd.

Tietotekniikka

Johtotehtavat

B2365

Kokonaisvastuu tietojenkasittelytydn suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.



Esimiestehtavat

B2367 Suunnittelu. Tietosysteemien, jarjestelmien ja suunnittelun tydmenetelmien kehittaminen.
B2368 Kdéytto. Tietokonelaitteiston ja ohjelmiston kayton sekd tydmenetelmien tehtavat.
B2369 Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtavat.

Suorittavat tehtavat

B2370 Systeemisuunnittelu. Tehtaviin kuuluu mm. tietosysteemien ja jarjestelmien, seka suunnittelumenetelmien
kehittdminen

B2371 Atk-suunnittelu. Tehtaviin kuuluvat atk-systeemien suunnittelu ja/tai testaus sekéd naiden menetelmien
kehittaminen.

B2372 Kaé&ytoén suunnittelu. Tietokonelaitteiston kaytdn ja kuormituksen suunnittelu seka kayttétoiminnan tydme-
netelmien kehittdaminen.

B2373 Ohjelmointi. Tehtdvaan kuuluu atk-ohjelman laatiminen. Tehtdvaan voi kuulua myds atk-suunnittelua seka
testausta ja kayttddnottoa.

B2374 Operointi. Tietokoneajojen valmistelua, suorittamista ja valvontaa.

B2375 Avustavat tehtéaviét. Tallaisiin tehtaviin kuuluvat mm. atk-kirjoitus, esi- ja jalkikasittely, seka muut suunnitte-
luun ja kayttdon liittyvat avustavat tehtavat.

B2376 Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtavat.

B2377 Atk-yhdyshenkil6é/tukihenkilo. Tallaisiin tehtaviin kuuluu mm. valmiiden sovellusten kaytén neuvonta.

Henkilostohallinto

Johtotehtavat

B2385 Kokonaisvastuu henkilostohallinnon suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavat

B2387 Henkilostotehtdvéat. Mm. tydvoima- ja palkka-asiat seka henkildstdpalveluihin liittyvat tehtavat.
B2388 Koulutus. Tehtaviin kuuluu koulutustehtavien liséksi suunnittelu- ja koordinointity6ta
B2395 Lé&akéarintehtavét. Toimii henkilokunnan 1aakarina tai ladketieteellisten kysymysten asiantuntijana.

Suorittavat tehtavat

B2396 Henkiléstotehtdviét. Palkkahallintoon ja palkkalaskentaan tai erilaisiin henkilostopalveluihin liittyvia tehtavia.

B2397 Terveydenhuolto. Huolehtiminen potilaista vastaanotolla ja ohjeiden ja neuvojen antaminen sekd mahdolli-
sesti kotikdyntien ja alkutarkastusten suorittaminen.

B2398 Koulutus. Tallaisia tehtavia ovat mm. opetus (kouluttajat).

Pienyritysten konttoritehtavét

B2401 Tahan ryhmaan sijoitetaan vain pienyritysten toimia. Pienyritykseksi katsotaan yritys, jossa tavallisimmin
toimii 1-2 konttority6ta suorittavaa henkil6a, jotka yrityksen pienuudesta johtuen joutuvat tekemaan niin
monipuolista konttoritydta, ettei heitd voida sijoittaa mihinkddn muuhun nimikkeeseen.

Yleishallinto

Johtotehtavat

B2410 Kokonaisvastuu yleishallinnollisesta suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.



Esimiestehtavat

B2415 Yileishallinto. Tahan nimikkeeseen kuuluvat erilaiset muihin nimikeryhmiin luokittelemattomat esimiestyot.

B2416 Konttoripalvelu. Tahan nimikkeeseen kuuluvat mm. paavahtimestarin, postituksen-, konekirjoittamon- ja
muut vastaavat esimiestyot.

B2417 Oikeudellisten asioiden hoito. Yrityksen tai sen tietyn osa-alueen oikeudellisten asioiden hoito.

B2418 Tutkimus- ja suunnittelutehtavét

Suorittavat tehtavat

B2423 Informaatikko/tietopalvelutehtivit

B2424 Tutkimus- ja suunnittelutehtavét

B2425 Tiedotus ja toimitus. Tiedottaja, tiedotustoimittaja, toimitussihteeri.

B2426 Kielenkaantdmistyd, tulkin tehtaviét ja kirjeenvaihto

B2428 Sihteerit. Yrityksen johdon tai eri osastojen sihteerin tehtavat.

B2429 Tekstinkésittely

B2430 Puhelinvaihteen hoito. Puhelujen yhdistdminen keskuksessa sekad mahdollisesti asiakaspalvelun, sisaisen
tiedotuspalvelun ym. hoitoa.

B2431 Postitus, monistus ja kopiointi. Tehtaviin kuuluu yksi tai useampi nimikkeessa mainituista tehtavista.

B2432 Vahtimestarit. Huolehtiminen mm. vieraiden ohjauksesta, postin jakelusta ja tiedonantojen valityksesta

B2433 Léhetit. Huolehtiminen yrityksen sisaisista ja/tai ulkoisista lahettitehtavista.

B2434 Kortisto, arkisto ja kirjasto. Yhden tai useamman rekisterin hoito tai arkistoinnista huolehtiminen. Mahdolli-
sesti my0s kirjojen luettelointia ja lainausta seka lehtikierrosta huolehtiminen.

Materiaalihallinto

Johtotehtavat

B2501 Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtavét

B2502 Tehtavaan kuuluu vastuu materiaalihallinnon tietystd osa-alueesta. Tahan nimikkeeseen ei lueta kuitenkaan
varasto- ja kuljetusesimiehia, joista on oma nimikkeistdnsa.

Suorittavat tehtéavat

B2503 Varasto- ja kuljetuskonttoristi. Tehtaviin kuuluu mm. varastokirjanpito, kortiston hoito seka raporttien
laadinta.

Konttoriharjoittelu

B2601 Konttoriharjoittelu. Konttorialalle tultuaan toimii henkild yhden vuoden harjoittelijana. Harjoitteluaika edel-
lytetddn konttorialalle tultaessa suoritettavaksi ainoastaan yhden kerran.

Konttorin, myymalan ja varaston siivoojat

B0290 Siivooja
B0926 Siivoustydnjohtaja



Konsulttitoiminta
B5420 Konsultti. (Taloudellinen, hallinto.)

B5421 Konsultti. (Lainopillinen.)
B5422 Konsultti. (Tekninen ala.)

Kaupan muu henkilosto

Vahittaiskaupan myymalan- ja osastonhoitajat

B0221 Myymalan-/osastonhoitaja, myymalapaallikkd
B0225 Huolto- ja jakeluasemanhoitaja
B0231 Myymalaautonhoitaja

Vahittaiskaupan myyjat

| Myyjaryhma
B0262 Asustemyyja B0275 Myymalakassanhoitaja
B0265 Autotarvikemyyja B0258 Myymalatavaroiden tdydentaja
B0255 Elintarvikemyyja (hyllyjen tayttaja), paketoija
B0273 Huonekalu- ja mattomyyja B0268 Optisen alan myyja
B0263 Jalkinemyyja B0257 Paperitarvikemyyja
B0261 Kangasmyyja B0277 Rauta- ja rakennustarvikemyyja
B0259 Kello- ja korumyyja B2316 Somistaja
B0260 Kemikaalimyyja B0274 Sahkoélaite-, TV- ja radiomyyja
B0281 Kioskimyyja B0278 Taloustarvikemyyja
B0280 Kirjakaupan myyja B0276 Urheiluvalinemyyja
B0272 Konemyyja B0267 Valokuvaustarvikemyyja
B0282 Korjausompelija
B0270 Liha- ja leikkelemyyja B0284 Muut | ryhman myyjat

Il Myyjaryhma

Mikéli myyjén tyd on erityisen vaativaa ja tyotehtévien suorittaminen edellyttdd erityistd koulutusta tai pit-
kaaikaisella tyokokemuksella hankittua vaativaa ammattitaitoa, kuuluu tyontekijé toiseen myyjaryhmaan.
B0291 Elintarvikemyyja B0293 Muut Il ryhman myyjat
B0292 Rauta/rakennustarvikemyyja

Huom.
Myymaéldhenkilostolle maksetut ilta- ja lauantaityokorvaukset sekd kioskimyyjille maksetut vuorotyolisét
sekd sadnnollisestd sunnuntaitydstd maksettu korotus merkitéén sarakkeeseen kahdeksan.

B0251 Myymalaharijoittelija

Muu myymaldhenkil6sto
B0994 Hioja (linssin) B0993 Optikko

B0991 Kello- tai kultaseppa B0997 Suutari, jalkinekorjaaja
B0995 Lukkoseppa

Varasto- ja kuljetusesimiehet

B0315 Johtaa ty6ta seka alaisuudessaan olevia tydntekijoita ilman alaisia tydnjohtajia



Varastotyontekijat

B0310
B0311
B0313
B0318

1. vuotta alalla
3. " "
5. " "
8. " "

Konttorin, myymalan ja varaston siivoojat

B0290
B0926

Siivooja
Siivoustyonjohtaja

Autokauppa, huolto, korjaus ja polttoaineen
vahittaismyynti

Autoalan ylemmat toimihenkilot

B1206 Jalkimarkkinointi/huoltopaallikkd B1207 Muut paallikét/johtajat
B1201 Konttoripaallikkd B1203 Myyntipaallikko
B1204 Korjaamopaallikkd B1205 Varaosapaallikkd

B1210 Muu ylempi toimihenkild

Autoalan myynti-, varaosa-, varasto- ja palveluhenkil6ston
ammattikoodit

B2812 Auton kunnostaja

B2811 Autonkuljettaja (kuorma-auto, pakettiauto)
B2817 Autonpesija

B2830 Halliemanta (automyynnin avustava

B2801 Myymalanhoitaja

B2850 Oppisopimusoppilas

B2809 Pakkaaja ja tavaran vastaanottaja
asiakaspalvelutyd)

B2806 Puhelinmyyjé ja tilausten vastaanottaja

B2803 Raskaskalustomyyja

B2818 Siivooja

B0926 Siivoustyonjohtaja

B2805 Varaosa- ja tarvikemyyja

B2840 Varaosaharjoittelija

B2815 Maatalouskonemyyja

B2802 Henkilbautomyyja

B2820 Kahvion/ruokalan tyéntekija

B2819 Kahvion/ruokalanhoitaja

B2813 Keriilija ja hyllyttaja

B2821 Kiinteistdnhoitaja/laitosmies

B2816 Maanrakennuskonemyyja

B2807 Varastonhoitaja

B2825 Muu asiakaspalvelu

B2810 Muut myynti- ja varaosatoimintatyota
suorittavat henkilét, esim. autonvuokraustyd

B2808 Varastotydntekija

Huolto- ja jakeluasemat, joissa ravitsemistoimintaa

B0225 Huolto- ja jakeluaseman hoitaja

B0241 Huoltamotydntekija

B0242 Huoltoasentaja

B0572 Huoltamon kahvilatydntekija (anniskelu enintédan 4,7%)
B0245 Huoltamon ravintolatyontekija (anniskelu yli 4,7%)

Liikenne- ja huoltoasemat, joissa majoitus- ja
ravitsemistoimintaa

B0570 Huoltamotydntekija

B0571 Huoltamomyyja

B0572 Huoltamokahvilatydntekija (anniskelu enintdan 4,7%
B0573 Huoltamoravintolatydntekija (anniskelu yli 4,7%)
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Majoitus- ja ravitsemisalan henkilosto

Majoitus- ja ravitsemisalan tyontekijat

Kahvilat ja ravintolat, joissa ei anniskelua tai anniskelu enintéén 4,7%

B0521 Myyja/antelija

B0522 Kassa

B0523 Kokki/keittaja/kylmakko

B0524 Tarjoilija

B0532 Annostelija

B0533 Henkilostoravintolan kokki/keittaja/kylmakko

Anniskelupaikat, joissa anniskelu yli 4,7%

B0543 Jarjestyksen valvoja/vahtimestari
B0544 Kokki

B0545 Kylmakko

B0546 Tarjoilija

Majoitus ja ravitsemisalan muut tyontekijat

B0510 Aputyontekija B0540 Huoltomies

B0511 Piccolo/hotellildhetti B0541 Puhelunvalittaja

B0520 Siivooja B0542 Vastaanottoapulainen

B0530 Kerroshoitaja B0550 Majoitusliikkeen vastaanottovirkailija/portieeri
B0531 Varastotyontekija B0560 Kokousjarjestelija

Majoitus- ja ravitsemisalan esimiehet
B1070 Hotellipaallikkd

Kahvilat ja ravintolat, joissa ei anniskelua tai anniskelu enintdén 4,7%

B1010 Vuoropaallikkd B1040 Henkiléstéravintolan paallikkd
B1011 Emanta B1041 Kahvilan paallikkd

B1020 Baarimestari B1042 Ravintolapaallikko

B1021 Kerroshoito- ja siivouspaallikkd B1050 Keittiomestari

B1030 Vastaanottopaallikkd B1051 Keittiopaallikkod

Anniskelupaikat, joissa anniskelu yli 4,7%

B1031 Emanta B1060 Anniskeluravintolan vastaava hoitaja
B1032 Hovimestari B1061 Ravintolapaallikkd
B1033 Vuoropaallikko ja —mestari

Erilliset ammattikoodit

B0998 Asentaja B0957 Mattomies
B0953 Autonasentaja B0948 Ompelija

B0235 Bingo-hallin hoitaja B0964 Pesulatyontekija
B0961 Einestyontekija B0955 Puuseppa
B0950 Huoltomies B0960 Remonttimies
B0959 Ikkuna-asentaja B0290 Siivooja

B0943 Isannditsija B0926 Siivoustyonjohtaja
B0958 Kalusteasentaja B0952 Sahkodasentaja

B0954 Kirvesmies B0941 Talonmies, kiinteistdnhoitaja



B0969 Kylmakoneen hoitaja ja asentaja B0942 Yovartija, portinvartija
B0951 Laitosmies, lammittdja, huoltomies (kiinteistoala) B0949 Verhoilija
B0956 Maalari

Kotitalouskone- ja kodintekniikkahuolto seka
palveluautomaattiala

B0945 Ohjatut perustehtavat B0947 Vaativat ammatti- ja erikoistehtavat
B0946 Perustehtavat

Kuljetus-, huolinta- seka matkatoimistoalan henkil6sto

Kuljetusalan henkilosto

Henkil6- ja pakettiautonkuljettajat

B0416 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0417 4-8 "

B0418 8-10

B0419 YIi 10

Kuorma-autonkuljettajat

B0426 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0427 4-8 "

B0428 8-10

B0429 YIi 10

Taysperdvaunuauton kuljettajat

B0432 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0433 4-8 "

B0434 8-10

B0435 YIi 10

Puoliperdvaunuauton kuljettajat

B0436 Alle 4 vuotta aIaIIa paIveIIut
B0437 4-8 "

B0438 8-10

B0440 YIli10

Autonapumiehet

B0422 Alle 4 vuotta aIaIIa paIveIIut
B0423 Yii4

Tullaajat ja huolinta-alan henkil6sto

Tullaajat ja huolintatydnjohtajat

B0801 1. - 3. palvelusvuonna
B0802 4. - 6. palvelusvuonna



B0803 7. -9. palvelusvuonna
B0804 10. - 12. palvelusvuonna
B0805 13. - 15. palvelusvuonna
B0806 16. - 19. palvelusvuonna
B0807 20.- palvelusvuonna

Varastoterminaalitydntekijat

B0821 Alle 3 palvelusvuotta
B0822 3-5 palvelusvuotena
B0823 5-7 palvelusvuotena
B0824 7-10 palvelusvuotena
B0825 10-12 palvelusvuotena
B0826 Yli 12 palvelusvuotta

Laivaus- ja huolinta-alan konttorihenkil6sto

B2240 Huolintaesimies. Tahan Nimikkeeseen kuuluvat jéliempana mainittujen konttoritoimihenkildiden esimiehet.

B2241 Huolitsija. Suorittaa asiakkaalta saatujen lisdohjeiden mukaan huolintaan liittyvia tehtavia kuten esim. keréa
ja laatii tulliselvitysta varten asiakirjoja seka valvoo kuljetuksia ja varastointeja.

B2242 Huolitsijan apulainen. Kirjoittaa huolitsijan ohjeiden mukaan huolintaan liittyvia asiakirjoja, saattaa myo6s
kerata taydentavia tietoja.

B2243 Tullitariffioija. Hoitaa tuonnin yhteydessa itsenaisesti ns. tariffioinnin, johon kuuluu mm. merkita oikea
tullinimi alanumeroineen, verotusperusteet sekd mahdolliset muut seikat asiakirjoihin.

B2244 Laivameklari. Laivameklarin tehtaviin kuuluu linjaedustus, laivanselvitys, rahtaus seka laivojen lastitilan
osto- ja myyntivalitys.

B2245 Laivanselvittdja. Suorittaa saatujen ohjeiden mukaan laivan tulo- ja lahtdselvityksen ja siihen liittyvat
toimenpiteet, kuten hankkii luotsin, satamapaikan, suorittaa tarvittavat maksut jne. seka hoitaa yhteyden-
pidon laivan kapteenin, varustamon seké lastinantajien/lastinvastaanottajien valilla.

Huom!
Muiden tehtdvaryhmien yhteydessd kdytetdan konttorihenkiloston ammattikoodeja (s. 3-6).

Kansainvalisten kuljetusliikkeiden konttorihenkilosto

B2250 Kauljetusliikkeiden konttoritoimihenkildiden esimiehet.

B2251 Liikenteenhoitaja ltsenainen viennin- tai tuonninhoitaja.

B2252 Liikenneapulainen Liikenteenhoitajan apulainen, jolla tehtdvan paapaino asiapapereiden laatimisessa ja
lastamisessa.

B2253 Rahdittaja/laskuttaja Rahtilaskuttaja, joka varsinaisen rahdin liséksi laskuttaa my0s etu- ja jatkokuluja.

B2254 Ajojérjestelijd Autojen disponointi ja /tai trailerajojarjestely.

B2255 Autoselvittdja Autojen vienti- tai tuontiselvitysta terminaaleissa ja satamissa.

Huom!
Muiden tehtdvaryhmien yhteydessi kéytetéén konttorihenkildston ammattikoodeja (s. 3-6).

Matkatoimistoalan konttorihenkilosto

B2625 Esimiestehtévit (tyéehtosopimuksen piiriin kuuluvat). Henkilo toimii toimistonhoitajana, tyéryhman
esimiehena tai jaosvastaavana, epaitsenaisena toimistopaallikkéna, osastonhoitajana tai epaitsenaisen
osaston paallikkdna.

B2615 Seura- ja yksittdismatkojen myyntitehtédvit. Virkailija hoitaa padasiassa seura-, paketti- ja yksittais-
matkojen myyntia (ns. tiskivirkailija) ja suorittaa saatujen tilausten edellyttdmia toimenpiteita.

B2616 Liikematkojen myyntitehtédvét. Virkailija hoitaa liikematkojen myyntia ja suorittaa saatujen tilausten
edellyttamia toimenpiteita.

B2617 Ryhméamatkojen myyntitehtédvét. Virkailija hoitaa ryhmamatkojen myyntia ja suorittaa saatujen tilausten
edellyttamia toimenpiteita.

B2618 Incoming-matkojen myyntitehtédvit. Virkailija hoitaa incoming- matkajarjestelyja ja/tai kongressijarjestelyja
ja suorittaa saatujen tilausten edellyttamia toimenpiteita.

B2620 Paikkatilaus- ja muut avustavat toimistotehtéavét. Henkilo suorittaa paikkojen varauksia ja muita avustavia
toimistotehtavia.

B2622 Tuotantotehtéviét. Henkild suorittaa sarjanomaisten matkaohjelmien suunnittelu- ja hinnoitteluty6ta.

B2623 Lipunhinnoittelutehtévét. Henkild suorittaa lipunhinnoittelu- ja/tai lipunkirjoitusty6ta.



B2624 Paikkavaraustehtéavét. Henkild vastaanottaa tilauksia paikkavaraamossa ja suorittaa muita paikanvaraus-
tehtavia.
B2699 Matkanjohtaja, opas

Huom!

Matkatoimistoalalla muiden tehtédvéryhmien yhteydessé kéytetéén konttorihenkildston ammattikoodeja (s.
3-6). Néin ollen ensimmadisend vuonna alalla toimiva harjoittelija koodataan nimikkeeseen B2601. Huo-
mautettakoon, ettd esim. myynninedistdmistehtdvid suorittavat henkildt sijoitetaan nimikkeeseen B2312,
erillisen myyntitoimiston/-osaston toiminnasta itsendisesti vastaavat toimisto- ja osastopaéllikot nimik-
keeseen B2415 ja myyntipdillikot nimikkeeseen B2306.

Liike-elamaa palveleva toiminta

Mainosalan ammattihenkilosto

Yhteystyd

B2704 Yhteysassistentti/-sihteeri
B2702 Yhteyspaallikkd, yhteyshenkild, suunnittelupaallikkd, projektipaallikkd
B2701 Yhteystydnjohtaja, projektijohtaja, suunnittelujohtaja

Tekstityl ja visuaalinen tyo

B2716 AD-assistentti, visualisti

B2712 Art director, taiteellinen johtaja, luova johtaja, paallikkd
B2714 Nuorempi piirtaja

B2715 Suunnittelija, copy writer

B2713 Vanhempi piirtaja

Tutkimus- ja mediaty0

B2722 Mediasuunnittelija ja -tutkija
B2723 Osasto-, media- ja trafiikkisihteeri
B2721 Tutkimus- ja mediajohtaja, -paallikkod

Muu mainostyé

B2732 Faktori, painotydasioiden hoitaja

Kuvanvalmistamotyodntekijat

B0759 Kuvavalmistamotydntekija
B0777 Valokuvaaja

Elokuvatuotantoalan henkilosto

B0781 Palkkaryhmé 1

Tuotannossa avustava tyo.

Esim. tuotantoapulainen
B0782 Palkkaryhmé 2

Alemman assistenttitason tyo

Esim. apulaisvalaisija, apulaislavastaja, apulaisjarjestaja
B0783 Palkkaryhma 3

Ylemman assistenttitason tyo
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Esim. aaniassistentti, kuvaussihteeri, puvustaja, maskeeraaja, kamera-assistentti, rekvisitdori, kuva-
nauhoittaja
B0784 Palkkaryhmié 4
Toteuttava ja taiteellinen tyo
Esim. apulaisohjaaja, B-kuvaaja, valaisija, lavastaja, jarjestaja, editoija.
B0785 Palkkaryhmé 5
Taiteellisesti paavastuullinen tyd
Esim. ohjaaja (tuotannollisessa alaisuussuhteessa), paakuvaaja, | aanittaja, | leikkaaja, lavastaja (vaativaa ja
vastuullista taiteellista suoritusta edellyttava tyo)
B0O789 Harjoittelija

Tyévoimanvuokrausalan yrityksiin vuokratyésuhteessa
olevat tyontekijat

Toimistotehtavat Terveyspalvelu- ja sosiaaliala
B1410 Avustava, rutiininomainen tyd B1450 Avustavat tehtavat
B1411 Suorittava taso B1451 Ammattitehtavat
B1412 Ammattitehtavat B1452 Esimiestason tehtavat
B1413 Asiantuntijatehtavat

Taloushallinto ja kirjanpito Rakennusala

B1420 Suorittava taso B1460 Avustavat tehtavat
B1421 Ammattitehtavat B1461 Ammattitehtavat
B1422 Asiantuntijatehtavat B1462 Esimiestason tehtavat
Tietotekniikan palvelut Varasto- ja kuljetusala
B1430 Operatiiviset tehtavat B1470 Avustavat tehtavat
B1431 Ohjelmointitehtavat B1471 Ammattitehtavat
B1432 Suunnittelutehtavat B1472 Esimiestason tehtavat
Hotelli- ja ravintola-ala Sahko- ja elektroniikka-ala
B1440 Avustavat tehtavat B1480 Avustavat tehtavat
B1441 Ammattitehtavat B1481 Ammattitehtavat
B1442 Esimiestason tehtavat B1482 Esimiestason tehtavat

Tietotekniikka-alan henkilosto

Tietotekniikka-alan ammattinimikkeiston kayton yleisohje

Nimikkeisto koskee kaikkia tietotekniikka-alan toimihenkil6ita johtotehtdvistd suorittaviin henkil6ihin saak-
ka. Koska toimenkuvanimikkeet (esim. sovellus-neuvoja, kouluttaja, systeemisuunnittelija, ohjelmistoalan
asiantuntija) kuvaavat eri yrityksissa erilaisia tyonkuvia, vastuualueita ja palkkatasoja, on toimenkuvanimik-
keistOssé jatetty taka-alalle tarkka ammattinimike. Palkansaajat ryhmitetéén osaamis-/erikoistumisalueen ja
tehtdvén vaativuuden mukaisiin ryhmiin.

Tietotekniikka-alan tehtédvénimikkeet on ryhmitelty osaamisalueen mukaisiin ryhmiin seuraavasti:

B810 Myynti Seké hallinto:

B820 Markkinointi ja viestinta B891 Yleishallinto

B830 Asiakaspalvelu ja tuki B893 Henkilostohallinto

B840 Suunnittelu/kehitys B895 Taloushallinto

B850 Projekti- ja jarjestelmavastuu B897 Tietohallinto ja tietoturvallisuus

B860 Verkko- ja tietoliikennepalvelut
B870 Kaytto- ja laitepalvelut

Lisédksi osaamisalueet on jaettu neljiin eri tasoon tehtidvien edellyttimén vaativuuden, vastuun ja koke-
muksen mukaan:

Tasojako on seuraava:
Taso 1 Tehtédvit ovat ryhmdlle tyypillisid ammattitehtdvid, suorittavat tehtdvdt.

Taso 2 Edellistd vaativammat tai monipuolisemmat eri osaamisalueiden tietojen ja
taitojen syvéllistd hallintaa ja soveltamista edellyttidvat tehtivit, asiantuntija



tehtavdt.

Taso 3 Tyo6njohtovastuuta edellyttdvat tai vaativuudeltaan niihin rinnastettavat erityis-
asiantuntijatehtdvdt.
Taso 4 Johtotehtdivdt, kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toi-

meenpanosta ja seurannasta.

Naill4 tasoilla on edelleen erillisid nimikkeitd maaritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Nimikkeis-
ton tarkoitus on antaa enemmaén tietoa siitd miten kullakin osaamisalueella ja vastuutasolla palkka médréy-
tyy, koska eri yrityksissd sama “titteli” tai ammattinimike ei vélttdmattd vastaa samaa vastuutasoa tai tyon-
kuvaa toisessa yrityksessa.

Esim. junioritason myyntineuvottelija = B8101, myyntisihteeri = B8101 tai kokenut myyntisihteeri =

B8102,
myyntijohtaja = B8104 jne.

Tietotekniikka-alan ammattikoodit

Myynti

Sisaltaen kaikki myyntitoimintoihin liittyvat toimet, esim. myyntineuvottelija/sales representative, myyntiassistentti/sales
assistant, myyntipaallikkd/sales manager, asiakkuuspaallikkd/account manager, avainasiakaspaallikkd/key account ma-
nager) myyntijohtaja/sales director.

B8101 Suorittavat tehtavat
B8102 Asiantuntijatehtavat
B8103 Erityisasiantuntijatehtavat
B8104 Johtotehtavat

Markkinointi ja viestintéa

Sisaltden kaikki markkinointi- ja viestintatoimet, esim. markkinointiassistentti/marketing assistant markkinointipaallik-
ké/marketing manager) markkinointijohtaja/marketing director, tuotemarkkinointipaallikkd/product marketing manager,
tuotemarkkinointijohtaja/product marketing director, viestintdassistentti/communications assistant, viestintapaallikkd
/communications manager, viestintajohtaja/communications director.

B8201 Suorittavat tehtavat
B8202 Asiantuntijatehtavat
B8203 Erityisasiantuntijatehtavat
B8204 Johtotehtavat

Asiakaspalvelu ja tuki

Sisaltaen kaikki asiakaspalveluun liittyvat toimet, esim. asiakastuki/customer support, sovellusasiantuntija/it application
specialist, asiakaspalvelupaallikkd/customer service manager, kouluttaja/trainer, koulutuspaallikkd/Training manager,
projektipaallikkd/project manager.

B8301 Suorittavat tehtavat
B8302 Asiantuntijatehtavat
B8303 Erityisasiantuntijatehtavat
B8304 Johtotehtavat

Suunnittelu/kehitys

Sisaltden kaikki suunnittelutehtaviin liittyvat toimet, esim. systeemisuunnittelija/system designer, sovellussuunnittelija
/application designer, ohjelmistosuunnittelija/software designer, ohjelmistoasiantuntija/software specialist, ohjelmoija
/programmer, tekninen arkkitehti/technical architect, tekninen dokumentoija/technical writer, testaaja/testing engineer,
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konseptisuunnittelija/concept designer, web-suunnittelija/web-designer, web-yllapitaja/web master, projektipaallikko
/project manager, tuote(linja)paallikko/product (line) manager, tuote(linja)johtaja/product (line) director, laatupaallikkd
/quality manager.

B8401 Suorittavat tehtavat
B8402 Asiantuntijatehtavat
B8403 Erityisasiantuntijatehtavat
B8404 Johtotehtavat

Projekti- ja jarjestelmévastuu

Esim. projektipaallikkd/project manager, ryhmanvetaja/tean leader, kehityspaallikké/development manager, kehitysjoh-
taja/development director, konsultti/consultant, it-konsultti/it consultant, strategiakonsultti/strategy consultant, johtava
konsultti/senior consultant.

B8501 Suorittavat tehtavat
B8502 Asiantuntijatehtavat
B8503 Erityisasiantuntijatehtavat
B8504 Johtotehtavat

Verkko- ja tietoliikennepalvelut

Sisaltaen kaikki verkkopalvelutehtaviin liittyvat toimet, esim. tietolikenneasiantuntija/telecommunications specialist,
tietoliikennesuunnittelija/telecommunications desingner.

B8601 Suorittavat tehtavat.
B8602 Asiantuntijatehtavat
B8603 Erityisasiantuntijatehtavat
B8604 Johtotehtavat

Kéytto- ja laitepalvelut

Sisaltaen kaikki kayttopalveluihin liittyvat toimet, esim. operaattori/operator, padoperaattori/chief ooperator, kayton
suunnittelija/user iterface designer, jarjestelmaasiantuntija/systems specialist.

B8701 Asianhoitajat
B8702 Asiantuntijat
B8703 Erityisasiantuntijat
B8704 Johtajat

Laitteisto- ja ohjelmistoylldpito

Sisaltaen huolto- ja yllapitotehtaviin liittyvat toimet, esim. huoltoteknikko/service technican, ohjelmistoasiantunti-
jalsoftware specialist.

B8801 Suorittavat tehtavat
B8802 Asiantuntijatehtavat
B8803 Erityisasiantuntijatehtavat
B8804 Johtotehtavat

Yleishallinto

Sisaltaen yleishallintoon liittyvat toimet kuten puhelinvaihde/switchboard operator, aulaemanta/receptionist, sihtee-
ri/assistentti/assistant, tiedottaja/communications specialist, lakimies/legal counsel, johtava lakimies/legal director,
johdon assistentti/executive assistant, johtaja/liiketoimintayksikdn johtaja/director/business unit director.



B8911 Suorittavat tehtavat
B8912 Asiantuntijatehtavat
B8913 Erityisasiantuntijatehtavat
B8914 Johtotehtavat

Henkilostohallinto

Sisaltaen henkilostohallintoon liittyvat toimet, esim. henkilostdassistentti/HR assistant, henkilostdépaallikké/HR ma-
nager, henkilostokonsultti/HR consultant, henkilostéjohtaja/HR director.

B8931 Suorittavat tehtavat
B8932 Asiantuntijatehtavat
B8933 Erityisasiantuntijatehtavat
B8994 Johtotehtavat

Taloushallinto

Sisaltden taloushallintoon liittyvat toimet, esim. laskuttaja/invoice clerk, palkanlaskija/payroll clerk, kirjanpita-
ja/accountant, paakirjanpitaja/chief accountant, taloushallinnon assistentti/accounting assistant, rahoituspaalik-
kd/treasury manager, talouspaallikké/financial manager, talousjohtaja/financial director.

B8951 Suorittavat tehtavat
B8952 Asiantuntijatehtavat
B8953 Erityisasiantuntijatehtavat
B8954 Johtotehtavat

Tietohallinto ja tietoturvallisuus

Esim. it-tuki/it support, tietokanta-asiantuntija/database specialist, tietoturvallisuuspaallikké/it security manager, tieto-
hallintopaallikkd/it manager.

B8971 Suorittavat tehtavat
B8972 Asiantuntijatehtavat
B8973 Erityisasiantuntijatehtavat
B8974 Johtotehtavat

Rahoitusalan henkilosto

Ammattikoodiston kdyttoa koskevia ohjeita

Ammattikoodisto koskee pankkitoimihenkil6ité aina johtotehtdvid suorittaviin henkilihin saakka. Palkkati-
lastointi ei kuitenkaan koske toimitusjohtajia tai muuta yrityksen korkeinta johtoa.

Rakenne
Ammattikoodisto on jaettu neljdén padryhmaéén:

A. Yritys- ja yksityispankki toiminta

B. Muu pankki- ja liitketoiminta (sijoitus, henkivakuutus, ym.)
C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtévét (yleishallinto)

D. Sisiiset palvelut (keittio-, yms. huoltohenkildsto)

Jokainen niistd ryhmistd (paitsi ryhma D, sisdiset palvelut) on jaettu edelleen kolmeen eri tasoon tehtdvien
vaativuuden mukaan.

1. Johtotehtiivit
Tehtdva edellyttdd kokonaisvastuuta toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja
seurannasta. Tdhin ryhméén kuuluvat my0s asiantuntijajohtajat. Télle tasolle sijoitetaan mm.
keskusyksikoiden keskijohto, litkepankkien sivukonttorien johtajat ja paikallispankkien johtajat.
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2. Esimiehet/asiantuntijat
Tarkoittaa esimiestehtdvid ja niihin rinnastettavia asiantuntijatehtévia.

3. Toimihenkilot
Tarkoittaa muita suorittavan tai avustavan tason tehtdvid, myos paikallispankkien konttorinhoi-
totehtdvia.

Sijoittelu

Maiiritettdessa tilastonimikettd tietylle toimelle valitaan ensin padryhma (A, B tai C) tyon sisdllon mukaan ja
sitten taso (1,2 tai 3) tehtdvén vaativuuden mukaan.

Asiatuntijat sijoitetaan vaativuutensa mukaisille tasoille, joko johtotehtéviin (1) tai esimies- ja asiantuntija-
tehtaviin (2).

Mikali henkilén toimenkuvaan kuuluu erilaisia tehtivié, sijoitetaan hinet siihen tasoon ja nimikkeeseen,
johon merkittdvin osa hinen tehtivistdin kuuluu.

Rahoitusalan ammattikoodit
A. Yritys- ja yksityispankkitoiminta

Asiakaspalvelu

Palvelu ja myynti

Valittdmassa asiakaspalvelussa suoritettava markkinointi, myynti, neuvonta, konsultointi seka kassa-palvelu. Myo6s
puhelimitse tapahtuva palvelu ja myynti.

B7110 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7210 Esimiehet/ asiantuntija
B7310 Toimihenkilot

Rahoitus

Yritystutkimus, riskienhallinta ja perinta. Sisaltdd my6s rahoitusyhtidissa tapahtuvan luotonannon.

B7112 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7212 Esimiehet/asiantuntijat
B7312 Toimihenkilot

Pdaoma-, valuutta- ja korkomarkkinat

B7114 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7214 Esimiehet/asiantuntijat
B7314 Toimihenkil6t

Sijoitus

Mm. sijoitusneuvonta, omaisuudenhoito- ja vakuutusmyyntitehtavat

B7116 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7216 Esimiehet/asiantuntijat
B7316 Toimihenkilot

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)

Mm. maksuliikeneuvoja
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B7118 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7218 Esimiehet/asiantuntijat
B7318 Toimihenkilot

Asiakaspalvelun taustatehtavat

Palvelu ja myynti

B7120 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7220 Esimiehet/asiantuntijat
B7320 Toimihenkil6t

Rahoitus

B7122 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7222 Esimiehet/asiantuntijat
B7322 Toimihenkil6t

Paadoma-, valuutta- ja korkomarkkinat

B7124 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7224 Esimiehet/asiantuntijat
B7324 Toimihenkil6t

Sijoitus

B7126 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7226 Esimiehet/asiantuntijat
B7326 Toimihenkiltt

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)

B7128 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7228 Esimiehet/asiantuntijat
B7328 Toimihenkil6t

B. Muu pankki- ja liiketoiminta (sijoitus, henkivakuutus ym.)

Kiinteistosijoitustoiminta

B7140 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7240 Esimiehet/asiantuntijat
B7340 Toimihenkilot

C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtavat (yleishallinto)

Laskenta ja kirjanpito

B7150 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7250 Esimiehet/asiantuntijat
B7350 Toimihenkil6t

Henkil6stohallinto, ml elédkekassat ja tydterveyshuolto

B7152 Johtotehtavéat/asiantuntijajohtajat
B7252 Esimiehet/asiantuntijat
B7352 Toimihenkil6t



Sihteeri-, assistentti- ja tekstinkasittelytyo

B7154 Johtotehtavat/asiantuntijohtajat
B7254 Esimiehet/asiantuntijat
B7354 Toimihenkil6t

Sisdinen tarkastus ja turvallisuus

B7156 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7256 Esimiehet/asiantuntijat
B7356 Toimihenkilot

Viestinta

B7160 Johtotehtavat/asiantuntijat
B7260 Esimiehet/asiantuntijat
B7360 Toimihenkilot

Yrityssuunnittelu ja liiketoiminnan kehittdminen
Myéds controllertyd

B7162 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7262 Esimiehet/asiantuntijat
B7362 Toimihenkil6t

Lakiasiat

Mm. liikejuridiikkaan ja verotukseen liittyvat tehtavat.

B7164 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7264 Esimiehet/asiantuntija
B7364 Toimihenkilot

ATK/suunnittelu

Myés tietoturvatyd

B7170 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7270 Esimiehet/asiantuntijat
B7370 Toimihenkilot

ATK/kéytto

B7174 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7274 Esimiehet/asiantuntija
B7374 Toimihenkilot

ATK/tuki

B7176 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7276 Esimiehet/asiantuntijat
B7376 Toimihenkilot
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Vahtimestari-, postitus-, puhelinvaihteen ja arkiston hoitotehtévét, lahetti

B7180 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7280 Esimiehet/asiantuntijat
B7380 Toimihenkil6t

Muut

B7185 Johtotehtavat/asiantuntijajohtajat
B7285 Esimiehet/asiantuntijat
B7385 Toimihenkil6t

D. Sisaiset palvelut (Keittio-, yms. huoltohenkil6sto)

Keittiohenkilston ammattikoodisto 16ytyy sivulta 13.
Huoltohenkil6ston ammattikoodisto 16ytyy sivulta 12.
Kuljetushenkildston ammattikoodisto 10ytyy sivulta 14.

Teknisen alan henkilosto
1. Johdanto

Elinkeinoeldmén Keskusliitto uudisti vuonna 2000 tehtavanimikkeiston, jonka avulla palkansaajat luokitel-
laan samantyyppista tyotéd tekeviin henkilostoryhmiin. Luokituksen paétarkoituksena on mahdollistaa sa-
mankaltaista tyota tekevien henkilostoryhmien viliset tilastolliset vertailut.

Tehtidvanimikkeisto otettiin kdyttoon myos Tilastokeskuksessa yksityisen sektorin toimihenkildiden osalta.
Koska Tilastokeskuksella on monia ammattikoodistoja, on koodistoon lisdtty ns. ammattialakoodi, mika
helpottaa tunnistamaan eri ammattikoodistot ja poistaa eri ammattikoodien pééllekkdisyyden. Ammattiala-
koodi on lisétty jokaiseen koodistoon ensimmaéiseksi merkiksi.

Tyontekijoille kdytettdvit D- ja K-ammattialan koodistot 16ytyvit tuntipalkkaisten tyontekijoiden tdyttdoh-
jeista.

Kaytettivi ammattikoodi miéritelldiin todellisten tyotehtivien eikii henkilon ammattinimikkeen, tit-
telin tai koulutusalan perusteella. Niiti tietoja voi toki kéyttéa apuna.

- sama ammattinimike sijoitetaan eri padryhmiin, jos tehtivien sisélto sitd edellyttda
- sama ammattinimike sijoitetaan eri asemaluokkaan, jos tehtivien laatu sitd edellyttia

2. Ammattikoodin rakenne

Tilastokeskuksen ammattiala-
koodi (1merkki)

Paaryhma (5 merkkia)

Asema (1 merkki)

|IIIIII
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Tietokentdn ensimmaéinen merkki on Tilastokeskuksen ammattialakoodi C. Viidelld seuraavalla merkilla
kuvataan sitd padryhmaé, johon kuuluvaksi henkild tehtdvansa perusteella sijoitetaan. Kentin viimeinen
merkki sisaltdd tiedon henkilon asemasta.

2.1 Kdytettavdn ammattikoodin madarittely

1) Tilastokeskuksen antama ammattiala on maééritelty ; se on joka koodin ensimméinen merkki ja on toi-
mihenkildilld C.
ESIM! Kuljetuspaillikké €062003, C062002 tai C062001 (ammattiala on C).

2) Midrittele padryhma sen perusteella, mihin pdaryhméén suurin osa henkilon ty6tehtévistd sijoittuu. Jos
vaihtoehtoja on kaksi, valitaan se, joka kattaa yli puolet henkilon tyotehtavista.

Esimerkkihenkilon sijoituksessa *Kuljetuksesta ja varastoinnista’ 16ytyy viisi pddryhméaa: C061 Logistiikan
suunnittelutehtdvit, C062 Kuljetustehtévét, C063 Jakelu- ja késittelytehtdvit, C064 Varastointitehtévét ja
C065 Huolintatehtdvéat. Valitaan padryhméksi Kuljetustehtdvat, koska henkilon tehtdvat sijoittuu télle alu-
eelle.

ESIM! Kuljetuspiillikké C062003, C062002 tai C062001

3) Midrittele asema sen mukaan, mille asematasolle suurin osa henkil6n tyGtehtavista sijoittuu.

- Esim. tehtdviensi ja tydkokemuksensa perusteella nuori kuljetuspaillikkoé voidaan méiritelld asiantuntijaksi
(3) ja kokeneempi kuljetuspaéllikko erityisasiantuntijaksi (2) tai johtajaksi (1).

- On luontevaa olettaa ylempien toimihenkildiden hoitavan muita useammin johtamis- ja erityisasiantuntija-
tehtdvid ja muiden toimihenkildiden useammin asiantuntija ja asianhoito tehtivia.

Esimerkkihenkilon aseman médérittelyssé kuljetuspéillikké voidaan sijoittaa riippuen mm. tyotehtdvien laa-
juudesta, tyokokemuksesta ja koulutuksesta: johtajaksi C062001, erityisasiantuntijaksi C062002 tai asian-
tuntijaksi C062003.

Ammattiasema:

1 = johtajat

2 = erityisasiantuntijat
3 = asiantuntijat

4 = asianhoitajat

3. Ammattinimikkeisté padaryhmittain ja ammattiaseman
mukaan

Alla on esitetty paaryhmit, lyhyet padryhmakuvaukset seka joitakin esimerkkiammatteja. On kuitenkin huo-
mattava, ettd sama ammattinimike voidaan sijoittaa eri padryhmiin, jos tehtivien sisélto sitd edellyttaa.

Liiketoiminnan johtaminen ja kehittaminen

Konserni- ja yritysjohdon tehtévét

Tédhén padryhméén sijoitetaan yrityksen ylin johto ja johtoryhmén jésenet, joilla on kokonaisvastuu koko
yrityksest tai sen erillisestd ja itsendisesti toimivasta yksikostd. Néitéi tehtavia hoitavat henkilot eivit
kuitenkaan kuulu julkaistaviin EK:n tai TK:n palkkatilastoihin.

Esim. konsernijohtaja, toimitusjohtaja, padjohtaja, tehtaanjohtaja.

C011001  Johtotehtavat
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Yrityssuunnittelutehtavét

Esim. liikkkeenjohdon konsultti, yrityssuunnittelija.

C012001
C012002
C012003
C012004

Johtotehtavat
Erityisasiantuntijat
Asiantuntijat
Asianhoitajat

Tutkimus ja tuotekehitys

Tutkimustehtavat

Tahén padryhmain sijoitetaan perustutkimukseen ja soveltavaan tutkimukseen liittyvét tehtdvat.
Esim. tutkimusjohtaja, tutkimusassistentti, tutkimusapulainen, tutkimuslaborantti.

C021001
C021002
C021003
C021004

Johtajat
Erityisasiantuntijat
Asiantuntijat
Asianhoitajat

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat

Tédhén padryhmééin sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvit
tehtévét. Tuotteella tarkoitetaan tissd valmisteita, palveluja ynnd muita suoritteita.
Esim. tuotekehityspaallikko, osaamiskeskuspéallikko, rakennusarkkitehti, tuotekehittelija, piirtdja, malli-

mestari.

C022001
C022002
C022003
C022004

Johtotehtavat
Erityisasiantuntijat
Asiantuntijat
Asianhoitajat

Tuotantoprosessien kehittdmistehtavét

Téhén padryhméén sijoitetaan valmistus-, rakentamis-, kuljetus-, palvelu- ym. prosessien kehittdmistehtavit
pois lukien tuotantoon vélittdmasti liittyvat suunnittelutehtiavét, jotka sijoittuvat esim. padryhmiin *Valmis-
tuksen ja kdyton suunnittelutehtivit’, ’Rakentamisen suunnittelutehtévat’, *Logistiikan suunnittelutehtiavat’
ja ’Tietojenkésittelyn seké tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehtivit’.

Ryhmaééan kuuluvia tehtdvia ovat kehittamispaallikko, kehittamisinsinoori, kehitysteknikko jne.

Mikali yrityksessa ei voida eritelld toisistaan tutkimus-, tuotekehitys- ja tuotesuunnittelu- sekd tuotantopro-
sessien kehittdmistehtévid, sijoitetaan henkildt Tuotantoprosessien kehittdmistehtévien paéryhmaén.

C023001
C023002
C023003
C023004

Johtajat
Erityisasiantuntijat
Asiantuntijat
Asianhoitajat
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Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavéat

Tédhén padryhméén sijoitetaan tuotteiden laadun ja tuotantoprosessien toimivuuden testaukseen ja tarkastuk-
seen liittyvét tehtdvit, kuten laatupaallikko, laatuinsindori, laadunvalvoja, laaduntarkastaja.

C031001  Johtajat

C031002 Erityisasiantuntijat
C031003  Asiantuntijat
C031004  Asianhoitajat

Valmistus ja kaytto

Valmistuksen ja kédyton suunnittelutehtévat

Tédhén padryhméén sijoitetaan vélittomasti valmistukseen ja kayttoon liittyvét suunnittelutehtévéit mm. teolli-
suudessa, energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat liittyvat mm. tydmenetelmien, tuotantomenetelmien ja
tuotantoprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsindéri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuun-
nittelija, prosessisuunnittelija, tydnsuunnittelija, tyontutkija, urakkahinnoittelija.

C041001  Johtajat

C041002  Erityisasiantuntijat
C041003  Asiantuntijat
C041004  Asianhoitajat

Valmistus- ja kdyttotehtavat

Tahén padryhméén sijoitetaan valmistus- ja kayttotehtavat mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Na-
ma tehtavit liittyvat mm. valmistukseen, kdyttoon seka tyon johtamiseen ja toteuttamiseen. Ryhmaéan kuulu-
via ammatteja ovat tuotantopiéllikko, kayttopaallikko, kayttomestari, tyonjohtaja, kidytontarkkailija jne.

Mikali yrityksessé ei voida eritelld toisistaan valmistus- ja kdyttGtehtdvid niiden suunnittelutehtavistd, sijoi-
tetaan henkil6t Valmistus- ja kayttotehtdvien padryhmaén.

C042001  Johtajat

C042002 Erityisasiantuntijat
C042003 Asiantuntijat
C042004  Asianhoitajat

Rakentaminen

Rakentamisen suunnittelutehtéavat

Tdhén padryhmain sijoitetaan vélittdmasti rakentamiseen liittyvat talonrakentamisen, maa- ja vesirakentami-
sen, yhdyskuntarakentamisen ym. rakentamisalojen liséksi my6s muiden alojen rakentamisen suunnittelu-
tehtavat. Nama tehtdvit liittyvat mm. tyo- ja rakentamismenetelmien seké rakentamisprosessien suunnitte-
luun.

Esim. tuotantojohtaja, tydnsuunnittelija, tuotantoinsinddri, rakennesuunnittelija, lvi-suunnittelija, ympéristo-
suunnittelija, urakkahinnoittelija, tuotannonsuunnittelija.
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C051001  Johtajat

C051002 Erityisasiantuntijat
C051003  Asiantuntijat
C051004  Asianhoitajat

Rakentamistehtavéat

Téhén padryhmééan sijoitetaan talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdyskuntarakentamisen ym.
rakentamisalojen lisdksi myds muiden alojen rakentamistehtévit. Nama tehtévit liittyvat mm. rakennuspro-
jektien, tydmaiden ja tyon johtamiseen ja toteuttamiseen, esim. tyopaallikko, vastaava mestari, tyonjohtaja.

Mikali yrityksessa ei voida eritelld toisistaan rakentamistehtdvid niiden suunnittelutehtavista, sijoitetaan hen-
kilot Rakentamistehtévit -pdaryhméén.

C052001  Johtajat

C052002  Erityisasiantuntijat
C052003  Asiantuntijat
C052004  Asianhoitajat

Kuljetus ja varastointi

Logistiikan suunnittelutehtavét

Tédhén padryhmééin sijoitetaan kaikkien alojen vélittomasti kuljetukseen, varastointiin, huolintaan ym. logis-
tisten prosessien suunnitteluun liittyvéat tehtdvat. Nama tehtavat liittyvat mm. kuljetustyon, kuljetusmenetel-
mien ja logististen prosessien suunnitteluun. Esim. logistiikkapaallikkd, logistiikkainsindori, kuljetussuun-
nittelija, logistiikkakoordinaattori.

C061001  Johtajat

C061002  Erityisasiantuntijat
C061003  Asiantuntijat
C061004  Asianhoitajat

Kuljetustehtavét

Tdhan padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen henkild- ja tavarakuljetustehtdvat. Nama tehtavat liittyvat mm.
kuljetustydn ja logististen prosessien johtamiseen, toteuttamiseen ja valvontaan. Esim. kuljetuspaallikko,
logistiikkainsindori, kuljetusteknikko, ajojérjestelijd, veturinkuljettaja, junansuorittaja, lennonjohtaja.

Mikali yrityksessa ei voida eritelld toisistaan logistiikan suunnittelu-, kuljetus-, jakelu- ja késittelytehtdvia,
varastointi- ja huolintatehtivié, sijoitetaan henkilot Kuljetustehtivit -paaryhméan.

C062001  Johtajat

C062002  Erityisasiantuntijat
C062003  Asiantuntijat
C062004  Asianhoitajat

Jakelu- ja kasittelytehtavéat

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen tavaroiden, lehtien, postin jne. jakelu- ja késittelytehtéavit.
Esim. jakelupdillikkd, lajitteluesimies, tuotantoesimies (Posti), tuotantosuunnittelija (Posti).

C063001  Johtajat
C063002 Erityisasiantuntijat
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C063003  Asiantuntijat
C063004  Asianhoitajat

Varastointitehtavét

Téahén padryhméédn sijoitetaan kaikkien alojen varastointitehtéivit; varastopaillikko, varastonhoitaja jne.

C064001  Johtajat

C064002  Erityisasiantuntijat
C064003  Asiantuntijat
C064004  Asianhoitajat

Huolintatehtavat

Téhén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen 1dhinnd ulkomaankauppaliikenteen kuljetusasioiden jarjeste-
lyyn, huolintaan, tullausasioiden hoitoon ja laivanselvitykseen liittyvét tehtdvat. Esim. huolintajohtaja, huo-
lintatyonjohtaja.

C065001  Johtajat

C065002 Erityisasiantuntijat
C065003  Asiantuntijat
C065004  Asianhoitajat

Tietojenkasittely

Tietohallintotehtavét

Tahén padryhmaén sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkésittelyn seké tieto- ja teleliikenteen hallintotehtavat.
Néma tehtdvit liittyvit 1dhinna tietojenkésittelyn seka tieto- ja teleliikennetoimintojen johtamiseen. Esim.
tietohallintopaallikko, tietohallintoasiantuntija.

C071001  Johtajat

C071002 Erityisasiantuntijat
C071003  Asiantuntijat
C071004  Asianhoitajat

Tietojenkésittelyn seké tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehtavat

Tahén padryhmaén sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkésittelyn seké tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehta-
vid, jotka koskevat ldhinné jo olemassa olevia jérjestelmié ja toimintoja. Tuotekehitystehtivit sijoitetaan
padryhmédn *Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtdvat’. Esim. tietolitkennesuunnittelija, jarjestelméasian-
tuntija, sovellussuunnittelija.

C072001  Johtajat

C072002 Erityisasiantuntijat
C072003  Asiantuntijat
C072004  Asianhoitajat

Tietojenkésittelyn seké tieto- ja teleliikenteen kéytt6- ja yllapitotehtévat

Té&hén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkdsittelyn seké tieto- ja teleliikenteen kaytto- ja ylla-
pitotehtavét.
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Esim. atk-kdyttopaallikko, atk-kasittelijd, atk-ajosuunnittelija, atk-operaattori, kdytonvalvoja, tietoliikenne-
paallikko, tietoliikennesuunnittelija.

C073001  Johtajat

C073002 Erityisasiantuntijat
C073003  Asiantuntijat
C073004  Asianhoitajat

Tietojenkasittelyn seké tieto- ja teleliikenteen tukipalvelutehtavat

Tahén padryhmaén sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkasittelyn seké tieto- ja teleliikenteen tukipalvelutehta-
vit.
Esim. mikrotukihenkild, jarjestelmétukihenkild, sovellusneuvoja.

C074001  Johtajat

C074002 Erityisasiantuntijat
C074003 Asiantuntijat
C074004  Asianhoitajat

Kunnossapito ja huolto

Kiinteistojen hallinnointitehtavéat

Tahén padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistosuunnitteluun ja -hallinnointiin liittyvét tehtdvat.
Esim. kiinteistopalvelujohtaja, isénnditsija.

C081001  Johtajat

C081002  Erityisasiantuntijat
C081003  Asiantuntijat
C081004  Asianhoitajat

Koneiden ja laitteiden kunnossapito- ja huoltotehtavéat

Tédhén padryhmééin sijoitetaan kaikkien alojen koneiden ja laitteiden kunnossapitoon ja huoltoon liittyvat
tehtavit.
Esim. huoltoesimies, huoltosuunnittelija, huoltoteknikko.

C082001  Johtajat

C082002  Erityisasiantuntijat
C082003  Asiantuntijat
C082004  Asianhoitajat

Kiinteistojen, liikennevéylien yms. kunnossapito- ja huoltotehtdvét

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistdjen, liikkennevéylien yms. kunnossapitoon ja huoltoon
liittyvét tehtdvat. Esim. huoltopaallikko, siivoustydnjohtaja, kiinteistotyonjohtaja.

C083001  Johtajat

C083002 Erityisasiantuntijat
C083003 Asiantuntijat
C083004 Asianhoitajat
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Hankinnat

Hankintojen suunnittelutehtédvéat

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden ja laitteiden, palvelujen
ym. hankintaan liittyvat suunnittelutehtavit. Nama tehtavat voivat sisdltdd myos alihankintoihin, toimitta-
jayhteisty6hon ja hankintasopimusten valmisteluun seké seurantaan liittyvét tehtavét.

Esim. hankintapaallikko.

C091001  Johtajat

C091002  Erityisasiantuntijat
C091003  Asiantuntijat
C091004  Asianhoitajat

Ostotehtavat

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden seka laitteiden osto-
tehtavit.
Esim. ostopéillikkd, hankintainsindori, ostaja.

Mikali yrityksessd ei voida eritelld toisistaan ostotehtévid hankintojen suunnittelutehtévisté, sijoitetaan hen-
kilot Ostotehtdvat paaryhmaan.

C092001  Johtajat

C092002 Erityisasiantuntijat
C092003  Asiantuntijat
C092004  Asianhoitajat

Myynti ja markkinointi

Markkinointitehtavét

Tahén sijoitetaan kaikkien alojen markkinoiden tutkimiseen ja myynnin tukemiseen liittyvat tehtavat.
Esim. yhteyspaéllikko, markkinointipadllikkod, markkinointisuunnittelija, markkinointitutkija, mainossihteeri,
tuoteneuvoja.

C101001  Johtajat

C101002 Erityisasiantuntijat
C101003 Asiantuntijat
C101004  Asianhoitajat

Vientimyyntitehtavat

Tahén sijoitetaan kaikkien alojen ulkomaankaupan suunnitteluun ja seurantaan sekd myyntiin liittyvét tehta-
vit.
Esim. vientipdéllikko, vientimyyjé, vientimyyntiedustaja, vientimyyntineuvottelija.

C102001  Johtajat

C102002 Erityisasiantuntijat
C102003 Asiantuntijat
C102004  Asianhoitajat
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Myyntitehtévét

Tahén sijoitetaan kaikkien alojen myynnin (pl. ulkomaankauppa) suunnitteluun ja seurantaan sekd myyntiin
liittyvét tehtévat.
Esim. myyntipaéllikkod, myyntiedustaja, myyntineuvottelija, tilausten valvoja.

C103001  Johtajat

C103002 Erityisasiantuntijat
C103003 Asiantuntijat
C103004 Asianhoitajat

Asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtéavat

Tahén sijoitetaan kaikkien alojen asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtavat.
Esim. asiakaspalveluesimies, tuote-esittelija, myyja.

C104001  Johtajat

C104002 Erityisasiantuntijat
C104003 Asiantuntijat
C104004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset myynti- ja markkinointitehtévét

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen laaja-alaiset myynti- ja markkinointitehtévét, joita ei eri osa-
tehtdvien tasasuhtaisuuden takia voida eritelld markkinointi- tai myyntitehtaviin.

C105001  Johtajat

C105002 Erityisasiantuntijat
C105003 Asiantuntijat
C105004 Asianhoitajat

Viestinta

Kustannustoiminnan tehtavét

Tédhén padryhmééin sijoitetaan kaikkien alojen kirjojen, dénitteiden, radio- ja TV-ohjelmien jne. kustannus-
toimittamiseen liittyvét tehtavit.
Esim. kustannuspaallikko, kustannustoimittaja, tuottaja.

C111001  Johtajat

C111002 Erityisasiantuntijat
C111003  Asiantuntijat
C111004  Asianhoitajat

Toimittamistehtavét

Téahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen lehtien, radio- ja TV-ohjelmien jne. toimittamiseen liittyvét
tehtavit.

Esim. toimitussihteeri, uutispaallikko, artikkelitoimittaja, padtoimittaja, lehtikuvaaja, lehden ulkoasun suun-
nittelija.

C112001  Johtajat
C112002 Erityisasiantuntijat
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C112003  Asiantuntijat
C112004 Asianhoitajat

Tiedotus- ja yritysviestintatehtavat

Tédhén padryhméédn sijoitetaan kaikkien alojen yritysten sisdiseen ja ulkoiseen tiedottamiseen ja viestintdén
liittyvét tehtdvat.
Esim. viestintdpaallikko, tiedottaja, tiedotussihteeri.

C113001  Johtajat

C113002 Erityisasiantuntijat
C113003 Asiantuntijat
C113004 Asianhoitajat

Laki-, vakuutus- ja verotusasiat

Laki-, vakuutus- ja verotusasiain tehtavat

Esim. lakiasiainjohtaja, lakimies, patentti-insindori.

C121001  Johtajat

C121002 Erityisasiantuntijat
C121003  Asiantuntijat
C121004  Asianhoitajat

Ympaéristoasiat

Ympéristdasiain tehtavat

Tahén padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen ympériston tilan valvontaan, selvittdmiseen ja suunnitteluun
liittyvét tehtdvat pois lukien ympériston rakentamiseen ja rakentamisen suunnitteluun liittyvéat tehtivit, jotka
sijoittuvat padryhmiin ’Rakentamisen suunnittelutehtdvit’ ja ’Rakentamistehtavat’.

Esim. ymparistopaallikkod, ympéristonsuojelusuunnittelija.

C131001  Johtajat

C131002 Erityisasiantuntijat
C131003 Asiantuntijat
C131004  Asianhoitajat

Taloushallinto

Rahoitus- ja sijoitustehtavat

Esim. rahoituspaallikko, rahoitussuunnittelija.

C141001  Johtaja

C141002 Erityisasiantuntijat
C141003 Asiantuntijat
C141004 Asianhoitajat
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Laskentatoimen tehtévat

Tahén pddryhmain sijoitetaan seké ulkoisen (kirjanpito) etté sisdisen (kustannuslaskenta) laskentatoimen
tehtavit.
Esim. kirjanpitéja, talousassistentti.

C142001  Johtajat

C142002  Erityisasiantuntijat
C142003 Asiantuntijat
C142004 Asiahoitajat

Kassanhoito-, laskutus- ja perintatehtavat

Esim. kassanhoitaja, laskuttaja, reskontranhoitaja.

C143001  Johtajat

C143002 Erityisasiantuntijat
C143003 Asiantuntijat
C143004 Asianhoitajat

Siséisen tarkastuksen tehtavét

Té&hén padryhméén sijoitetaan lahinnd yrityksen omien liiketoimintaprosessien toiminnan tarkastukseen,
valvontaan ja hallintaan liittyvét tehtévét.
Esim. sisdinen tarkastaja, controller, talousjohtaja.

C144001  Johtajat

C144002 Erityisasiantuntijat
C144003 Asiantuntijat
C144004  Asianhoitajat

Laaja-alaiset taloushallinnon tehtavéat

Tahén padryhmain sijoitetaan laaja-alaiset taloushallinnon tehtavit, jotka sisdltonsd monipuolisuuden ja eri
osatehtévien tasasuhtaisuuden takia eivét ole sijoitettavissa muihin taloushallinnon pairyhmiin.
Esim. talousjohtaja, talouspééllikko, controller.

C145001  Johtajat

C145002  Erityisasiantuntijat
C145003  Asiantuntijat
C145004  Asianhoitajat

Toimisto- ja sihteeripalvelut

Sihteeritehtédvét

Esim. johdon assistentti, johdon sihteeri, myyntisihteeri*, ostosihteeri*, osastosihteeri, tekstinkasittelija.

* mikali tyo siséltda padasiassa myynti- tai ostotehtdvid sijoitetaan ndma padryhmiin ’Ostotehtdvéat’ ja
’Myyntitehtévat’

C151001  Johtajat

C151002 Erityisasiantuntijat
C151003 Asiantuntijat
C151004  Asianhoitajat
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Kielenkdantamistehtavat

Esim. kielenkaéntdja, tulkki.

C152001  Johtajat

C152002 Erityisasiantuntijat
C152003 Asiantuntijat
C152004  Asianhoitajat

Tietopalvelutehtavat

Esim. informaatikko, kirjastonhoitaja, arkistonhoitaja, tietopalvelusihteeri.

C153001  Johtajat

C153002 Erityisasiantuntijat
C153003 Asiantuntijat
C153004 Asianhoitajat

Puhelinvaihteenhoito

Esim. keskuksenhoitaja, puhelinvaihteenhoitaja.

C154001  Johtajat

C154002 Erityisasiantuntijat
C154003 Asiantuntijat
C154004  Asianhoitajat

Kopiointi-, postitus- ja ldhettitehtavat

Esim. postittaja, monistaja, toimistoapulainen, ldhetti.

C155001  Johtajat

C155002 Erityisasiantuntijat
C155003 Asiantuntijat
C155004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtavét

Téahén padryhméén sijoitetaan laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtévét, jotka siséltonsd monipuolisuuden ja
eri osatehtidvien tasasuhtaisuuden takia eivét ole sijoitettavissa muihin toimisto- ja sihteeripalvelujen paa-
ryhmiin.

C156001  Johtajat

C156002 Erityisasiantuntijat
C156003 Asiantuntijat
C156004  Asianhoitajat
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Henkilostohallinto

Henkil6stén hankinta ja kehittdmistehtavat

Esim. koulutuspééllikkd, henkildston kehittamispaillikko, tydovoimapaillikko, henkildstosuunnittelija, kou-
lutussuunnittelija, tyohonottaja, tydpaikkakouluttaja.

C161001  Johtajat

C161002  Erityisasiantuntijat
C161003  Asiantuntijat
C161004  Asianhoitajat

Tydsuhde- ja palkkausasiaintehtéavat

Esim. tydsuhdepaillikkd, tyosuhdeasiainhoitaja, tydsuhdesihteeri, henkildstdassistentti.

C162001  Johtajat

C162002  Erityisasiantuntijat
C162003  Asiantuntijat
C162004  Asianhoitajat

Palkkahallintotehtavat

Esim. palkkahallintopaallikko, palkanlaskija, palkkasihteeri.

C163001  Johtajat

C163002 Erityisasiantuntijat
C163003 Asiantuntijat
C163004  Asianhoitajat

Henkilbéstdpalvelut

Tahén padryhmaén sijoitetaan mm. ruokaloiden, vapaa-aikatilojen, vierasmajojen sekd paivédkotien hoitotyd.
Esim. ruokalan emént, lastenhoitaja.

C164001  Johtajat

C164002 Erityisasiantuntijat
C164003 Asiantuntijat
C164004  Asianhoitajat

Laaja-alaiset henkil6stohallinnon tehtavat

Tédhén padryhméén sijoitetaan laaja-alaiset tehtévét, jotka siséltonsd monipuolisuuden ja eri osatehtévien
tasasuhtaisuuden takia eivit ole sijoitettavissa muihin henkildstohallinnon paaryhmiin.
Esim. henkilostdjohtaja, henkilostopaallikko.

C165001  Johtajat

C165002  Erityisasiantuntijat
C165003  Asiantuntijat
C165004  Asianhoitajat
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Tyoterveyshuolto ja tyoturvallisuus

Tydterveyshuollon tehtavét

Esim. ty6terveysladkari, tydterveyshoitaja, kuntohoitaja.

C171001  Johtajat

C171002  Erityisasiantuntijat
C171003  Asiantuntijat
C171004  Asianhoitajat

Tydturvallisuustehtavat

Tahin pddryhmééan sijoitetaan tyoturvallisuuteen liittyvat valvonta- ja arviointitehtdvat.
Esim. tyoturvallisuuspadllikko, tydsuojelupaéllikko.

C172001  Johtajat

C172002 Erityisasiantuntijat
C172003  Asiantuntijat
C172004  Asianhoitajat

Yritysturvallisuus

Tietoturvan tehtéavat

Tahén padryhmain sijoitetaan yritysten tietoturvaan liittyvit suunnittelu-, tarkastus- ja valvontatehtavit.
Esim. tietoturvapééllikkd, tietoturva-asiantuntija.

C181001  Johtajat

C181002 Erityisasiantuntijat
C181003 Asiantuntijat
C181004 Asianhoitajat

Vartiointitehtavat

Téhén padryhmééan sijoitetaan yrityksen henkiloston seké yrityksen omistamien tai hallinnoimien kiinteisto-
jen sekd koneiden ja laitteiden valvontatehtivéat. Esim. vahtimestari, tyonjohtaja, turvallisuusmies.

C182001  Johtajat

C182002 Erityisasiantuntijat
C182003  Asiantuntijat
C182004 Asianhoitajat

Suojelualan tehtavét

Tahén pddryhmééan sijoitetaan palo- ja pelastustoimen tehtévit.
Esim. palopaallikko, paloesimies, palomies.

C183001  Johtajat

C183002 Erityisasiantuntijat
C183003 Asiantuntijat
C183004 Asianhoitajat
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Laaja-alaiset yritysturvallisuustehtévét

Tahén padryhmain sijoitetaan laaja-alaiset yritysturvallisuustehtdvit, jotka sisdltonsd monipuolisuuden ja eri
osatehtévien tasasuhtaisuuden takia eivét ole sijoitettavissa muihin yritysturvallisuuden padryhmiin.
Esim. turvallisuuspaallikko.

C184001  Johtajat

C184002 Erityisasiantuntijat
C184003 Asiantuntijat
C184004 Asianhoitajat

4. Tehtavien sijoitteluesimerkkeja

Seuraavat esimerkit ovat kuvitteellisia. Ne selventdvét mm. tilannetta, jossa sama ammattinimike koodataan
eri tehtdvinimikkeeseen. Syitd ovat mm. erot tehtivien padryhméssa tai vaativuudessa.

EsimerkkKi 1.

Toimihenkil6 on tyskennellyt palkanlaskijana keskisuuressa yrityksessd yhdeksén vuotta. Hén on koulutuk-
seltaan merkonomi. Liséksi hdn on suorittanut diplomipalkanlaskijan tutkinnon Johtamistaidon opistolla.
Koko henkil6ston palkanlaskennan lisdksi toimihenkilon tehtdviin kuuluvat mm. uusien henkiléiden pereh-
dyttdminen palkkahallinnon tehtdviin sekd uusien palkanlaskentaohjelmien testaus. Tydssa toimimisen edel-
lytyksené on kdytdnnon asiantuntemus sekd erityisesti alan tyoehtosopimusten hyva hallinta.

Padryhmiin méérittely:

Palkkahallintotehtdvit: C163003
- palkkahallintopééllikkd, palkanlaskija, palkkasihteeri jne.

Aseman méirittely: 3 = asiantuntija, C163003

Koodi: C163003

Esimerkki 2.

Toimihenkil6 on tydskennellyt palkanlaskijana suuressa yrityksessd kuusi kuukautta. Han opiskelee tyon
ohessa kauppatieteitd Helsingin kauppakorkeakoulussa. Toimihenkilon tehtaviin kuuluu tyontekijoiden pal-
kanlaskenta. Tydssé toimimisen edellytyksené on kdytdnnon asiantuntemus seka erityisesti alan tyontekijé-
sopimusten hallinta.

Padryhmiin méirittely:
Palkkahallintotehtdvit: C163004
- palkkahallintopaallikkd, palkanlaskija, palkkasihteeri jne.

Aseman méirittely: 4 = asiainhoitaja, C163004

Koodi: C163004

Esimerkki 3.

Toimihenkil6 on tydskennellyt suunnitteluinsindorind suuressa yrityksessé nelja vuotta. Han on koulutuk-

seltaan AMK-insin66ri. Toimihenkilon padasiallinen tehtdva on tuotantoprosessin suunnittelu. Lisdksi tyo

sisdltdd tuotantoon liittyvid valvonta ja koulutustehtdvid. Tyossd toimimisen edellytyksend on menettelyta-
pojen, tuotantoprosessien ja teorioiden hyva hallinta.
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Pairyhmiin mérittely:

Valmistuksen ja kdyton suunnittelutehtdviét:
C041002

Tédhén padryhméén sijoitetaan vélittomasti valmistukseen ja kayttoon liittyvét suunnittelutehtévit mm. teolli-
suudessa, energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat liittyvat mm. tydmenetelmien, tuotantomenetelmien ja
tuotantoprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsinddri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuun-
nittelija, prosessisuunnittelija, tydnsuunnittelija, urakkahinnoittelija, tyontutkija.

Aseman médrittely: 2 = erityisasiantuntija, C041002

Koodi: C041002

Esimerkki 4.

Toimihenkikd on tyoskennellyt osastopaillikkdna keskisuuressa yrityksessé viisitoista vuotta. Han on kou-
lutukseltaan insindori. Toimihenkilon padasiallinen tehtéva on tuotekehitysyksikon toiminnan johtaminen ja
koordinointi. Hénelld on 20 alaista. Lisdksi hénen tehtéviinsd kuuluu yhteydenpito avainasiakkaisiin. Ty0ssd
toimimisen edellytyksend on johdettavan toiminnan perusteellinen tuntemus sekd menettelytapojen, tuotan-
toprosessien ja teorioiden hyva hallinta.

Padryhmiin méérittely:

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavét: C022001

Tédhén padryhméén sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvit
tehtivit. Tuotteella tarkoitetaan tissd valmisteita, palveluja ym. suoritteita.

Esim. tuotekehityspaallikko, osaamiskeskuspéallikko, rakennusarkkitehti, tuotekehittelija, piirtdja, malli-
mestari.

Aseman médrittely: 1 = yritysten ja muiden toimintayksikdiden johtaminen, C022001

Koodi: C022001

Yksityisten teattereiden henkilosto

F13101  Nayttelija

F13102 Tanssija

F13103  Nayttelijaharjoittelija

F13109 Laulaja

F13110  Muu nayttelijatyéta tekeva (esim. nayttelija-jarjestaja)
F13111  Tanssija-koreografi, koreografi-tanssija

F23110 Ohjaaja

F23112  Koreografi

F23210 Dramaturgi

F23231 Skenografi (lavastaja, pukusuunnittelija)
F23232 Valosuunnittelija, aanisuunnittelija

F23240 Muu (esim. apulaisohjaaja, ohjausassistentti)

F43100 Kapellimestari

F43101 A&nenjohtaja

F43102 Varadanenjohtaja

F43103 Muusikko, soittaja (myds pianisti)
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F43104
F43110

F21101
F21111
F21112
F21121
F21124
F21125
F21128
F21129
F21131
F21141
F21142
F21151

F21181
F21182
F21183
F21190

F21611
F21613

F21615

F21492
F21493
F21494
F21495
F21496
F21531
F21539

F22111
F22112
F22210
F22211
F22212

F22215
F22216
F22217
F22501
F22511

F22512
F22515
F22516

F22520

F71201
F71202
F72201
F72202
F73201
F73202

Huom!

Musiikkijarjestaja
Muu musiikkialan tyontekija

Tydnjohtaja, esimies (esim. lavastamon esimies)

Mestari (esim. ndyttdmo-, valaistus-, tehoste-, danimestari)

Puvustaja, puvustonhoitaja

Apulaismestari (kaikki apulaismestarit, esim. apulaisvalomestari)

Tarpeistonhoitaja

Tarpeistonvalmistaja (myos yhdistelmanimike tarpeistonvalmistaja-tarpeistonhoitaja)

Valomies, aanimies, valojen ja tehosteiden hoitaja, teatteriteknikko, aanittaja

Jarjestaja (myos hankintajarjestaja, tuotantojarjestaja)

Ompelija

Nayttdmdmies, konemies, kdysimies

Apulaisjarjestaja

Puuseppa, metallimies, lavastemaalari, lavastemies, vaatturi, verhoilija (my6ds yhdistelmanimike
puuseppa-nayttdmomies)

Kuiskaaja

Kampaaja, naamioitsija, maskeeraaja

Pukija, pukuhuoltaja

Muu tekninen henkilékunta (mm. kaksoisnimikkeet, ellei ole sijoitettavissa em. nimikkeisiin tai paaasiallisen
tehtdvakuvan mukaan)

Erittdin vaativat tai vaativat ammattimiestehtavat (mm. lavastemaalari, vaatturi, puuseppa, metallimies,
ellei ole sijoitettavissa omalle nimikkeelleen)

Tavalliset ammattimiestehtavat (mm. apulaismestari, valomies, danimies, jarjestaja, ellei ole sijoitetta-
vissa omalle nimikkeelleen)

Huoltomies, apumies

Yovartija

Talonmies, laitosmies

Vahtimestari, eteisvahtimestari, ovivahtimestari (naytantotyo)

Vaatteiden vastaanottaja

Teatteriemanta

Keittiohenkilokunta (pademanta, emanta, keittdja, keittiapulainen, tiskaaja)
Siistija, siivooja

Lipunmyyja, lippukassanhoitaja

Lipunmyyjan apulainen

Tuottaja

Tuotantosihteeri, tuotannon suunnittelija

Teatterisihteeri, tiedotussihteeri, myyntisihteeri, markkinointisihteeri, markkinoinnin suunnittelija, tie
dottaja

Mainonnanhoitaja, mainosjarjestaja

Ryhmamyyja, myyntineuvottelija

Taloussihteeri, hallintosinhteeri

Toimistosihteeri, kanslian-/toimistonhoitaja (tai muu, jos palkkaryhméasséa A)

Kanslisti, kirjanpitéja, kassanhoitaja, palkkakirjanpitaja-palkanlaskija, palkkasihteeri (tai muu,

jos palkkaryhméssa B)

Apulaiskanslisti, apulaiskirjanpitéja, palkanlaskija (tai muu, jos palkkaryhmassa C)
Toimistovirkailija, toimistoapulainen, laskuttaja, kirjaaja (tai muu, jos palkkaryhmésséa D)
Puhelunvalittaja, keskuksenhoitaja, puhelinkeskus-vahtimestari, virastovahtimestari, henkilokunnan
vahtimestari

Muu toimistohenkildkunta (esim. lahetti)

Tekninen johtaja, kayttopaallikkd, nayttdmopaallikkd
Markkinointipaallikkd, myyntipaallikkd

Hallinnollinen johtaja, toimitusjohtaja

Talousjohtaja, talouspaallikkd

Teatterinjohtaja, taiteellinen johtaja

Apulaisjohtaja, taiteellinen apulaisjohtaja

Toimistotyontekijoiden kohdalla nimikekoodille sijoitteluun vaikuttaa my06s hinnoitteluryhma (A, B, C tai
D), koska sama nimike saattaa esiintyd useammassa hinnoitteluryhméssé, nimikekoodistoon on otettu kussa-
kin hinnoittelutyhméssé yleisimmin esiintyvét nimikkeet.
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A5002
A5005
A5008
A5011
A5014
A5692
A5017
A5020
A5387
A5653
A5388
A5023
A5669
A5670
A5481
A5671
A5025
A5026
A5490
A5029
A5389
A5390
A5486
A5483
A5031
A5484
A5032
A5035
A5487
A5485
A5482
A5488
A5038
A5393
A5041
A5391
A5392
A5651
A5102
A5042
A5044
A5693
A5694
A5652
A5695
A5654
A5672
A5394
A5047
A5050
A5053
A5056
A5730
A5059
A5062
A5063
A5276
A5395
A5626
A5150
A5151
A5396
A5681
A5492
A5065
A5489
A5068
A5071
A5491

Agrologi

Agronomi

Aluepaallikkd, -johtaja
Aluesihteeri
Ammattitydbnohjaaja
Ammattiurheilija

Apuhoitaja

Apulaisjohtaja
Apulaiskoulutuspaallikkd
Apulaisohjaaja
Apulaisprofessori
Apulaistutkija (Iaaketiede)
Apulaistutkija (tekniikka)
Apulaistutkija (yhteiskuntatiede)
Arkistonhoitaja
Arkistonjohtaja
Asiakaspalvelupaallikké
Asiamies

Asiantuntijasihteeri (yhteiskuntatiede)
Askartelunohjaaja

Assistentti

Atk-kouluttaja
Atk-kaytdnohjaaja
Atk-ohjelmoija
Atk-operaattori

Atk-paallikko

Atk-sihteeri

Atk-suunnittelija
Atk-systeemipaallikkd
Atk-systeemisuunnittelija
Atk-tallentaja
Atk-tietojarjestelmapaallikkd
Atk-tukihenkild
Autonasentaja
Autonkuljettaja (henkil6auto)
AV-suunnittelija

AV-teknikko

AV-tuottaja

Biologi

Diakonissa, diakoni
Diplomi-insin&ori

Editoija (radio- ja televisiotoiminta)
Elektroniikka-asentaja
Elokuvakoneenhoitaja
Elokuvaohjaaja
Elokuvatuottaja
Elaintenhoitaja
Elaintenhoitaja (tutkimuslaitos)
Emanta

Erikoislaakari
Erikoissairaanhoitaja
Erikoistutkija (l&aketiede)
Erikoistutkija (maa- ja metséatalous)
Erikoistutkija (tekniikka)
Erikoistutkija (yhteiskuntatiede)
Erotuomari
Euroneuvontapaallikkd
Evankelista, julistustyontekija
Fysioterapeutti

Geologi

Graafikko

Graafinen suunnittelija
Haastattelija

Hallimestari (urheilu)
Hallintojohtaja
Hallintosihteeri
Hammashoitaja
Hammaslaakari

Harjoittelija

A5398
A5397
A5627
A5074
A5705
A5075
A5076
A5077
A5667
A5668
A5734
A5078
A5080
A5399
A5083
A5086
A5089
A5092
A5400
A5493
A5687

A5095
A5401
A5098
A5101
A5702
A5402
A5403
A5404
A5405
A5753
A5496
A5406
A5104
A5107
A5110
A5407
A5703
A5408
A5409
A5113
A5116
A5119
A5497
A5498
A5122
A5410
A5125
A5411
A5499
A5412
A5128
A5600
A5413
A5131
A5414
A5415
A5416
A5601
A5696
A5673
A5690
A5691
A5134
A5137
A5602
A5140
A5141

Henkildstdasiainhoitaja, -neuvottelija
Henkildstojohtaja

Hieroja

Hoitoapulainen

Huoltaja (urheilu)
Huoltoedustaja
Huoltomekaanikko, -asentaja
Huoltomies, talonmies
Huoltopaallikkd
Huoltoteknikko

Huvipuiston tydntekija
Informaatikko

Insindori

Intendentti

Isannditsija

Jaostopaallikkd
Jaostosihteeri

Johtamistaidon opettaja
Johtava psykologi

Juontaja (televisio, radiotoiminta)
Jarjestdja (radio-, elokuva- ja televisiotoi-
minta)

Jarjesto-, luottamusmiesopin opettaja
Jarjestopaallikkod
Jarjestosihteeri
Jarjestétoimitsija

Kahvilan tydntekija
Kalanviljelijan apulainen
Kalastusbiologi
Kalatalouskonsulentti
Kalatalousneuvoja
Kamera-assistentti
Kampaaja, parturi
Kansainvélisten asioiden sihteeri
Kanslisti

Kartanpiirtgja

Kassanhoitaja
Kasvatussihteeri
Kehitysyhteistydnjohtaja
Kehitysyhteistydntekija
Kehitysyhteistydsihteeri
Keittidapulainen

Keittaja

Kemisti

Kenttamies (urheilu)
Kenttapaallikkd (urheilu)
Kielenkaantgja
Kirjanpitopaallikkd
Kirjanpitaja

Kirjastonhoitaja, kirjastoamanuenssi
Kirjastonjohtaja
Kirjastovirkailija, -sihteeri
Kirjeenvaihtaja

Kirvesmies

Kliininen psykologi
Kodinhoitaja
Koe-eldintenhoitaja
Konferenssikeskuksen johtaja
Konferenssisihteeri
Koneasentaja

Koneenhoitaja

Konservaattori

Konsultti (atk)

Konsultti (likkeenjohdon)
Konsultti (opetustehtavat)
Korvauskasittelija
Kosmetologi

Kotiavustaja

Kouluttaja



A5417
A5143
A5146
A5418
A5674
A5149
A5604
A5419
A5420
A5421
A5422
A5736
A5423
A5675
A5603

A5658
A5605
A5606
A5686
A5659
A5424
A5152
A5155
A5158
A5161
A5425
A5162
A5426
A5164
A5607
A5165
A5167
A5170
A5173
A5176
A5610
A5179
A5656
A5180
A5427
A5109
A5428
A5181
A5608
A5182
A5609
A5429
A5655

A5657

A5430
A5372
A5185
A5186
A5431
A5676
A5611
A5432
A5612
A5433

A5187
A5188
A5189
A5434
A5688
A5437
A5435
A5436
A5615
A5438

Koulutuspoliittinen sihteeri
Koulutuspaallikkd

Koulutussihteeri

Koulutussuunnittelija

Kuljetuspaallikkdé

Kuntohoitaja

Kuntosalinhoitaja

Kuntoutuskodin laakari
Kuntoutusohjaaja

Kuntoutustutkija

Kurssisihteeri

Kustannuspaallikko
Kustannustoimittaja

Kuvaaja (radio- ja televisiotoiminta)
Kuvannauhoittaja (televisio- ja radiotoi-
minta)

Kuvatarkkailija (televisio- ja radiotoiminta)
Kuvaussihteeri

Kylpylanhoitaja

Kasikirjoittaja, kirjoittaja

Kéayttdmestari (televisio- ja radiotoiminta)
Laaduntarkastaja

Laborantti

Laboratorioapulainen
Laboratoriohoitaja

Laboratoriomestari

Laboratoriopaallikkd
Laboratorioteknikko
Laboratoriotyontekija

Laitosapulainen

Lajiopettaja (urheilu)

Lajipaallikkd (urheilu)

Lakimies

Laskuttaja

Lastenhoitaja

Lastentarhanopettaja

Lavastaja

Lehtori

Leikkaaja (televisio- ja radiotoiminta)
Liikunnanohjaaja

Liittosihteeri (jarjestotoiminta)
Lippukassanhoitaja

Logistipaallikko

Luennoitsija

LVI-asentaja

Lahetti

Lahetysjohtaja (televisio- ja radiotoiminta)
Lahetyskasvatussihteeri, lahetyssihteeri
Lahetystarkkailija (televisio- ja radiotoimin-
ta)

Lahetystoiminnan paallikko (televisio- ja
radiotoiminta)

Lahetystyontekija, lahetyssaarnaaja
Laakevarastonhoitaja
Laakintavoimistelija

Laakari

Maa- ja metsatalousneuvoja
Maataloustyontekija
Mainossuunnittelija

Mainostoimittaja

Mainostuottaja
Maksuliikenneasiantuntija, maksukorttiasi-
antuntija

Markkinatutkija

Markkinointijohtaja

Markkinointisihteeri
Markkinointityontekija

Maskeeraaja (radio- ja televisiotoiminta)
Matemaatikko

Materiaalisihteeri

Materiaalivalmistaja, -toimittaja
Mediasuunnittelija
Menetelmasuunnittelija

A5191
A5439
A5194
A5440
A5710
A5441
A5442
A5443
A5613
A5444
A5620
A5619
A5617
A5618
A5614
A5616
A5198
A5446
A5447
A5448
A5450
A5451
A5684
A5621

A5622

A5452
A5495
A5200
A5203
A5206
A5209
A5212
A5215
A5218
A5453
A5454
A5455
A5221
A5224
A5225
A5740
A5741
A5742
A5725
A5227
A5456
A5458
A5457
A5664
A5665
A5765
A5459
A5230
A5460
A5233
A5236
A5461
A5239
A5242
A5462
A5245
A5704
A5623
A5678
A5677
A5749
A5248
A5463
A5251
A5254
A5624

Metsanhoitaja
Metsatalousinsindori
Metsataloussuunnittelija
Metséatalousteknikko
Mittaushygieenikko
Monistaja
Museoamanuenssi
Museonhoitaja
Museonjohtaja
Museotyontekija
Musiikkityontekija
Muusikko
Myyija (vahittaismyynti)
Myymalanhoitaja (vahittaismyynti)
Myyntineuvottelija
Myyntipaallikké
Myyntisihteeri
Neuvottelupaallikkd
Nuoriso-ohjaaja
Nuorisosihteeri
Nayttelysuunnittelija
Offsetpainaja
Ohjaaja (radio- ja televisiotoiminta)
Ohjelma-assistentti (televisio- ja radiotoi-
minta)
Ohjelmapaallikko (televisio- ja radiotoimin-
ta)
Oikolukija
Opas
Opettaja
Opintosihteeri
Osastoapulainen
Osaston esimies
Osastonhoitaja
Osastonjohtaja
Osastosihteeri
Ostaja
Painaja
Painotydntekija, sitomon tydntekija
Palkanlaskija
Palkkasihteeri
Pastori
Pelinhoitaja
Pelipdytapaallikko
Pelisalinhoitaja
Perhepaivahoitaja
Pesulanhoitaja
Pesulan tyontekija
Piirisinteeri
Piiritoimitsija (jarjestotoiminta)
Piirtaja
Piirtaja (tele)
Poliittinen avustaja
Poliittinen sihteeri
Postittaja
Projektiapulainen
Projektinjohtaja
Projektisihteeri
Projektitutkija
Psykologi
Puheenjohtaja
Puheenjohtajan sihteeri
Puhelinvaihteenhoitaja
Puoluesihteeri
Puuseppa
Puutarhanhoitaja
Puutarhatydntekija
Puvustaja
Paivakodin johtaja
P&aluottamusmies
Paasihteeri
Paatoimittaja
P&aavalmentaja (urheilu)
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A5629
A5743
A5733
A5628
A5625
A5257
A5751
A5260
A5464
A5261
A5263
A5266
A5701
A5269
A5272
A5199
A5465
A5275
A5632
A5633
A5642
A5278
A5281
A5722
A5466
A5631
A5467
A5267
A5268
A5284
A5285
A5287
A5634
A5290
A5635
A5292
A5291
A5663
A5630
A5699
A5293
A5296
A5299
A5302
A5305
A5306
A5308
A5277
A5311
A5636
A5314
A5317
A5320
A5323
A5326
A5329
A5332
A5641
A5335
A5700
A5338
A5339
A5637
A5685
A5638
A5639
A5679
A5640
A5727
A5728
A5341
A5735
A5344

Radiojohtaja

Rahastaja
Rakennusmies
Ravitsemussuunnittelija
Ravitsemusterapeutti
Rekisterinhoitaja
Rekvisitdori
Roéntgenhoitaja
Roéntgenlaakari
Roéntgenteknikko
Sairaala-apulainen
Sairaanhoitaja
Seurakuntatydntekija
Sihteeri

Siivooja
Sosiaalipoliittinen sihteeri
Sosiaalisihteeri
Sosiaalityontekija
Studioavustaja
Studiopaallikkd
Suunnittelija (Idaketiede)
Suunnittelija (talous- ja henkildstdhallinto)
Suunnittelija (tekninen ala)
Suunnittelupaallikké
Sytogeneetikko
Sahkoasentaja

Saation johtaja

Taiteilija, teollinen muotoilija
Taloudenhoitaja
Talousjohtaja
Talouspaallikké
Taloussihteeri
Tanssinopettaja

Tarjoilija

Tarkastaja

Teknikko (konetekniikka)
Teknikko (séahkdala)
Teknikko (tietoliikenne)
Tekninen johtaja
Tekninen sihteeri
Tekstinkasittelija
Terveydenhoitaja
Tiedottaja
Tiedotuspaallikkd
Tiedotussihteeri
Tilastosihteeri
Tilintarkastaja
Toimialapaallikké
Toiminnanjohtaja
Toimintakeskuksen ohjaaja / isanta
Toimistoapulainen
Toimistonhoitaja
Toimistopaallikkd
Toimistosihteeri
Toimistotydntekija
Toimitsija

Toimittaja

Toimittaja (tekninen)
Toimitusjohtaja, -paallikko
Toimitusjohtajan sihteeri
Toimitussihteeri

Tulkki

Tuotantoapulainen
Tuotantoharjoittelija
Tuotantopaallikkd
Tuotantosihteeri

Tuote-, tuoteryhmapaallikko
Tuottaja
Turvallisuuspaallikkod
Turvamies

Tutkija (I1adketiede)
Tutkija (maa- ja metséatalous)
Tutkija (tekniikka)

A5347
A5350
A5351
A5353
A5469
A5470
A5697

A5731
A5471
A5472
A5660
A5732
A5357
A5358
A5662
A5359
A5360
A5474
A5473
A5729
A5644
A5643
A5361
A5680
A5682
A5645
A5666
A5362
A5750
A5365
A5646
A5475
A5368
A5476
AB477
A5371
A5647
A5480
A5661
A5478
A5479
A5374
A5377
A5698
A5723
A5724
A5380
A5683
A5383
A5386
A5752
A5648
A5650
A5649

Tutkija (yhteiskuntatiede)
Tutkimusapulainen
Tutkimusassistentti
Tutkimusjohtaja
Tutkimuslaitoksen johtaja
Tutkimussihteeri (yhteiskunnallinen)
Tybehtosihteeri, palkkasihteeri (jarjestotoi-
minta)

Tybhygieenikko
Tydmarkkinajohtaja
Tydmarkkinasihteeri

Tydnjohtaja
Ty6paikkahygieenikko
Tydsuhdeasiainhoitaja
Tydsuojelusihteeri

Tyo6teknikko

Tydbterveyshoitaja
Tyobterveyslaakari
Tyéttdmyyskassanhoitaja
Tybéttdmyyskassan johtaja
Tybturvallisuusinsindori
Uinninvalvoja
Urheiluhallinjohtaja, -hoitaja
Urheiluhieroja

Urheilujohtaja

Urheiluohjaaja

Urheiluopettaja, uimaopettaja
Uutispaallikko

Vahtimestari

Valaisija

Valmentaja

Valokuvaaja

Valolatoja

Vapaa-ajanohjaaja
Varainhankinnan kerayspaallikkd
Varainhankinnan yhteyssihteeri
Varastonhoitaja
Varastotyontekija

Vartija

Vastaanottovirkailija
Veroasiamies

Veroneuvoja

Vientiasiamies

Vientipaallikkd

Vientisihteeri

Viestintajohtaja

Viestintasihteeri

Valinehuoltaja

Yhteyspaallikkd

Ylilaakari

Yritystutkija

Aaniassistentti

Aanitarkkailija (radio- ja televisiotoiminta)
Aaniteknikko (radio- ja televisiotoiminta)
Aanittaja (radio- ja televisiotoiminta)



