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Kaupan konttorihenkilöstö

Konttorihenki löstön ammatt ikoodien käytön yle isohje
Nimikkeistö koskee konttoritoimihenkilöitä aina johtotehtäviä suorittaviin henkilöihin saakka.
Nimikkeistö rakentuu kahdeksasta erillisestä pääryhmästä:

� Osto, myynti ja markkinointi
� Laskentatoimi
� ATK
� Henkilöstöhallinto
� Pienyritysten konttoritehtävät
� Yleishallinto
� Materiaalihallinto
� Konttoriharjoittelu

Jokainen näistä ryhmistä on edelleen jaettu kolmeen eri tasoon tehtävien vaativuuden mukaan.
Tasojako on seuraava:

� Johtotehtävät
� Esimiestehtävät
� Suorittavat tehtävät

Näillä tasoilla on edelleen erillisiä nimikkeitä määritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Se, minkä
tason nimikkeeseen henkilö sijoitetaan, on ratkaiseva toimen vaativuuden perusteella.
Kukin edellä mainituista pääryhmistä on oma itsenäinen kokonaisuutensa, eivätkä sen eri tasot ole vertailu-
kelpoisia toisen pääryhmän tasojen kanssa.

"Asiantuntijoiden" sijoittaminen

Vaikka tasot (johto-, esimies- ja suorittavat tehtävät) on nimetty linjaorganisaation mukaisesti, tulee myös
ilman suoranaista esimiesvastuuta olevat henkilöt (ns. asiantuntijat) sijoittaa toimen vaativuutta vastaavalle
tasolle.

Nimikkeiden lukumäärän vähentyessä ja toisaalta niiden laaja-alaisuudesta johtuen joudutaan usein yhdis-
tämään useita yrityskohtaisia tehtäviä samaan tilastonimikkeeseen. Koska nimikkeistö on rakennettu
tehtävien vaativuuden ja sisällön mukaan, eivät yrityskohtaisesti käytetyt "tittelit" luonnollisestikaan voi olla
määräävänä tekijänä nimikkeen valinnassa. Nimikkeen yhteydessä esitetty määritelmä on tarkoitettu lähinnä
suuntaa-antavaksi.

Konttor ihenkilöstön ammatt ikoodit

B2300   Toimitusjohtaja. Kokonaisvastuu koko yrityksestä ja sen taloudesta.

  Huom!  Yrityksen omistajat eivät kuulu tilastoinnin piiriin.

Osto,  myynt i  ja  markkinoint i

Johtotehtävät
B2301   Osto- ja myynti. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
B2302   Markkinointi- ja mainonta. Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja 

  seurannasta.
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Esimiestehtävät
B2305   Osto. Vastuu tietystä ostotoiminnan osa-alueesta.
B2306   Myynti. Vastuu tietystä myyntitoiminnan osa-alueesta.
B2307   Markkinointi ja mainonta. Vastuu tietystä markkinoinnin, markkinatutkimustoiminnan tai mainonnan osa-

  alueesta.

Suorittavat tehtävät
B2310   Osto. Tavaran ostaminen edelleen myytäväksi, ostotiedustelujen suorittaminen ja tarjousten vastaanotto. 

  Henkilö saattaa toimia myös ostoapulaisena.
B2311   Tukkumyynti. Tukkumyynti jälleenmyyjille ja suurkuluttajille sekä mahdollisesti opastus- ja menekin-

  edistämistehtäviä.
B2312   Kenttämyynti. Myyntiä asiakaskäyntejä tehden. Tehtäviin saattaa kuulua asiakkaiden opastus- ja mene-

  kinedistämistyö.
B2313   Tilausten vastaanotto. Asiakkaiden tilausten rutiininomainen vastaanotto.
B2314   Markkinointi. Rutiininomaiset markkinointitehtävät.
B2315   Mainonta. Yrityksen mainontaan liittyvät tehtävät. Henkilö voi osallistua mainoskampanjoiden suunnitteluun,

  valita mainosvälineitä, pitää yhteyttä mainostoimistoihin, toimia mainospiirtäjänä tai -tekstaajana jne.
B2316   Somistus. Tuotteiden asettelu esim. näyteikkunoissa ja näyttelyissä usein yhteistyössä mainosmiehen ja

  tuotteiden esittelijän kanssa.

Laskentatoimi

Johtotehtävät
B2335   Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät
B2337   Vastuu yrityksen kirjanpidon, kassanhoidon ja/tai sisäisen laskennan esimiestehtävistä. Tähän ryhmään 

  kuuluvat myös laskentajärjestelmien kehittely- ja suunnittelutyöstä vastaavat esimiestasoiset henkilöt.

Suorittavat tehtävät
B2340   Kirjanpito. Tällaisia tehtäviä on mm. liikekirjanpidon eri alueilla.
B2341   Reskontra. Yrityksen velallis- tai velkojareskontran hoito tai näihin liittyvät tehtävät.
B2342   Kassanhoito. Kassanhoito ja kassakirjanpito. Tähän nimikkeeseen luetaan myös pääkassanhoitaja.
B2343   Sisäinen laskenta. Esim. tulostarkkailun suoritus laatimalla vertailuja budjetoitujen ja toteutuneiden lukujen 

  kesken sekä yhteenvetojen, erittelyjen ja ennakkolaskelman teko.
B2344   Laskutus. Laskujen laatiminen ja kirjoittaminen esim. laskutuskonetta käyttäen sekä tarvittavien laskutoimi-

  tusten suorittaminen mahdollisesti myös laskupäiväkirjan pito.
B2345   Hinnoittelu. Myytävien tuotteiden hinnoittelu.
B2346   Asiakasluotot ja perintätehtävät
B2350   Avustavat laskentatehtävät. Tähän nimikkeeseen luetaan kirjaaja, joka suorittaa yksinomaan rutiinin omai-

  sia kirjanpidollisia vientejä koneella tai käsin ja näihin mahdollisesti liittyviä täsmäytyksiä. Muita avustavaan 
  laskentatyöhön luettavia tehtäviä ovat mm. tositteiden lajittelu, rutiininomaiset laskutoimitukset ja täsmäytyk-
  set sekä avustava kassanhoitotyö.

Tietotekni ikka

Johtotehtävät
B2365   Kokonaisvastuu tietojenkäsittelytyön suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
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Esimiestehtävät
B2367   Suunnittelu. Tietosysteemien, järjestelmien ja suunnittelun työmenetelmien kehittäminen.
B2368   Käyttö. Tietokonelaitteiston ja ohjelmiston käytön sekä työmenetelmien tehtävät.
B2369   Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtävät.

Suorittavat tehtävät
B2370   Systeemisuunnittelu. Tehtäviin kuuluu mm. tietosysteemien ja järjestelmien, sekä suunnittelumenetelmien 

  kehittäminen
B2371   Atk-suunnittelu. Tehtäviin kuuluvat atk-systeemien suunnittelu ja/tai testaus sekä näiden menetelmien

  kehittäminen.
B2372   Käytön suunnittelu. Tietokonelaitteiston käytön ja kuormituksen suunnittelu sekä käyttötoiminnan työme-

  netelmien kehittäminen.
B2373   Ohjelmointi. Tehtävään kuuluu atk-ohjelman laatiminen. Tehtävään voi kuulua myös atk-suunnittelua sekä 

  testausta ja käyttöönottoa.
B2374   Operointi. Tietokoneajojen valmistelua, suorittamista ja valvontaa.
B2375   Avustavat tehtävät. Tällaisiin tehtäviin kuuluvat mm. atk-kirjoitus, esi- ja jälkikäsittely, sekä muut suunnitte-

  luun ja käyttöön liittyvät avustavat tehtävät.
B2376   Huolto. Tietokonelaitteistojen yms. huoltotehtävät.
B2377   Atk-yhdyshenkilö/tukihenkilö. Tällaisiin tehtäviin kuuluu mm. valmiiden sovellusten käytön neuvonta.

Henki löstöhal l into

Johtotehtävät
B2385   Kokonaisvastuu henkilöstöhallinnon suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät
B2387   Henkilöstötehtävät. Mm. työvoima- ja palkka-asiat sekä henkilöstöpalveluihin liittyvät tehtävät.
B2388   Koulutus. Tehtäviin kuuluu koulutustehtävien lisäksi suunnittelu- ja koordinointityötä
B2395   Lääkärintehtävät. Toimii henkilökunnan lääkärinä tai lääketieteellisten kysymysten asiantuntijana.

Suorittavat tehtävät
B2396   Henkilöstötehtävät. Palkkahallintoon ja palkkalaskentaan tai erilaisiin henkilöstöpalveluihin liittyviä tehtäviä.
B2397   Terveydenhuolto. Huolehtiminen potilaista vastaanotolla ja ohjeiden ja neuvojen antaminen sekä mahdolli-

  sesti kotikäyntien ja alkutarkastusten suorittaminen.
B2398   Koulutus. Tällaisia tehtäviä ovat mm. opetus (kouluttajat).

Pienyritysten konttoritehtävät
B2401   Tähän ryhmään sijoitetaan vain pienyritysten toimia. Pienyritykseksi katsotaan yritys, jossa tavallisimmin 

  toimii 1-2 konttorityötä suorittavaa henkilöä, jotka yrityksen pienuudesta johtuen joutuvat tekemään niin 
  monipuolista konttorityötä, ettei heitä voida sijoittaa mihinkään muuhun nimikkeeseen.

Yleishal l into

Johtotehtävät
B2410   Kokonaisvastuu yleishallinnollisesta suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
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Esimiestehtävät
B2415   Yleishallinto. Tähän nimikkeeseen kuuluvat erilaiset muihin nimikeryhmiin luokittelemattomat esimiestyöt.
B2416   Konttoripalvelu. Tähän nimikkeeseen kuuluvat mm. päävahtimestarin, postituksen-, konekirjoittamon- ja 

  muut vastaavat esimiestyöt.
B2417   Oikeudellisten asioiden hoito. Yrityksen tai sen tietyn osa-alueen oikeudellisten asioiden hoito.
B2418   Tutkimus- ja suunnittelutehtävät

Suorittavat tehtävät
B2423   Informaatikko/tietopalvelutehtävät
B2424   Tutkimus- ja suunnittelutehtävät
B2425   Tiedotus ja toimitus. Tiedottaja, tiedotustoimittaja, toimitussihteeri.
B2426   Kielenkääntämistyö, tulkin tehtävät ja kirjeenvaihto
B2428   Sihteerit. Yrityksen johdon tai eri osastojen sihteerin tehtävät.
B2429   Tekstinkäsittely
B2430   Puhelinvaihteen hoito. Puhelujen yhdistäminen keskuksessa sekä mahdollisesti asiakaspalvelun, sisäisen 

  tiedotuspalvelun ym. hoitoa.
B2431   Postitus, monistus ja kopiointi. Tehtäviin kuuluu yksi tai useampi nimikkeessä mainituista tehtävistä.
B2432   Vahtimestarit. Huolehtiminen mm. vieraiden ohjauksesta, postin jakelusta ja tiedonantojen välityksestä
B2433   Lähetit. Huolehtiminen yrityksen sisäisistä ja/tai ulkoisista lähettitehtävistä.
B2434   Kortisto, arkisto ja kirjasto. Yhden tai useamman rekisterin hoito tai arkistoinnista huolehtiminen. Mahdolli-

  sesti myös kirjojen luettelointia ja lainausta sekä lehtikierrosta huolehtiminen.

Materiaal ihal l into

Johtotehtävät
B2501   Kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.

Esimiestehtävät
B2502   Tehtävään kuuluu vastuu materiaalihallinnon tietystä osa-alueesta. Tähän nimikkeeseen ei lueta kuitenkaan 

  varasto- ja kuljetusesimiehiä, joista on oma nimikkeistönsä.

Suorittavat tehtävät
B2503   Varasto- ja kuljetuskonttoristi. Tehtäviin kuuluu mm. varastokirjanpito, kortiston hoito sekä raporttien

  laadinta.

Konttoriharjoittelu
B2601   Konttoriharjoittelu. Konttorialalle tultuaan toimii henkilö yhden vuoden harjoittelijana. Harjoitteluaika edel-

  lytetään konttorialalle tultaessa suoritettavaksi ainoastaan yhden kerran.

Konttorin,  myymälän ja  varaston si ivoojat
B0290   Siivooja
B0926   Siivoustyönjohtaja
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Konsultt i toiminta
B5420   Konsultti. (Taloudellinen, hallinto.)
B5421   Konsultti. (Lainopillinen.)
B5422   Konsultti. (Tekninen ala.)

Kaupan muu henki löstö
Vähittä iskaupan myymälän-  ja  osastonhoita jat

B0221   Myymälän-/osastonhoitaja, myymäläpäällikkö
B0225   Huolto- ja jakeluasemanhoitaja
B0231   Myymäläautonhoitaja

Vähittä iskaupan myyjät
I Myyjäryhmä

B0262   Asustemyyjä B0275   Myymäläkassanhoitaja
B0265   Autotarvikemyyjä B0258   Myymälätavaroiden täydentäjä
B0255   Elintarvikemyyjä   (hyllyjen täyttäjä), paketoija
B0273   Huonekalu- ja mattomyyjä B0268   Optisen alan myyjä
B0263   Jalkinemyyjä B0257   Paperitarvikemyyjä
B0261   Kangasmyyjä B0277   Rauta- ja rakennustarvikemyyjä
B0259   Kello- ja korumyyjä B2316   Somistaja
B0260   Kemikaalimyyjä B0274   Sähkölaite-, TV- ja radiomyyjä
B0281   Kioskimyyjä B0278   Taloustarvikemyyjä
B0280   Kirjakaupan myyjä B0276   Urheiluvälinemyyjä
B0272   Konemyyjä B0267   Valokuvaustarvikemyyjä
B0282   Korjausompelija
B0270   Liha- ja leikkelemyyjä B0284   Muut I ryhmän myyjät

II Myyjäryhmä

Mikäli myyjän työ on erityisen vaativaa ja työtehtävien suorittaminen edellyttää erityistä koulutusta tai pit-
käaikaisella työkokemuksella hankittua vaativaa ammattitaitoa, kuuluu työntekijä toiseen myyjäryhmään.

B0291   Elintarvikemyyjä B0293  Muut II ryhmän myyjät
B0292   Rauta/rakennustarvikemyyjä

Huom.
Myymälähenkilöstölle maksetut ilta- ja lauantaityökorvaukset sekä kioskimyyjille maksetut vuorotyölisät
sekä säännöllisestä sunnuntaityöstä maksettu korotus merkitään sarakkeeseen kahdeksan.

B0251   Myymäläharjoittelija

Muu myymälähenki löstö
B0994   Hioja (linssin) B0993   Optikko
B0991   Kello- tai kultaseppä B0997   Suutari, jalkinekorjaaja
B0995   Lukkoseppä

Varasto-  ja kul jetusesimiehet
B0315   Johtaa työtä sekä alaisuudessaan olevia työntekijöitä ilman alaisia työnjohtajia



11

Varastotyönteki jät
B0310   1. vuotta alalla
B0311   3. " "
B0313   5. " "
B0318   8. " "

Konttorin,  myymälän ja  varaston si ivoojat
B0290   Siivooja
B0926   Siivoustyönjohtaja

Autokauppa,  huol to ,  kor jaus ja  pol t toaineen
vähi t tä ismyynt i
Autoalan ylemmät toimihenkilöt

B1206   Jälkimarkkinointi/huoltopäällikkö B1207   Muut päälliköt/johtajat
B1201   Konttoripäällikkö B1203   Myyntipäällikkö
B1204   Korjaamopäällikkö B1205   Varaosapäällikkö
B1210   Muu ylempi toimihenkilö

Autoalan myynti- ,  varaosa- ,  varasto-  ja palveluhenki löstön
ammatt ikoodit

B2812   Auton kunnostaja B2801   Myymälänhoitaja
B2811   Autonkuljettaja (kuorma-auto, pakettiauto) B2850   Oppisopimusoppilas
B2817   Autonpesijä B2809   Pakkaaja ja tavaran vastaanottaja
B2830   Halliemäntä (automyynnin avustava   asiakaspalvelutyö)

B2806   Puhelinmyyjä ja tilausten vastaanottaja
B2802   Henkilöautomyyjä B2803   Raskaskalustomyyjä
B2820   Kahvion/ruokalan työntekijä B2818   Siivooja
B2819   Kahvion/ruokalanhoitaja B0926   Siivoustyönjohtaja
B2813   Keräilijä ja hyllyttäjä B2805   Varaosa- ja tarvikemyyjä
B2821   Kiinteistönhoitaja/laitosmies B2840   Varaosaharjoittelija
B2816   Maanrakennuskonemyyjä B2815   Maatalouskonemyyjä
B2807   Varastonhoitaja
B2825   Muu asiakaspalvelu B2808   Varastotyöntekijä
B2810   Muut myynti- ja varaosatoimintatyötä 

  suorittavat henkilöt, esim. autonvuokraustyö

Huolto-  ja jakeluasemat,  joissa ravitsemistoimintaa
B0225   Huolto- ja jakeluaseman hoitaja
B0241   Huoltamotyöntekijä
B0242   Huoltoasentaja
B0572   Huoltamon kahvilatyöntekijä (anniskelu enintään 4,7%)
B0245   Huoltamon ravintolatyöntekijä (anniskelu yli  4,7%)

Liikenne- ja  huoltoasemat,  joissa majoitus-  ja
ravitsemistoimintaa

B0570 Huoltamotyöntekijä
B0571 Huoltamomyyjä
B0572 Huoltamokahvilatyöntekijä (anniskelu enintään 4,7%
B0573 Huoltamoravintolatyöntekijä (anniskelu yli 4,7%)
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Majo i tus-  ja  ravi tsemisa lan henki löstö
Majoitus-  ja  ravitsemisalan työnteki jät
Kahvilat ja ravintolat, joissa ei anniskelua tai anniskelu enintään 4,7%

B0521  Myyjä/antelija
B0522  Kassa
B0523  Kokki/keittäjä/kylmäkkö
B0524  Tarjoilija
B0532  Annostelija
B0533  Henkilöstöravintolan kokki/keittäjä/kylmäkkö

Anniskelupaikat, joissa anniskelu yl i 4,7%
B0543  Järjestyksen valvoja/vahtimestari
B0544  Kokki
B0545  Kylmäkkö
B0546  Tarjoilija

Majoitus ja ravitsemisalan muut työntekijät
B0510 Aputyöntekijä B0540  Huoltomies
B0511 Piccolo/hotellilähetti B0541  Puhelunvälittäjä
B0520 Siivooja B0542  Vastaanottoapulainen
B0530 Kerroshoitaja B0550  Majoitusliikkeen vastaanottovirkailija/portieeri
B0531 Varastotyöntekijä B0560  Kokousjärjestelijä

Majoitus-  ja  ravitsemisalan esimiehet
B1070  Hotellipäällikkö

Kahvilat ja ravintolat, joissa ei anniskelua tai anniskelu enintään 4,7%
B1010  Vuoropäällikkö B1040  Henkilöstöravintolan päällikkö
B1011  Emäntä B1041  Kahvilan päällikkö
B1020  Baarimestari B1042  Ravintolapäällikkö
B1021  Kerroshoito- ja siivouspäällikkö B1050  Keittiömestari
B1030  Vastaanottopäällikkö B1051  Keittiöpäällikkö

Anniskelupaikat, joissa anniskelu yl i 4,7%
B1031  Emäntä B1060  Anniskeluravintolan vastaava hoitaja
B1032  Hovimestari B1061  Ravintolapäällikkö
B1033  Vuoropäällikkö ja �mestari

Eri l l iset  ammatt ikoodit
B0998   Asentaja B0957   Mattomies
B0953   Autonasentaja B0948   Ompelija
B0235   Bingo-hallin hoitaja B0964   Pesulatyöntekijä
B0961   Einestyöntekijä B0955   Puuseppä
B0950   Huoltomies B0960   Remonttimies
B0959   Ikkuna-asentaja B0290   Siivooja
B0943   Isännöitsijä B0926   Siivoustyönjohtaja
B0958   Kalusteasentaja B0952   Sähköasentaja
B0954   Kirvesmies B0941   Talonmies, kiinteistönhoitaja
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B0969   Kylmäkoneen hoitaja ja asentaja B0942   Yövartija, portinvartija
B0951   Laitosmies, lämmittäjä, huoltomies (kiinteistöala) B0949   Verhoilija
B0956   Maalari

Kotita louskone-  ja  kodintekniikkahuolto sekä
palveluautomaatt ia la

B0945   Ohjatut perustehtävät B0947   Vaativat ammatti- ja erikoistehtävät
B0946   Perustehtävät

Kuljetus-, huolinta- sekä matkatoimistoalan henkilöstö
Kuljetusalan henkilöstö

Henkilö- ja pakettiautonkul jettajat
B0416   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0417   4 � 8 " " "
B0418   8 � 10 " " "
B0419   Yli 10 " " "

Kuorma-autonkuljettajat
B0426   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0427   4 � 8 " " "
B0428   8 � 10 " " "
B0429   Yli 10 " " "

Täysperävaunuauton kuljettajat
B0432   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0433   4 � 8 " " "
B0434   8 � 10 " " "
B0435   Yli 10 " " "

Puoliperävaunuauton kuljettajat
B0436   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0437   4 � 8 " " "
B0438   8 � 10 " " "
B0440   Yli 10 " " "

Autonapumiehet
B0422   Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0423   Yli 4 " " "

Tullaajat  ja huolinta-alan henkilöstö

Tullaajat ja huolintatyönjohtajat
B0801    1. - 3. palvelusvuonna
B0802    4. - 6. palvelusvuonna
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B0803    7. - 9. palvelusvuonna
B0804   10. - 12. palvelusvuonna
B0805   13. - 15. palvelusvuonna
B0806   16. - 19. palvelusvuonna
B0807   20. -    palvelusvuonna

Varastoterminaalityöntekijät
B0821   Alle 3 palvelusvuotta
B0822   3-5  palvelusvuotena
B0823   5-7  palvelusvuotena
B0824   7-10 palvelusvuotena
B0825   10-12 palvelusvuotena
B0826   Yli 12 palvelusvuotta

Laivaus-  ja  huolinta-alan konttorihenkilöstö
B2240   Huolintaesimies. Tähän Nimikkeeseen kuuluvat jäljempänä mainittujen konttoritoimihenkilöiden esimiehet.
B2241   Huolitsija. Suorittaa asiakkaalta saatujen lisäohjeiden mukaan huolintaan liittyviä tehtäviä kuten esim. kerää

  ja laatii tulliselvitystä varten asiakirjoja sekä valvoo kuljetuksia ja varastointeja.
B2242   Huolitsijan apulainen. Kirjoittaa huolitsijan ohjeiden mukaan huolintaan liittyviä asiakirjoja, saattaa myös

  kerätä täydentäviä tietoja.
B2243   Tullitariffioija. Hoitaa tuonnin yhteydessä itsenäisesti ns. tariffioinnin, johon kuuluu mm. merkitä oikea

  tullinimi alanumeroineen, verotusperusteet sekä mahdolliset muut seikat asiakirjoihin.
B2244   Laivameklari. Laivameklarin tehtäviin kuuluu linjaedustus, laivanselvitys, rahtaus sekä laivojen lastitilan

  osto- ja myyntivälitys.
B2245   Laivanselvittäjä. Suorittaa saatujen ohjeiden mukaan laivan tulo- ja lähtöselvityksen ja siihen liittyvät

  toimenpiteet, kuten hankkii luotsin, satamapaikan, suorittaa tarvittavat maksut jne. sekä hoitaa yhteyden-
  pidon laivan kapteenin, varustamon sekä lastinantajien/lastinvastaanottajien välillä.

Huom!
Muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s. 3-6).

Kansainväl isten kul jetusl i ikkeiden konttorihenkilöstö
B2250   Kuljetusliikkeiden konttoritoimihenkilöiden esimiehet.
B2251   Liikenteenhoitaja Itsenäinen viennin- tai tuonninhoitaja.
B2252   Liikenneapulainen Liikenteenhoitajan apulainen, jolla tehtävän pääpaino asiapapereiden laatimisessa ja

  lastamisessa.
B2253   Rahdittaja/laskuttaja Rahtilaskuttaja, joka varsinaisen rahdin lisäksi laskuttaa myös etu- ja jatkokuluja.
B2254   Ajojärjestelijä Autojen disponointi ja /tai trailerajojärjestely.
B2255   Autoselvittäjä Autojen vienti- tai tuontiselvitystä terminaaleissa ja satamissa.

Huom!
Muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s. 3-6).

Matkatoimistoalan konttorihenki löstö
B2625   Esimiestehtävät (työehtosopimuksen piiriin kuuluvat). Henkilö toimii toimistonhoitajana, työryhmän

  esimiehenä tai jaosvastaavana, epäitsenäisenä toimistopäällikkönä, osastonhoitajana tai epäitsenäisen
  osaston päällikkönä.

B2615   Seura- ja yksittäismatkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa pääasiassa seura-, paketti- ja yksittäis-
  matkojen myyntiä (ns. tiskivirkailija) ja suorittaa saatujen tilausten edellyttämiä toimenpiteitä.

B2616   Liikematkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa liikematkojen myyntiä ja suorittaa saatujen tilausten
  edellyttämiä toimenpiteitä.

B2617   Ryhmämatkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa ryhmämatkojen myyntiä ja suorittaa saatujen tilausten
  edellyttämiä toimenpiteitä.

B2618   Incoming-matkojen myyntitehtävät. Virkailija hoitaa incoming- matkajärjestelyjä ja/tai kongressijärjestelyjä
  ja suorittaa saatujen tilausten edellyttämiä toimenpiteitä.

B2620   Paikkatilaus- ja muut avustavat toimistotehtävät. Henkilö suorittaa paikkojen varauksia ja muita avustavia
  toimistotehtäviä.

B2622   Tuotantotehtävät. Henkilö suorittaa sarjanomaisten matkaohjelmien suunnittelu- ja hinnoittelutyötä.
B2623   Lipunhinnoittelutehtävät. Henkilö suorittaa lipunhinnoittelu- ja/tai lipunkirjoitustyötä.
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B2624   Paikkavaraustehtävät. Henkilö vastaanottaa tilauksia paikkavaraamossa ja suorittaa muita paikanvaraus-
  tehtäviä.

B2699   Matkanjohtaja, opas

Huom!
Matkatoimistoalalla muiden tehtäväryhmien yhteydessä käytetään konttorihenkilöstön ammattikoodeja (s.
3-6). Näin ollen ensimmäisenä vuonna alalla toimiva harjoittelija koodataan nimikkeeseen B2601. Huo-
mautettakoon, että esim. myynninedistämistehtäviä suorittavat henkilöt sijoitetaan nimikkeeseen B2312,
erillisen myyntitoimiston/-osaston toiminnasta itsenäisesti vastaavat toimisto- ja osastopäälliköt nimik-
keeseen B2415 ja myyntipäälliköt nimikkeeseen B2306.

Li ike-e lämää pa lve leva  to iminta
Mainosalan ammatt ihenkilöstö

Yhteystyö
B2704   Yhteysassistentti/-sihteeri
B2702   Yhteyspäällikkö, yhteyshenkilö, suunnittelupäällikkö, projektipäällikkö
B2701   Yhteystyönjohtaja, projektijohtaja, suunnittelujohtaja

Tekstityö ja visuaalinen työ
B2716   AD-assistentti, visualisti
B2712   Art director, taiteellinen johtaja, luova johtaja, päällikkö
B2714   Nuorempi piirtäjä
B2715   Suunnittelija, copy writer
B2713   Vanhempi piirtäjä

Tutkimus- ja mediatyö
B2722   Mediasuunnittelija ja -tutkija
B2723   Osasto-, media- ja trafiikkisihteeri
B2721   Tutkimus- ja mediajohtaja, -päällikkö

Muu mainostyö
B2732   Faktori, painotyöasioiden hoitaja

Kuvanvalmistamotyönteki jät
B0759   Kuvavalmistamotyöntekijä
B0777   Valokuvaaja

Elokuvatuotantoalan henki löstö
B0781   Palkkaryhmä 1

  Tuotannossa avustava työ.
  Esim. tuotantoapulainen

B0782   Palkkaryhmä 2
  Alemman assistenttitason työ
  Esim. apulaisvalaisija, apulaislavastaja, apulaisjärjestäjä

B0783   Palkkaryhmä 3
  Ylemmän assistenttitason työ



16

  Esim. ääniassistentti, kuvaussihteeri, puvustaja, maskeeraaja, kamera-assistentti, rekvisitööri, kuva-
  nauhoittaja

B0784   Palkkaryhmä 4
  Toteuttava ja taiteellinen työ
  Esim. apulaisohjaaja, B-kuvaaja, valaisija, lavastaja, järjestäjä, editoija.

B0785   Palkkaryhmä 5
  Taiteellisesti päävastuullinen työ
  Esim. ohjaaja (tuotannollisessa alaisuussuhteessa), pääkuvaaja, I äänittäjä, I leikkaaja, lavastaja (vaativaa ja
  vastuullista taiteellista suoritusta edellyttävä työ)

B0789   Harjoittelija

Työvoimanvuokrausalan yri tyksi in vuokratyösuhteessa
olevat  työnteki jät

Toimistotehtävät Terveyspalvelu- ja sosiaaliala
B1410   Avustava, rutiininomainen työ B1450   Avustavat tehtävät
B1411   Suorittava taso B1451   Ammattitehtävät
B1412   Ammattitehtävät B1452   Esimiestason tehtävät
B1413   Asiantuntijatehtävät

Taloushallinto ja kirjanpito Rakennusala
B1420   Suorittava taso B1460   Avustavat tehtävät
B1421   Ammattitehtävät B1461   Ammattitehtävät
B1422   Asiantuntijatehtävät B1462   Esimiestason tehtävät

Tietotekniikan palvelut Varasto- ja kuljetusala
B1430   Operatiiviset tehtävät B1470   Avustavat tehtävät
B1431   Ohjelmointitehtävät B1471   Ammattitehtävät
B1432   Suunnittelutehtävät B1472   Esimiestason tehtävät

Hotelli- ja ravintola-ala Sähkö- ja elektroniikka-ala
B1440   Avustavat tehtävät B1480   Avustavat tehtävät
B1441   Ammattitehtävät B1481   Ammattitehtävät
B1442   Esimiestason tehtävät B1482   Esimiestason tehtävät

Tietotekni ikka-a lan  henki löstö
Tietotekni ikka-alan ammatt inimikkeistön käytön yle isohje
Nimikkeistö koskee kaikkia tietotekniikka-alan toimihenkilöitä johtotehtävistä suorittaviin henkilöihin saak-
ka. Koska toimenkuvanimikkeet (esim. sovellus-neuvoja, kouluttaja, systeemisuunnittelija, ohjelmistoalan
asiantuntija) kuvaavat eri yrityksissä erilaisia työnkuvia, vastuualueita ja palkkatasoja, on toimenkuvanimik-
keistössä jätetty taka-alalle tarkka ammattinimike. Palkansaajat ryhmitetään osaamis-/erikoistumisalueen ja
tehtävän vaativuuden mukaisiin ryhmiin.

Tietotekniikka-alan tehtävänimikkeet  on ryhmitelty osaamisalueen mukaisiin ryhmiin seuraavasti:

B810 Myynti Sekä hallinto:
B820 Markkinointi ja viestintä B891 Yleishallinto
B830 Asiakaspalvelu ja tuki B893 Henkilöstöhallinto
B840 Suunnittelu/kehitys B895 Taloushallinto
B850 Projekti- ja järjestelmävastuu B897 Tietohallinto ja tietoturvallisuus
B860 Verkko- ja tietoliikennepalvelut
B870 Käyttö- ja laitepalvelut

Lisäksi osaamisalueet on jaettu neljään eri tasoon tehtävien edellyttämän vaativuuden, vastuun ja koke-
muksen mukaan:

Tasojako on seuraava:

Taso 1 Tehtävät ovat ryhmälle tyypillisiä ammattitehtäviä, suorittavat tehtävät.
Taso 2 Edellistä vaativammat tai monipuolisemmat eri osaamisalueiden tietojen ja 

taitojen syvällistä hallintaa ja soveltamista edellyttävät tehtävät, asiantuntija
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tehtävät.
Taso 3 Työnjohtovastuuta edellyttävät tai vaativuudeltaan niihin rinnastettavat erityis-

asiantuntijatehtävät.
Taso 4 Johtotehtävät, kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toi-

meenpanosta ja seurannasta.

Näillä tasoilla on edelleen erillisiä nimikkeitä määritelmineen joko yksi tai useampia kappaleita. Nimikkeis-
tön tarkoitus on antaa enemmän tietoa siitä miten kullakin osaamisalueella ja vastuutasolla palkka määräy-
tyy, koska eri yrityksissä sama �titteli� tai ammattinimike ei välttämättä vastaa samaa vastuutasoa tai työn-
kuvaa toisessa yrityksessä.

Esim. junioritason myyntineuvottelija = B8101, myyntisihteeri = B8101 tai kokenut myyntisihteeri =
B8102,
myyntijohtaja = B8104 jne.

Tietotekniikka-alan ammatt ikoodit

Myynti
Sisältäen kaikki myyntitoimintoihin liittyvät toimet, esim. myyntineuvottelija/sales representative, myyntiassistentti/sales
assistant, myyntipäällikkö/sales manager, asiakkuuspäällikkö/account manager, avainasiakaspäällikkö/key account ma-
nager) myyntijohtaja/sales director.

B8101   Suorittavat tehtävät
B8102   Asiantuntijatehtävät
B8103   Erityisasiantuntijatehtävät
B8104   Johtotehtävät

Markkinointi ja viestintä
Sisältäen kaikki markkinointi- ja viestintätoimet, esim. markkinointiassistentti/marketing assistant markkinointipäällik-
kö/marketing manager) markkinointijohtaja/marketing director, tuotemarkkinointipäällikkö/product marketing manager,
tuotemarkkinointijohtaja/product marketing director, viestintäassistentti/communications assistant, viestintäpäällikkö
/communications manager, viestintäjohtaja/communications director.

B8201   Suorittavat tehtävät
B8202   Asiantuntijatehtävät
B8203   Erityisasiantuntijatehtävät
B8204   Johtotehtävät

Asiakaspalvelu ja tuki
Sisältäen kaikki asiakaspalveluun liittyvät toimet, esim. asiakastuki/customer support, sovellusasiantuntija/it application
specialist, asiakaspalvelupäällikkö/customer service manager, kouluttaja/trainer, koulutuspäällikkö/Training manager,
projektipäällikkö/project manager.

B8301   Suorittavat tehtävät
B8302   Asiantuntijatehtävät
B8303   Erityisasiantuntijatehtävät
B8304   Johtotehtävät

Suunnittelu/kehitys
Sisältäen kaikki suunnittelutehtäviin liittyvät toimet, esim. systeemisuunnittelija/system designer, sovellussuunnittelija
/application designer, ohjelmistosuunnittelija/software designer, ohjelmistoasiantuntija/software specialist, ohjelmoija
/programmer, tekninen arkkitehti/technical architect, tekninen dokumentoija/technical writer, testaaja/testing engineer,
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konseptisuunnittelija/concept designer, web-suunnittelija/web-designer, web-ylläpitäjä/web master, projektipäällikkö
/project manager, tuote(linja)päällikkö/product (line) manager, tuote(linja)johtaja/product (line) director, laatupäällikkö
/quality manager.

B8401   Suorittavat tehtävät
B8402   Asiantuntijatehtävät
B8403   Erityisasiantuntijatehtävät
B8404   Johtotehtävät

Projekti- ja järjestelmävastuu
Esim. projektipäällikkö/project manager, ryhmänvetäjä/tean leader, kehityspäällikkö/development manager, kehitysjoh-
taja/development director, konsultti/consultant, it-konsultti/it consultant, strategiakonsultti/strategy consultant, johtava
konsultti/senior consultant.

B8501   Suorittavat tehtävät
B8502   Asiantuntijatehtävät
B8503   Erityisasiantuntijatehtävät
B8504   Johtotehtävät

Verkko- ja tietoli ikennepalvelut
Sisältäen kaikki verkkopalvelutehtäviin liittyvät toimet, esim. tietoliikenneasiantuntija/telecommunications specialist,
tietoliikennesuunnittelija/telecommunications desingner.

B8601   Suorittavat tehtävät.
B8602   Asiantuntijatehtävät
B8603   Erityisasiantuntijatehtävät
B8604   Johtotehtävät

Käyttö- ja laitepalvelut
Sisältäen kaikki käyttöpalveluihin liittyvät toimet, esim. operaattori/operator, pääoperaattori/chief ooperator, käytön
suunnittelija/user iterface designer, järjestelmäasiantuntija/systems specialist.

B8701   Asianhoitajat
B8702   Asiantuntijat
B8703   Erityisasiantuntijat
B8704   Johtajat

Laitteisto- ja ohjelmistoylläpito
Sisältäen huolto- ja ylläpitotehtäviin liittyvät toimet, esim. huoltoteknikko/service technican, ohjelmistoasiantunti-
ja/software specialist.

B8801   Suorittavat tehtävät
B8802   Asiantuntijatehtävät
B8803   Erityisasiantuntijatehtävät
B8804   Johtotehtävät

Yleishall into

Sisältäen yleishallintoon liittyvät toimet  kuten puhelinvaihde/switchboard operator, aulaemäntä/receptionist, sihtee-
ri/assistentti/assistant, tiedottaja/communications specialist, lakimies/legal counsel, johtava lakimies/legal director,
johdon assistentti/executive assistant, johtaja/liiketoimintayksikön johtaja/director/business unit director.
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B8911   Suorittavat tehtävät
B8912   Asiantuntijatehtävät
B8913   Erityisasiantuntijatehtävät
B8914   Johtotehtävät

Henkilöstöhall into
Sisältäen henkilöstöhallintoon liittyvät toimet, esim. henkilöstöassistentti/HR assistant, henkilöstöpäällikkö/HR ma-
nager, henkilöstökonsultti/HR consultant, henkilöstöjohtaja/HR director.

B8931   Suorittavat tehtävät
B8932   Asiantuntijatehtävät
B8933   Erityisasiantuntijatehtävät
B8994   Johtotehtävät

Taloushall into
Sisältäen taloushallintoon liittyvät toimet, esim. laskuttaja/invoice clerk, palkanlaskija/payroll clerk, kirjanpitä-
jä/accountant, pääkirjanpitäjä/chief accountant, taloushallinnon assistentti/accounting assistant, rahoituspäälik-
kö/treasury manager, talouspäällikkö/financial manager, talousjohtaja/financial director.

B8951   Suorittavat tehtävät
B8952   Asiantuntijatehtävät
B8953   Erityisasiantuntijatehtävät
B8954   Johtotehtävät

Tietohall into ja tietoturval l isuus
Esim. it-tuki/it support, tietokanta-asiantuntija/database specialist, tietoturvallisuuspäällikkö/it security manager, tieto-
hallintopäällikkö/it manager.

B8971   Suorittavat tehtävät
B8972   Asiantuntijatehtävät
B8973   Erityisasiantuntijatehtävät
B8974   Johtotehtävät

Rahoitusalan henki löstö
Ammatt ikoodiston käyttöä koskevia ohjeita
Ammattikoodisto koskee pankkitoimihenkilöitä aina johtotehtäviä suorittaviin henkilöihin saakka. Palkkati-
lastointi ei kuitenkaan koske toimitusjohtajia tai muuta yrityksen korkeinta johtoa.

Rakenne
Ammattikoodisto on jaettu neljään pääryhmään:

A. Yritys- ja yksityispankki toiminta
B. Muu pankki- ja liiketoiminta (sijoitus, henkivakuutus, ym.)
C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtävät (yleishallinto)
D. Sisäiset palvelut (keittiö-, yms. huoltohenkilöstö)

Jokainen näistä ryhmistä (paitsi ryhmä D, sisäiset palvelut) on jaettu edelleen kolmeen eri tasoon tehtävien
vaativuuden mukaan.

1. Johtotehtävät
Tehtävä edellyttää kokonaisvastuuta toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja
seurannasta. Tähän ryhmään kuuluvat myös asiantuntijajohtajat. Tälle tasolle sijoitetaan mm.
keskusyksiköiden keskijohto, liikepankkien sivukonttorien johtajat ja paikallispankkien johtajat.
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2. Esimiehet/asiantuntijat
Tarkoittaa esimiestehtäviä ja niihin rinnastettavia asiantuntijatehtäviä.

3. Toimihenkilöt
Tarkoittaa muita suorittavan tai avustavan tason tehtäviä, myös paikallispankkien konttorinhoi-
totehtäviä.

Sijoittelu

Määritettäessä tilastonimikettä tietylle toimelle valitaan ensin pääryhmä (A, B tai C) työn sisällön mukaan ja
sitten taso (1,2 tai 3) tehtävän vaativuuden mukaan.

Asiatuntijat sijoitetaan vaativuutensa mukaisille tasoille, joko johtotehtäviin (1) tai esimies- ja asiantuntija-
tehtäviin (2).

Mikäli henkilön toimenkuvaan kuuluu erilaisia tehtäviä, sijoitetaan hänet siihen tasoon ja nimikkeeseen,
johon merkittävin osa hänen tehtävistään kuuluu.

Rahoitusalan ammatt ikoodit
A. Yritys- ja yksityispankkitoiminta

Asiakaspalvelu

Palvelu ja myynti
Välittömässä asiakaspalvelussa suoritettava markkinointi, myynti, neuvonta, konsultointi sekä kassa-palvelu. Myös
puhelimitse tapahtuva palvelu ja myynti.

B7110   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7210   Esimiehet/ asiantuntija
B7310   Toimihenkilöt

Rahoitus
Yritystutkimus, riskienhallinta ja perintä. Sisältää myös rahoitusyhtiöissä tapahtuvan luotonannon.

B7112   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7212   Esimiehet/asiantuntijat
B7312   Toimihenkilöt

Pääoma-, valuutta- ja korkomarkkinat
B7114   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7214   Esimiehet/asiantuntijat
B7314   Toimihenkilöt

Sijoitus
Mm. sijoitusneuvonta, omaisuudenhoito- ja vakuutusmyyntitehtävät

B7116   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7216   Esimiehet/asiantuntijat
B7316   Toimihenkilöt

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)
Mm. maksuliikeneuvoja
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B7118   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7218   Esimiehet/asiantuntijat
B7318   Toimihenkilöt

Asiakaspalvelun taustatehtävät

Palvelu ja myynti
B7120   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7220   Esimiehet/asiantuntijat
B7320   Toimihenkilöt

Rahoitus
B7122   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7222   Esimiehet/asiantuntijat
B7322   Toimihenkilöt

Pääoma-, valuutta- ja korkomarkkinat
B7124   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7224   Esimiehet/asiantuntijat
B7324   Toimihenkilöt

Sijoitus
B7126   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7226   Esimiehet/asiantuntijat
B7326   Toimihenkilöt

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)
B7128   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7228   Esimiehet/asiantuntijat
B7328   Toimihenkilöt

B. Muu pankki- ja liiketoiminta (sijoitus, henkivakuutus ym.)

Kiinteistösijoitustoiminta
B7140   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7240   Esimiehet/asiantuntijat
B7340   Toimihenkilöt

C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtävät (yleishallinto)

Laskenta ja kirjanpito
B7150   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7250   Esimiehet/asiantuntijat
B7350   Toimihenkilöt

Henkilöstöhall into, ml eläkekassat ja työterveyshuolto
B7152   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7252   Esimiehet/asiantuntijat
B7352   Toimihenkilöt
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Sihteeri-, assistentti- ja tekstinkäsittelytyö
B7154   Johtotehtävät/asiantuntijohtajat
B7254   Esimiehet/asiantuntijat
B7354   Toimihenkilöt

Sisäinen tarkastus ja turvall isuus
B7156   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7256   Esimiehet/asiantuntijat
B7356   Toimihenkilöt

Viestintä
B7160   Johtotehtävät/asiantuntijat
B7260   Esimiehet/asiantuntijat
B7360   Toimihenkilöt

Yrityssuunnittelu ja l i iketoiminnan kehittäminen
Myös controllertyö

B7162   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7262   Esimiehet/asiantuntijat
B7362   Toimihenkilöt

Lakiasiat
Mm. liikejuridiikkaan ja verotukseen liittyvät tehtävät.

B7164   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7264   Esimiehet/asiantuntija
B7364   Toimihenkilöt

ATK/suunnittelu
Myös tietoturvatyö

B7170   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7270   Esimiehet/asiantuntijat
B7370   Toimihenkilöt

ATK/käyttö
B7174   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7274   Esimiehet/asiantuntija
B7374   Toimihenkilöt

ATK/tuki
B7176   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7276   Esimiehet/asiantuntijat
B7376   Toimihenkilöt
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Vahtimestari-, postitus-, puhelinvaihteen ja arkiston hoitotehtävät, lähetti
B7180   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7280   Esimiehet/asiantuntijat
B7380   Toimihenkilöt

Muut
B7185   Johtotehtävät/asiantuntijajohtajat
B7285   Esimiehet/asiantuntijat
B7385   Toimihenkilöt

D. Sisäiset palvelut (Keittiö-, yms. huoltohenkilöstö)

Keittiöhenkilöstön ammattikoodisto löytyy sivulta 13.
Huoltohenkilöstön ammattikoodisto löytyy sivulta 12.
Kuljetushenkilöstön ammattikoodisto löytyy sivulta 14.

Teknisen a lan henki löstö
1.  Johdanto
Elinkeinoelämän Keskusliitto uudisti vuonna 2000 tehtävänimikkeistön, jonka avulla palkansaajat luokitel-
laan samantyyppistä työtä tekeviin henkilöstöryhmiin. Luokituksen päätarkoituksena on mahdollistaa sa-
mankaltaista työtä tekevien henkilöstöryhmien väliset tilastolliset vertailut.

Tehtävänimikkeistö otettiin käyttöön myös Tilastokeskuksessa yksityisen sektorin toimihenkilöiden osalta.
Koska Tilastokeskuksella on monia ammattikoodistoja, on koodistoon lisätty ns. ammattialakoodi, mikä
helpottaa tunnistamaan eri ammattikoodistot ja poistaa eri ammattikoodien päällekkäisyyden. Ammattiala-
koodi on lisätty jokaiseen koodistoon ensimmäiseksi merkiksi.

Työntekijöille käytettävät D- ja K-ammattialan koodistot löytyvät tuntipalkkaisten työntekijöiden täyttöoh-
jeista.

Käytettävä ammattikoodi määritellään todellisten työtehtävien eikä henkilön ammattinimikkeen, tit-
telin tai koulutusalan perusteella. Näitä tietoja voi toki käyttää apuna.

- sama ammattinimike sijoitetaan eri pääryhmiin, jos tehtävien sisältö sitä edellyttää
- sama ammattinimike sijoitetaan eri asemaluokkaan, jos tehtävien laatu sitä edellyttää

2.  Ammatt ikoodin rakenne

 Asema (1 merkki)

 Pääryhmä (5 merkkiä)

Tilastokeskuksen ammattiala-
koodi (1merkki)
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Tietokentän ensimmäinen merkki on Tilastokeskuksen ammattialakoodi C. Viidellä seuraavalla merkillä
kuvataan sitä pääryhmää, johon kuuluvaksi henkilö tehtävänsä perusteella sijoitetaan. Kentän viimeinen
merkki sisältää tiedon henkilön asemasta.

2.1 Käytettävän ammatt ikoodin määrit te ly
1) Tilastokeskuksen antama ammattiala on määritelty ; se on joka koodin ensimmäinen merkki ja on toi-
mihenkilöillä C.
ESIM! Kuljetuspäällikkö C062003, C062002 tai C062001 (ammattiala on C).

2) Määrittele pääryhmä sen perusteella, mihin pääryhmään suurin osa henkilön työtehtävistä sijoittuu. Jos
vaihtoehtoja on kaksi, valitaan se, joka kattaa yli puolet henkilön työtehtävistä.

Esimerkkihenkilön sijoituksessa �Kuljetuksesta ja varastoinnista� löytyy viisi pääryhmää: C061 Logistiikan
suunnittelutehtävät, C062 Kuljetustehtävät, C063 Jakelu- ja käsittelytehtävät, C064 Varastointitehtävät ja
C065 Huolintatehtävät. Valitaan pääryhmäksi Kuljetustehtävät, koska henkilön tehtävät sijoittuu tälle alu-
eelle.

ESIM! Kuljetuspäällikkö C062003, C062002 tai C062001

3) Määrittele asema sen mukaan, mille asematasolle suurin osa henkilön työtehtävistä sijoittuu.
- Esim. tehtäviensä ja työkokemuksensa perusteella nuori kuljetuspäällikkö voidaan määritellä asiantuntijaksi
(3) ja kokeneempi kuljetuspäällikkö erityisasiantuntijaksi (2) tai johtajaksi (1).
- On luontevaa olettaa ylempien toimihenkilöiden hoitavan muita useammin johtamis- ja erityisasiantuntija-
tehtäviä ja muiden toimihenkilöiden useammin asiantuntija ja asianhoito tehtäviä.

Esimerkkihenkilön aseman määrittelyssä kuljetuspäällikkö voidaan sijoittaa riippuen mm. työtehtävien laa-
juudesta, työkokemuksesta ja koulutuksesta: johtajaksi C062001, erityisasiantuntijaksi C062002 tai asian-
tuntijaksi C062003.

Ammattiasema:
1 = johtajat
2 = erityisasiantuntijat
3 = asiantuntijat
4 = asianhoitajat

3.  Ammatt inimikkeistö pääryhmittäin ja ammatt iaseman
mukaan
Alla on esitetty pääryhmät, lyhyet pääryhmäkuvaukset sekä joitakin esimerkkiammatteja. On kuitenkin huo-
mattava, että sama ammattinimike voidaan sijoittaa eri pääryhmiin, jos tehtävien sisältö sitä edellyttää.

Liiketoiminnan johtaminen ja  kehittäminen

Konserni- ja yritysjohdon tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan yrityksen ylin johto ja johtoryhmän jäsenet, joilla on kokonaisvastuu koko
yrityksestä tai sen erillisestä ja itsenäisesti toimivasta yksiköstä. Näitä tehtäviä hoitavat henkilöt eivät
kuitenkaan kuulu julkaistaviin EK:n tai TK:n palkkatilastoihin.

Esim. konsernijohtaja, toimitusjohtaja, pääjohtaja, tehtaanjohtaja.

C011001 Johtotehtävät
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Yrityssuunnittelutehtävät

Esim. liikkeenjohdon konsultti, yrityssuunnittelija.

C012001 Johtotehtävät
C012002 Erityisasiantuntijat
C012003 Asiantuntijat
C012004 Asianhoitajat

Tutkimus ja  tuotekehitys

Tutkimustehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan perustutkimukseen ja soveltavaan tutkimukseen liittyvät tehtävät.
Esim. tutkimusjohtaja, tutkimusassistentti, tutkimusapulainen, tutkimuslaborantti.

C021001 Johtajat
C021002 Erityisasiantuntijat
C021003 Asiantuntijat
C021004 Asianhoitajat

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvät
tehtävät. Tuotteella tarkoitetaan tässä valmisteita, palveluja ynnä muita suoritteita.
Esim. tuotekehityspäällikkö, osaamiskeskuspäällikkö, rakennusarkkitehti, tuotekehittelijä, piirtäjä, malli-
mestari.

C022001 Johtotehtävät
C022002 Erityisasiantuntijat
C022003 Asiantuntijat
C022004 Asianhoitajat

Tuotantoprosessien kehittämistehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan valmistus-, rakentamis-, kuljetus-, palvelu- ym. prosessien kehittämistehtävät
pois lukien tuotantoon välittömästi liittyvät suunnittelutehtävät, jotka sijoittuvat esim. pääryhmiin �Valmis-
tuksen ja käytön suunnittelutehtävät�, �Rakentamisen suunnittelutehtävät�, �Logistiikan suunnittelutehtävät�
ja �Tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehtävät�.

Ryhmään kuuluvia tehtäviä ovat kehittämispäällikkö, kehittämisinsinööri, kehitysteknikko jne.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan tutkimus-, tuotekehitys- ja tuotesuunnittelu- sekä tuotantopro-
sessien kehittämistehtäviä, sijoitetaan henkilöt Tuotantoprosessien kehittämistehtävien pääryhmään.

C023001 Johtajat
C023002 Erityisasiantuntijat
C023003 Asiantuntijat
C023004 Asianhoitajat
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Laadunvalvonta-  ja  tarkastustehtävät

Laadunvalvonta- ja tarkastustehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan tuotteiden laadun ja tuotantoprosessien toimivuuden testaukseen ja tarkastuk-
seen liittyvät tehtävät, kuten laatupäällikkö, laatuinsinööri, laadunvalvoja, laaduntarkastaja.

C031001 Johtajat
C031002 Erityisasiantuntijat
C031003 Asiantuntijat
C031004 Asianhoitajat

Valmistus ja  käyttö

Valmistuksen ja käytön suunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi valmistukseen ja käyttöön liittyvät suunnittelutehtävät mm. teolli-
suudessa, energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät liittyvät mm. työmenetelmien, tuotantomenetelmien ja
tuotantoprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsinööri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuun-
nittelija, prosessisuunnittelija, työnsuunnittelija, työntutkija, urakkahinnoittelija.

C041001 Johtajat
C041002 Erityisasiantuntijat
C041003 Asiantuntijat
C041004 Asianhoitajat

Valmistus- ja käyttötehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan valmistus- ja käyttötehtävät mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nä-
mä tehtävät liittyvät mm. valmistukseen, käyttöön sekä työn johtamiseen ja toteuttamiseen. Ryhmään kuulu-
via ammatteja ovat tuotantopäällikkö, käyttöpäällikkö, käyttömestari, työnjohtaja, käytöntarkkailija jne.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan valmistus- ja käyttötehtäviä niiden suunnittelutehtävistä, sijoi-
tetaan henkilöt Valmistus- ja käyttötehtävien pääryhmään.

C042001 Johtajat
C042002 Erityisasiantuntijat
C042003 Asiantuntijat
C042004 Asianhoitajat

Rakentaminen

Rakentamisen suunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi rakentamiseen liittyvät talonrakentamisen, maa- ja vesirakentami-
sen, yhdyskuntarakentamisen ym. rakentamisalojen lisäksi myös muiden alojen rakentamisen suunnittelu-
tehtävät. Nämä tehtävät liittyvät mm. työ- ja rakentamismenetelmien sekä rakentamisprosessien suunnitte-
luun.

Esim. tuotantojohtaja, työnsuunnittelija, tuotantoinsinööri, rakennesuunnittelija, lvi-suunnittelija, ympäristö-
suunnittelija, urakkahinnoittelija, tuotannonsuunnittelija.
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C051001 Johtajat
C051002 Erityisasiantuntijat
C051003 Asiantuntijat
C051004 Asianhoitajat

Rakentamistehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen, yhdyskuntarakentamisen ym.
rakentamisalojen lisäksi myös muiden alojen rakentamistehtävät. Nämä tehtävät liittyvät mm. rakennuspro-
jektien, työmaiden ja työn johtamiseen ja toteuttamiseen, esim. työpäällikkö, vastaava mestari, työnjohtaja.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan rakentamistehtäviä niiden suunnittelutehtävistä, sijoitetaan hen-
kilöt Rakentamistehtävät -pääryhmään.

C052001 Johtajat
C052002 Erityisasiantuntijat
C052003 Asiantuntijat
C052004 Asianhoitajat

Kuljetus ja  varastoint i

Logisti ikan suunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen välittömästi kuljetukseen, varastointiin, huolintaan ym. logis-
tisten prosessien suunnitteluun liittyvät tehtävät. Nämä tehtävät liittyvät mm. kuljetustyön, kuljetusmenetel-
mien ja logististen prosessien suunnitteluun. Esim. logistiikkapäällikkö, logistiikkainsinööri, kuljetussuun-
nittelija, logistiikkakoordinaattori.

C061001 Johtajat
C061002 Erityisasiantuntijat
C061003 Asiantuntijat
C061004 Asianhoitajat

Kuljetustehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen henkilö- ja tavarakuljetustehtävät. Nämä tehtävät liittyvät mm.
kuljetustyön ja logististen prosessien johtamiseen, toteuttamiseen ja valvontaan. Esim. kuljetuspäällikkö,
logistiikkainsinööri, kuljetusteknikko, ajojärjestelijä, veturinkuljettaja, junansuorittaja, lennonjohtaja.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan logistiikan suunnittelu-, kuljetus-, jakelu- ja käsittelytehtäviä,
varastointi- ja huolintatehtäviä, sijoitetaan henkilöt Kuljetustehtävät -pääryhmään.

C062001 Johtajat
C062002 Erityisasiantuntijat
C062003 Asiantuntijat
C062004 Asianhoitajat

Jakelu- ja käsittelytehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen tavaroiden, lehtien, postin jne. jakelu- ja käsittelytehtävät.
Esim. jakelupäällikkö, lajitteluesimies, tuotantoesimies (Posti), tuotantosuunnittelija (Posti).

C063001 Johtajat
C063002 Erityisasiantuntijat
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C063003 Asiantuntijat
C063004 Asianhoitajat

Varastointitehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen varastointitehtävät; varastopäällikkö, varastonhoitaja jne.

C064001 Johtajat
C064002 Erityisasiantuntijat
C064003 Asiantuntijat
C064004 Asianhoitajat

Huolintatehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen lähinnä ulkomaankauppaliikenteen kuljetusasioiden järjeste-
lyyn, huolintaan, tullausasioiden hoitoon ja laivanselvitykseen liittyvät tehtävät. Esim. huolintajohtaja, huo-
lintatyönjohtaja.

C065001 Johtajat
C065002 Erityisasiantuntijat
C065003 Asiantuntijat
C065004 Asianhoitajat

Tietojenkäsitte ly

Tietohall intotehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikenteen hallintotehtävät.
Nämä tehtävät liittyvät lähinnä tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikennetoimintojen johtamiseen. Esim.
tietohallintopäällikkö, tietohallintoasiantuntija.

C071001 Johtajat
C071002 Erityisasiantuntijat
C071003 Asiantuntijat
C071004 Asianhoitajat

Tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja telel i ikenteen suunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehtä-
viä, jotka koskevat lähinnä jo olemassa olevia järjestelmiä ja toimintoja. Tuotekehitystehtävät sijoitetaan
pääryhmään �Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtävät�. Esim. tietoliikennesuunnittelija, järjestelmäasian-
tuntija, sovellussuunnittelija.

C072001 Johtajat
C072002 Erityisasiantuntijat
C072003 Asiantuntijat
C072004 Asianhoitajat

Tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja telel i ikenteen käyttö- ja yl läpitotehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikenteen käyttö- ja yllä-
pitotehtävät.
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Esim. atk-käyttöpäällikkö, atk-käsittelijä, atk-ajosuunnittelija, atk-operaattori, käytönvalvoja, tietoliikenne-
päällikkö, tietoliikennesuunnittelija.

C073001 Johtajat
C073002 Erityisasiantuntijat
C073003 Asiantuntijat
C073004 Asianhoitajat

Tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja telel i ikenteen tukipalvelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkäsittelyn sekä tieto- ja teleliikenteen tukipalvelutehtä-
vät.
Esim. mikrotukihenkilö, järjestelmätukihenkilö, sovellusneuvoja.

C074001 Johtajat
C074002 Erityisasiantuntijat
C074003 Asiantuntijat
C074004 Asianhoitajat

Kunnossapito ja huolto

Kiinteistöjen hall innointitehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistösuunnitteluun ja -hallinnointiin liittyvät tehtävät.
Esim. kiinteistöpalvelujohtaja, isännöitsijä.

C081001 Johtajat
C081002 Erityisasiantuntijat
C081003 Asiantuntijat
C081004 Asianhoitajat

Koneiden ja laitteiden kunnossapito- ja huoltotehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen koneiden ja laitteiden kunnossapitoon ja huoltoon liittyvät
tehtävät.
Esim. huoltoesimies, huoltosuunnittelija, huoltoteknikko.

C082001 Johtajat
C082002 Erityisasiantuntijat
C082003 Asiantuntijat
C082004 Asianhoitajat

Kiinteistöjen, l i ikenneväylien yms. kunnossapito- ja huoltotehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistöjen, liikenneväylien yms. kunnossapitoon ja huoltoon
liittyvät tehtävät. Esim. huoltopäällikkö, siivoustyönjohtaja, kiinteistötyönjohtaja.

C083001 Johtajat
C083002 Erityisasiantuntijat
C083003 Asiantuntijat
C083004 Asianhoitajat
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Hankinnat

Hankintojen suunnittelutehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden ja laitteiden, palvelujen
ym. hankintaan liittyvät suunnittelutehtävät. Nämä tehtävät voivat sisältää myös alihankintoihin, toimitta-
jayhteistyöhön ja hankintasopimusten valmisteluun sekä seurantaan liittyvät tehtävät.
Esim. hankintapäällikkö.

C091001 Johtajat
C091002 Erityisasiantuntijat
C091003 Asiantuntijat
C091004 Asianhoitajat

Ostotehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden sekä laitteiden osto-
tehtävät.
Esim. ostopäällikkö, hankintainsinööri, ostaja.

Mikäli yrityksessä ei voida eritellä toisistaan ostotehtäviä hankintojen suunnittelutehtävistä, sijoitetaan hen-
kilöt Ostotehtävät pääryhmään.

C092001 Johtajat
C092002 Erityisasiantuntijat
C092003 Asiantuntijat
C092004 Asianhoitajat

Myynt i  ja  markkinointi

Markkinointitehtävät

Tähän sijoitetaan kaikkien alojen markkinoiden tutkimiseen ja myynnin tukemiseen liittyvät tehtävät.
Esim. yhteyspäällikkö, markkinointipäällikkö, markkinointisuunnittelija, markkinointitutkija, mainossihteeri,
tuoteneuvoja.

C101001 Johtajat
C101002 Erityisasiantuntijat
C101003 Asiantuntijat
C101004 Asianhoitajat

Vientimyyntitehtävät

Tähän sijoitetaan kaikkien alojen ulkomaankaupan suunnitteluun ja seurantaan sekä myyntiin liittyvät tehtä-
vät.
Esim. vientipäällikkö, vientimyyjä, vientimyyntiedustaja, vientimyyntineuvottelija.

C102001 Johtajat
C102002 Erityisasiantuntijat
C102003 Asiantuntijat
C102004 Asianhoitajat
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Myyntitehtävät

Tähän sijoitetaan kaikkien alojen myynnin (pl. ulkomaankauppa) suunnitteluun ja seurantaan sekä myyntiin
liittyvät tehtävät.
Esim. myyntipäällikkö, myyntiedustaja, myyntineuvottelija, tilausten valvoja.

C103001 Johtajat
C103002 Erityisasiantuntijat
C103003 Asiantuntijat
C103004 Asianhoitajat

Asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtävät

Tähän sijoitetaan kaikkien alojen asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtävät.
Esim. asiakaspalveluesimies, tuote-esittelijä, myyjä.

C104001 Johtajat
C104002 Erityisasiantuntijat
C104003 Asiantuntijat
C104004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset myynti- ja markkinointitehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen laaja-alaiset myynti- ja markkinointitehtävät, joita ei eri osa-
tehtävien tasasuhtaisuuden takia voida eritellä markkinointi- tai myyntitehtäviin.

C105001 Johtajat
C105002 Erityisasiantuntijat
C105003 Asiantuntijat
C105004 Asianhoitajat

Viest intä

Kustannustoiminnan tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen kirjojen, äänitteiden, radio- ja TV-ohjelmien jne. kustannus-
toimittamiseen liittyvät tehtävät.
Esim. kustannuspäällikkö, kustannustoimittaja, tuottaja.

C111001 Johtajat
C111002 Erityisasiantuntijat
C111003 Asiantuntijat
C111004 Asianhoitajat

Toimittamistehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen lehtien, radio- ja TV-ohjelmien jne. toimittamiseen liittyvät
tehtävät.
Esim. toimitussihteeri, uutispäällikkö, artikkelitoimittaja, päätoimittaja, lehtikuvaaja, lehden ulkoasun suun-
nittelija.

C112001 Johtajat
C112002 Erityisasiantuntijat
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C112003 Asiantuntijat
C112004 Asianhoitajat

Tiedotus- ja yritysviestintätehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen yritysten sisäiseen ja ulkoiseen tiedottamiseen ja viestintään
liittyvät tehtävät.
Esim. viestintäpäällikkö, tiedottaja, tiedotussihteeri.

C113001 Johtajat
C113002 Erityisasiantuntijat
C113003 Asiantuntijat
C113004 Asianhoitajat

Laki- ,  vakuutus-  ja  verotusasiat

Laki-, vakuutus- ja verotusasiain tehtävät

Esim. lakiasiainjohtaja, lakimies, patentti-insinööri.

C121001 Johtajat
C121002 Erityisasiantuntijat
C121003 Asiantuntijat
C121004 Asianhoitajat

Ympäristöasiat

Ympäristöasiain tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan kaikkien alojen ympäristön tilan valvontaan, selvittämiseen ja suunnitteluun
liittyvät tehtävät pois lukien ympäristön rakentamiseen ja rakentamisen suunnitteluun liittyvät tehtävät, jotka
sijoittuvat pääryhmiin �Rakentamisen suunnittelutehtävät� ja �Rakentamistehtävät�.
Esim. ympäristöpäällikkö, ympäristönsuojelusuunnittelija.

C131001 Johtajat
C131002 Erityisasiantuntijat
C131003 Asiantuntijat
C131004 Asianhoitajat

Taloushal l into

Rahoitus- ja sijoitustehtävät

Esim. rahoituspäällikkö, rahoitussuunnittelija.

C141001 Johtaja
C141002 Erityisasiantuntijat
C141003 Asiantuntijat
C141004 Asianhoitajat
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Laskentatoimen tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan sekä ulkoisen (kirjanpito) että sisäisen (kustannuslaskenta) laskentatoimen
tehtävät.
Esim. kirjanpitäjä, talousassistentti.

C142001 Johtajat
C142002 Erityisasiantuntijat
C142003 Asiantuntijat
C142004 Asiahoitajat

Kassanhoito-, laskutus- ja perintätehtävät

Esim. kassanhoitaja, laskuttaja, reskontranhoitaja.

C143001 Johtajat
C143002 Erityisasiantuntijat
C143003 Asiantuntijat
C143004 Asianhoitajat

Sisäisen tarkastuksen tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan lähinnä yrityksen omien liiketoimintaprosessien toiminnan tarkastukseen,
valvontaan ja hallintaan liittyvät tehtävät.
Esim. sisäinen tarkastaja, controller, talousjohtaja.

C144001 Johtajat
C144002 Erityisasiantuntijat
C144003 Asiantuntijat
C144004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset taloushall innon tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan laaja-alaiset taloushallinnon tehtävät, jotka sisältönsä monipuolisuuden ja eri
osatehtävien tasasuhtaisuuden takia eivät ole sijoitettavissa muihin taloushallinnon pääryhmiin.
Esim. talousjohtaja, talouspäällikkö, controller.

C145001 Johtajat
C145002 Erityisasiantuntijat
C145003 Asiantuntijat
C145004 Asianhoitajat

Toimisto-  ja  s ihteeripalvelut

Sihteeritehtävät

Esim. johdon assistentti, johdon sihteeri, myyntisihteeri*, ostosihteeri*, osastosihteeri, tekstinkäsittelijä.

* mikäli työ sisältää pääasiassa myynti- tai ostotehtäviä sijoitetaan nämä pääryhmiin �Ostotehtävät� ja
�Myyntitehtävät�

C151001 Johtajat
C151002 Erityisasiantuntijat
C151003 Asiantuntijat
C151004 Asianhoitajat



34

Kielenkääntämistehtävät

Esim. kielenkääntäjä, tulkki.

C152001 Johtajat
C152002 Erityisasiantuntijat
C152003 Asiantuntijat
C152004 Asianhoitajat

Tietopalvelutehtävät

Esim. informaatikko, kirjastonhoitaja, arkistonhoitaja, tietopalvelusihteeri.

C153001 Johtajat
C153002 Erityisasiantuntijat
C153003 Asiantuntijat
C153004 Asianhoitajat

Puhelinvaihteenhoito

Esim. keskuksenhoitaja, puhelinvaihteenhoitaja.

C154001 Johtajat
C154002 Erityisasiantuntijat
C154003 Asiantuntijat
C154004 Asianhoitajat

Kopiointi-, postitus- ja lähettitehtävät

Esim. postittaja, monistaja, toimistoapulainen, lähetti.

C155001 Johtajat
C155002 Erityisasiantuntijat
C155003 Asiantuntijat
C155004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtävät, jotka sisältönsä monipuolisuuden ja
eri osatehtävien tasasuhtaisuuden takia eivät ole sijoitettavissa muihin toimisto- ja sihteeripalvelujen pää-
ryhmiin.

C156001 Johtajat
C156002 Erityisasiantuntijat
C156003 Asiantuntijat
C156004 Asianhoitajat
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Henki löstöhal l into

Henkilöstön hankinta ja kehittämistehtävät

Esim. koulutuspäällikkö, henkilöstön kehittämispäällikkö, työvoimapäällikkö, henkilöstösuunnittelija, kou-
lutussuunnittelija, työhönottaja, työpaikkakouluttaja.

C161001 Johtajat
C161002 Erityisasiantuntijat
C161003 Asiantuntijat
C161004 Asianhoitajat

Työsuhde- ja palkkausasiaintehtävät

Esim. työsuhdepäällikkö, työsuhdeasiainhoitaja, työsuhdesihteeri, henkilöstöassistentti.

C162001 Johtajat
C162002 Erityisasiantuntijat
C162003 Asiantuntijat
C162004 Asianhoitajat

Palkkahall intotehtävät

Esim. palkkahallintopäällikkö, palkanlaskija, palkkasihteeri.

C163001 Johtajat
C163002 Erityisasiantuntijat
C163003 Asiantuntijat
C163004 Asianhoitajat

Henkilöstöpalvelut

Tähän pääryhmään sijoitetaan mm. ruokaloiden, vapaa-aikatilojen, vierasmajojen sekä päiväkotien hoitotyö.
Esim. ruokalan emäntä, lastenhoitaja.

C164001 Johtajat
C164002 Erityisasiantuntijat
C164003 Asiantuntijat
C164004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset henkilöstöhall innon tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan laaja-alaiset tehtävät, jotka sisältönsä monipuolisuuden ja eri osatehtävien
tasasuhtaisuuden takia eivät ole sijoitettavissa muihin henkilöstöhallinnon pääryhmiin.
Esim. henkilöstöjohtaja, henkilöstöpäällikkö.

C165001 Johtajat
C165002 Erityisasiantuntijat
C165003 Asiantuntijat
C165004 Asianhoitajat
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Työterveyshuolto ja  työturval l isuus

Työterveyshuollon tehtävät

Esim. työterveyslääkäri, työterveyshoitaja, kuntohoitaja.

C171001 Johtajat
C171002 Erityisasiantuntijat
C171003 Asiantuntijat
C171004 Asianhoitajat

Työturvall isuustehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan työturvallisuuteen liittyvät valvonta- ja arviointitehtävät.
Esim. työturvallisuuspäällikkö, työsuojelupäällikkö.

C172001 Johtajat
C172002 Erityisasiantuntijat
C172003 Asiantuntijat
C172004 Asianhoitajat

Yritysturval l isuus

Tietoturvan tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan yritysten tietoturvaan liittyvät suunnittelu-, tarkastus- ja valvontatehtävät.
Esim. tietoturvapäällikkö, tietoturva-asiantuntija.

C181001     Johtajat
C181002 Erityisasiantuntijat
C181003 Asiantuntijat
C181004 Asianhoitajat

Vartiointitehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan yrityksen henkilöstön sekä yrityksen omistamien tai hallinnoimien kiinteistö-
jen sekä koneiden ja laitteiden valvontatehtävät. Esim. vahtimestari, työnjohtaja, turvallisuusmies.

C182001 Johtajat
C182002 Erityisasiantuntijat
C182003 Asiantuntijat
C182004 Asianhoitajat

Suojelualan tehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan palo- ja pelastustoimen tehtävät.
Esim. palopäällikkö, paloesimies, palomies.

C183001 Johtajat
C183002 Erityisasiantuntijat
C183003 Asiantuntijat
C183004 Asianhoitajat
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Laaja-alaiset yritysturvall isuustehtävät

Tähän pääryhmään sijoitetaan laaja-alaiset yritysturvallisuustehtävät, jotka sisältönsä monipuolisuuden ja eri
osatehtävien tasasuhtaisuuden takia eivät ole sijoitettavissa muihin yritysturvallisuuden pääryhmiin.
Esim. turvallisuuspäällikkö.

C184001 Johtajat
C184002 Erityisasiantuntijat
C184003 Asiantuntijat
C184004 Asianhoitajat

4.  Tehtävien  s i jo i t te lues imerkkejä
Seuraavat esimerkit ovat kuvitteellisia. Ne selventävät mm. tilannetta, jossa sama ammattinimike koodataan
eri tehtävänimikkeeseen. Syitä ovat mm. erot tehtävien pääryhmässä tai vaativuudessa.

Esimerkki 1.
Toimihenkilö on työskennellyt palkanlaskijana keskisuuressa yrityksessä yhdeksän vuotta. Hän on koulutuk-
seltaan merkonomi. Lisäksi hän on suorittanut diplomipalkanlaskijan tutkinnon Johtamistaidon opistolla.
Koko henkilöstön palkanlaskennan lisäksi toimihenkilön tehtäviin kuuluvat mm. uusien henkilöiden pereh-
dyttäminen palkkahallinnon tehtäviin sekä uusien palkanlaskentaohjelmien testaus. Työssä toimimisen edel-
lytyksenä on käytännön asiantuntemus sekä erityisesti alan työehtosopimusten hyvä hallinta.

Pääryhmän määrittely:

Palkkahallintotehtävät: C163003
- palkkahallintopäällikkö, palkanlaskija, palkkasihteeri jne.

 Aseman määrittely: 3 = asiantuntija, C163003

Koodi: C163003

Esimerkki 2.
Toimihenkilö on työskennellyt palkanlaskijana suuressa yrityksessä kuusi kuukautta. Hän opiskelee työn
ohessa kauppatieteitä Helsingin kauppakorkeakoulussa. Toimihenkilön tehtäviin kuuluu työntekijöiden pal-
kanlaskenta. Työssä toimimisen edellytyksenä on käytännön asiantuntemus sekä erityisesti alan työntekijä-
sopimusten hallinta.

Pääryhmän määrittely:
Palkkahallintotehtävät: C163004
- palkkahallintopäällikkö, palkanlaskija, palkkasihteeri jne.

Aseman määrittely: 4 = asiainhoitaja, C163004

Koodi: C163004

Esimerkki 3.
Toimihenkilö on työskennellyt suunnitteluinsinöörinä suuressa yrityksessä neljä vuotta. Hän on koulutuk-
seltaan AMK-insinööri. Toimihenkilön pääasiallinen tehtävä on tuotantoprosessin suunnittelu. Lisäksi työ
sisältää tuotantoon liittyviä valvonta ja koulutustehtäviä. Työssä toimimisen edellytyksenä on menettelyta-
pojen, tuotantoprosessien ja teorioiden hyvä hallinta.
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Pääryhmän märittely:

Valmistuksen ja käytön suunnittelutehtävät:
C041002

Tähän pääryhmään sijoitetaan välittömästi valmistukseen ja käyttöön liittyvät suunnittelutehtävät mm. teolli-
suudessa, energia- ja pesula-alalla. Nämä tehtävät liittyvät mm. työmenetelmien, tuotantomenetelmien ja
tuotantoprosessien suunnitteluun.
Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsinööri, tuotannon suunnittelija, konesuunnittelija, laitesuun-
nittelija, prosessisuunnittelija, työnsuunnittelija, urakkahinnoittelija, työntutkija.

Aseman määrittely: 2 = erityisasiantuntija, C041002

Koodi: C041002

Esimerkki 4.
Toimihenkikö on työskennellyt osastopäällikkönä keskisuuressa yrityksessä viisitoista vuotta. Hän on kou-
lutukseltaan insinööri. Toimihenkilön pääasiallinen tehtävä on tuotekehitysyksikön toiminnan johtaminen ja
koordinointi. Hänellä on 20 alaista. Lisäksi hänen tehtäviinsä kuuluu yhteydenpito avainasiakkaisiin. Työssä
toimimisen edellytyksenä on johdettavan toiminnan perusteellinen tuntemus sekä menettelytapojen, tuotan-
toprosessien ja teorioiden hyvä hallinta.

Pääryhmän määrittely:

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtävät: C022001

Tähän pääryhmään sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja tuotesuunnitteluun liittyvät
tehtävät. Tuotteella tarkoitetaan tässä valmisteita, palveluja ym. suoritteita.

Esim. tuotekehityspäällikkö, osaamiskeskuspäällikkö, rakennusarkkitehti, tuotekehittelijä, piirtäjä, malli-
mestari.

Aseman määrittely: 1 = yritysten ja muiden toimintayksiköiden johtaminen, C022001

Koodi: C022001

Yksity isten teattereiden henki löstö

F13101     Näyttelijä
F13102     Tanssija
F13103     Näyttelijäharjoittelija
F13109     Laulaja
F13110     Muu näyttelijätyötä tekevä (esim. näyttelijä-järjestäjä)
F13111     Tanssija-koreografi, koreografi-tanssija

F23110     Ohjaaja
F23112     Koreografi
F23210     Dramaturgi
F23231     Skenografi (lavastaja, pukusuunnittelija)
F23232     Valosuunnittelija, äänisuunnittelija
F23240     Muu (esim. apulaisohjaaja, ohjausassistentti)

F43100     Kapellimestari
F43101     Äänenjohtaja
F43102     Varaäänenjohtaja
F43103     Muusikko, soittaja (myös pianisti)
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F43104     Musiikkijärjestäjä
F43110     Muu musiikkialan työntekijä

F21101     Työnjohtaja, esimies (esim. lavastamon esimies)
F21111     Mestari (esim. näyttämö-, valaistus-, tehoste-, äänimestari)
F21112     Puvustaja, puvustonhoitaja
F21121     Apulaismestari (kaikki apulaismestarit, esim. apulaisvalomestari)
F21124     Tarpeistonhoitaja
F21125     Tarpeistonvalmistaja (myös yhdistelmänimike tarpeistonvalmistaja-tarpeistonhoitaja)
F21128     Valomies, äänimies, valojen ja tehosteiden hoitaja, teatteriteknikko, äänittäjä
F21129     Järjestäjä (myös hankintajärjestäjä, tuotantojärjestäjä)
F21131     Ompelija
F21141     Näyttämömies, konemies, köysimies
F21142     Apulaisjärjestäjä
F21151     Puuseppä, metallimies, lavastemaalari, lavastemies, vaatturi, verhoilija (myös yhdistelmänimike

      puuseppä-näyttämömies)
F21181     Kuiskaaja
F21182     Kampaaja, naamioitsija, maskeeraaja
F21183     Pukija, pukuhuoltaja
F21190     Muu tekninen henkilökunta (mm. kaksoisnimikkeet, ellei ole sijoitettavissa em. nimikkeisiin tai pääasiallisen

      tehtäväkuvan mukaan)
F21611     Erittäin vaativat tai vaativat ammattimiestehtävät (mm. lavastemaalari, vaatturi, puuseppä, metallimies, 

      ellei ole sijoitettavissa omalle nimikkeelleen)
F21613     Tavalliset ammattimiestehtävät (mm. apulaismestari, valomies, äänimies, järjestäjä, ellei ole sijoitetta-

      vissa omalle nimikkeelleen)
F21615     Huoltomies, apumies

F21492     Yövartija
F21493     Talonmies, laitosmies
F21494     Vahtimestari, eteisvahtimestari, ovivahtimestari (näytäntötyö)
F21495     Vaatteiden vastaanottaja
F21496     Teatteriemäntä
F21531     Keittiöhenkilökunta (pääemäntä, emäntä, keittäjä, keittiöapulainen, tiskaaja)
F21539     Siistijä, siivooja

F22111     Lipunmyyjä, lippukassanhoitaja
F22112     Lipunmyyjän apulainen
F22210     Tuottaja
F22211     Tuotantosihteeri, tuotannon suunnittelija
F22212     Teatterisihteeri, tiedotussihteeri, myyntisihteeri, markkinointisihteeri, markkinoinnin suunnittelija, tie

      dottaja
F22215     Mainonnanhoitaja, mainosjärjestäjä
F22216     Ryhmämyyjä, myyntineuvottelija
F22217     Taloussihteeri, hallintosihteeri
F22501     Toimistosihteeri, kanslian-/toimistonhoitaja (tai muu, jos palkkaryhmässä A)
F22511     Kanslisti, kirjanpitäjä, kassanhoitaja, palkkakirjanpitäjä-palkanlaskija, palkkasihteeri (tai muu,

      jos palkkaryhmässä B)
F22512     Apulaiskanslisti, apulaiskirjanpitäjä, palkanlaskija (tai muu, jos palkkaryhmässä C)
F22515     Toimistovirkailija, toimistoapulainen, laskuttaja, kirjaaja (tai muu, jos palkkaryhmässä D)
F22516     Puhelunvälittäjä, keskuksenhoitaja, puhelinkeskus-vahtimestari, virastovahtimestari, henkilökunnan

      vahtimestari
F22520     Muu toimistohenkilökunta (esim. lähetti)

F71201     Tekninen johtaja, käyttöpäällikkö, näyttämöpäällikkö
F71202     Markkinointipäällikkö, myyntipäällikkö
F72201     Hallinnollinen johtaja, toimitusjohtaja
F72202     Talousjohtaja, talouspäällikkö
F73201     Teatterinjohtaja, taiteellinen johtaja
F73202     Apulaisjohtaja, taiteellinen apulaisjohtaja

Huom!
Toimistotyöntekijöiden kohdalla nimikekoodille sijoitteluun vaikuttaa myös hinnoitteluryhmä (A, B, C tai
D), koska sama nimike saattaa esiintyä useammassa hinnoitteluryhmässä, nimikekoodistoon on otettu kussa-
kin hinnoittelutyhmässä yleisimmin esiintyvät nimikkeet.
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Järjestöjen ja  tutkimustoiminta-alan henkilöstö

A5002 Agrologi
A5005 Agronomi
A5008 Aluepäällikkö, -johtaja
A5011 Aluesihteeri
A5014 Ammattityönohjaaja
A5692 Ammattiurheilija
A5017 Apuhoitaja
A5020 Apulaisjohtaja
A5387 Apulaiskoulutuspäällikkö
A5653 Apulaisohjaaja
A5388 Apulaisprofessori
A5023 Apulaistutkija (lääketiede)
A5669 Apulaistutkija (tekniikka)
A5670 Apulaistutkija (yhteiskuntatiede)
A5481 Arkistonhoitaja
A5671 Arkistonjohtaja
A5025 Asiakaspalvelupäällikkö
A5026 Asiamies
A5490 Asiantuntijasihteeri (yhteiskuntatiede)
A5029 Askartelunohjaaja
A5389 Assistentti
A5390 Atk-kouluttaja
A5486 Atk-käytönohjaaja
A5483 Atk-ohjelmoija
A5031 Atk-operaattori
A5484 Atk-päällikkö
A5032 Atk-sihteeri
A5035 Atk-suunnittelija
A5487 Atk-systeemipäällikkö
A5485 Atk-systeemisuunnittelija
A5482 Atk-tallentaja
A5488 Atk-tietojärjestelmäpäällikkö
A5038 Atk-tukihenkilö
A5393 Autonasentaja
A5041 Autonkuljettaja (henkilöauto)
A5391 AV-suunnittelija
A5392 AV-teknikko
A5651 AV-tuottaja
A5102 Biologi
A5042 Diakonissa, diakoni
A5044 Diplomi-insinööri
A5693 Editoija (radio- ja televisiotoiminta)
A5694 Elektroniikka-asentaja
A5652 Elokuvakoneenhoitaja
A5695 Elokuvaohjaaja
A5654 Elokuvatuottaja
A5672 Eläintenhoitaja
A5394 Eläintenhoitaja (tutkimuslaitos)
A5047 Emäntä
A5050 Erikoislääkäri
A5053 Erikoissairaanhoitaja
A5056 Erikoistutkija (lääketiede)
A5730 Erikoistutkija (maa- ja metsätalous)
A5059 Erikoistutkija (tekniikka)
A5062 Erikoistutkija (yhteiskuntatiede)
A5063 Erotuomari
A5276 Euroneuvontapäällikkö
A5395 Evankelista, julistustyöntekijä
A5626 Fysioterapeutti
A5150 Geologi
A5151 Graafikko
A5396 Graafinen suunnittelija
A5681 Haastattelija
A5492 Hallimestari (urheilu)
A5065 Hallintojohtaja
A5489 Hallintosihteeri
A5068 Hammashoitaja
A5071 Hammaslääkäri
A5491 Harjoittelija

A5398 Henkilöstöasiainhoitaja, -neuvottelija
A5397 Henkilöstöjohtaja
A5627 Hieroja
A5074 Hoitoapulainen
A5705 Huoltaja (urheilu)
A5075 Huoltoedustaja
A5076 Huoltomekaanikko, -asentaja
A5077 Huoltomies, talonmies
A5667 Huoltopäällikkö
A5668 Huoltoteknikko
A5734 Huvipuiston työntekijä
A5078 Informaatikko
A5080 Insinööri
A5399 Intendentti
A5083 Isännöitsijä
A5086 Jaostopäällikkö
A5089 Jaostosihteeri
A5092 Johtamistaidon opettaja
A5400 Johtava psykologi
A5493 Juontaja (televisio, radiotoiminta)
A5687 Järjestäjä (radio-, elokuva- ja televisiotoi-

minta)
A5095 Järjestö-, luottamusmiesopin opettaja
A5401 Järjestöpäällikkö
A5098 Järjestösihteeri
A5101 Järjestötoimitsija
A5702 Kahvilan työntekijä
A5402 Kalanviljelijän apulainen
A5403 Kalastusbiologi
A5404 Kalatalouskonsulentti
A5405 Kalatalousneuvoja
A5753 Kamera-assistentti
A5496 Kampaaja, parturi
A5406 Kansainvälisten asioiden sihteeri
A5104 Kanslisti
A5107 Kartanpiirtäjä
A5110 Kassanhoitaja
A5407 Kasvatussihteeri
A5703 Kehitysyhteistyönjohtaja
A5408 Kehitysyhteistyöntekijä
A5409 Kehitysyhteistyösihteeri
A5113 Keittiöapulainen
A5116 Keittäjä
A5119 Kemisti
A5497 Kenttämies (urheilu)
A5498 Kenttäpäällikkö (urheilu)
A5122 Kielenkääntäjä
A5410 Kirjanpitopäällikkö
A5125 Kirjanpitäjä
A5411 Kirjastonhoitaja, kirjastoamanuenssi
A5499 Kirjastonjohtaja
A5412 Kirjastovirkailija, -sihteeri
A5128 Kirjeenvaihtaja
A5600 Kirvesmies
A5413 Kliininen psykologi
A5131 Kodinhoitaja
A5414 Koe-eläintenhoitaja
A5415 Konferenssikeskuksen johtaja
A5416 Konferenssisihteeri
A5601 Koneasentaja
A5696 Koneenhoitaja
A5673 Konservaattori
A5690 Konsultti (atk)
A5691 Konsultti (liikkeenjohdon)
A5134 Konsultti (opetustehtävät)
A5137 Korvauskäsittelijä
A5602 Kosmetologi
A5140 Kotiavustaja
A5141 Kouluttaja
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A5417 Koulutuspoliittinen sihteeri
A5143 Koulutuspäällikkö
A5146 Koulutussihteeri
A5418 Koulutussuunnittelija
A5674 Kuljetuspäällikkö
A5149 Kuntohoitaja
A5604 Kuntosalinhoitaja
A5419 Kuntoutuskodin lääkäri
A5420 Kuntoutusohjaaja
A5421 Kuntoutustutkija
A5422 Kurssisihteeri
A5736 Kustannuspäällikkö
A5423 Kustannustoimittaja
A5675 Kuvaaja (radio- ja  televisiotoiminta)
A5603 Kuvannauhoittaja (televisio- ja radiotoi-

minta)
A5658 Kuvatarkkailija (televisio- ja radiotoiminta)
A5605 Kuvaussihteeri
A5606 Kylpylänhoitaja
A5686 Käsikirjoittaja, kirjoittaja
A5659 Käyttömestari (televisio- ja radiotoiminta)
A5424 Laaduntarkastaja
A5152 Laborantti
A5155 Laboratorioapulainen
A5158 Laboratoriohoitaja
A5161 Laboratoriomestari
A5425 Laboratoriopäällikkö
A5162 Laboratorioteknikko
A5426 Laboratoriotyöntekijä
A5164 Laitosapulainen
A5607 Lajiopettaja (urheilu)
A5165 Lajipäällikkö (urheilu)
A5167 Lakimies
A5170 Laskuttaja
A5173 Lastenhoitaja
A5176 Lastentarhanopettaja
A5610 Lavastaja
A5179 Lehtori
A5656 Leikkaaja (televisio- ja radiotoiminta)
A5180 Liikunnanohjaaja
A5427 Liittosihteeri (järjestötoiminta)
A5109 Lippukassanhoitaja
A5428 Logistipäällikkö
A5181 Luennoitsija
A5608 LVI-asentaja
A5182 Lähetti
A5609 Lähetysjohtaja (televisio- ja radiotoiminta)
A5429 Lähetyskasvatussihteeri, lähetyssihteeri
A5655 Lähetystarkkailija (televisio- ja radiotoimin-

ta)
A5657 Lähetystoiminnan päällikkö (televisio- ja 

radiotoiminta)
A5430 Lähetystyöntekijä, lähetyssaarnaaja
A5372 Lääkevarastonhoitaja
A5185 Lääkintävoimistelija
A5186 Lääkäri
A5431 Maa- ja metsätalousneuvoja
A5676 Maataloustyöntekijä
A5611 Mainossuunnittelija
A5432 Mainostoimittaja
A5612 Mainostuottaja
A5433 Maksuliikenneasiantuntija, maksukorttiasi-

antuntija
A5187 Markkinatutkija
A5188 Markkinointijohtaja
A5189 Markkinointisihteeri
A5434 Markkinointityöntekijä
A5688 Maskeeraaja (radio- ja televisiotoiminta)
A5437 Matemaatikko
A5435 Materiaalisihteeri
A5436 Materiaalivalmistaja, -toimittaja
A5615 Mediasuunnittelija
A5438 Menetelmäsuunnittelija

A5191 Metsänhoitaja
A5439 Metsätalousinsinööri
A5194 Metsätaloussuunnittelija
A5440 Metsätalousteknikko
A5710 Mittaushygieenikko
A5441 Monistaja
A5442 Museoamanuenssi
A5443 Museonhoitaja
A5613 Museonjohtaja
A5444 Museotyöntekijä
A5620 Musiikkityöntekijä
A5619 Muusikko
A5617 Myyjä (vähittäismyynti)
A5618 Myymälänhoitaja (vähittäismyynti)
A5614 Myyntineuvottelija
A5616 Myyntipäällikkö
A5198 Myyntisihteeri
A5446 Neuvottelupäällikkö
A5447 Nuoriso-ohjaaja
A5448 Nuorisosihteeri
A5450 Näyttelysuunnittelija
A5451 Offsetpainaja
A5684 Ohjaaja (radio- ja televisiotoiminta)
A5621 Ohjelma-assistentti (televisio- ja radiotoi-

minta)
A5622 Ohjelmapäällikkö (televisio- ja radiotoimin-

ta)
A5452 Oikolukija
A5495 Opas
A5200 Opettaja
A5203 Opintosihteeri
A5206 Osastoapulainen
A5209 Osaston esimies
A5212 Osastonhoitaja
A5215 Osastonjohtaja
A5218 Osastosihteeri
A5453 Ostaja
A5454 Painaja
A5455 Painotyöntekijä, sitomon työntekijä
A5221 Palkanlaskija
A5224 Palkkasihteeri
A5225 Pastori
A5740 Pelinhoitaja
A5741 Pelipöytäpäällikkö
A5742 Pelisalinhoitaja
A5725 Perhepäivähoitaja
A5227 Pesulanhoitaja
A5456 Pesulan työntekijä
A5458 Piirisihteeri
A5457 Piiritoimitsija (järjestötoiminta)
A5664 Piirtäjä
A5665 Piirtäjä (tele)
A5765 Poliittinen avustaja
A5459 Poliittinen sihteeri
A5230 Postittaja
A5460 Projektiapulainen
A5233 Projektinjohtaja
A5236 Projektisihteeri
A5461 Projektitutkija
A5239 Psykologi
A5242 Puheenjohtaja
A5462 Puheenjohtajan sihteeri
A5245 Puhelinvaihteenhoitaja
A5704 Puoluesihteeri
A5623 Puuseppä
A5678 Puutarhanhoitaja
A5677 Puutarhatyöntekijä
A5749 Puvustaja
A5248 Päiväkodin johtaja
A5463 Pääluottamusmies
A5251 Pääsihteeri
A5254 Päätoimittaja
A5624 Päävalmentaja (urheilu)
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A5629 Radiojohtaja
A5743 Rahastaja
A5733 Rakennusmies
A5628 Ravitsemussuunnittelija
A5625 Ravitsemusterapeutti
A5257 Rekisterinhoitaja
A5751 Rekvisitööri
A5260 Röntgenhoitaja
A5464 Röntgenlääkäri
A5261 Röntgenteknikko
A5263 Sairaala-apulainen
A5266 Sairaanhoitaja
A5701 Seurakuntatyöntekijä
A5269 Sihteeri
A5272 Siivooja
A5199 Sosiaalipoliittinen sihteeri
A5465 Sosiaalisihteeri
A5275 Sosiaalityöntekijä
A5632 Studioavustaja
A5633 Studiopäällikkö
A5642 Suunnittelija (lääketiede)
A5278 Suunnittelija (talous- ja henkilöstöhallinto)
A5281 Suunnittelija (tekninen ala)
A5722 Suunnittelupäällikkö
A5466 Sytogeneetikko
A5631 Sähköasentaja
A5467 Säätiön johtaja
A5267 Taiteilija, teollinen muotoilija
A5268 Taloudenhoitaja
A5284 Talousjohtaja
A5285 Talouspäällikkö
A5287 Taloussihteeri
A5634 Tanssinopettaja
A5290 Tarjoilija
A5635 Tarkastaja
A5292 Teknikko (konetekniikka)
A5291 Teknikko (sähköala)
A5663 Teknikko (tietoliikenne)
A5630 Tekninen johtaja
A5699 Tekninen sihteeri
A5293 Tekstinkäsittelijä
A5296 Terveydenhoitaja
A5299 Tiedottaja
A5302 Tiedotuspäällikkö
A5305 Tiedotussihteeri
A5306 Tilastosihteeri
A5308 Tilintarkastaja
A5277 Toimialapäällikkö
A5311 Toiminnanjohtaja
A5636 Toimintakeskuksen ohjaaja / isäntä
A5314 Toimistoapulainen
A5317 Toimistonhoitaja
A5320 Toimistopäällikkö
A5323 Toimistosihteeri
A5326 Toimistotyöntekijä
A5329 Toimitsija
A5332 Toimittaja
A5641 Toimittaja (tekninen)
A5335 Toimitusjohtaja, -päällikkö
A5700 Toimitusjohtajan sihteeri
A5338 Toimitussihteeri
A5339 Tulkki
A5637 Tuotantoapulainen
A5685 Tuotantoharjoittelija
A5638 Tuotantopäällikkö
A5639 Tuotantosihteeri
A5679 Tuote-, tuoteryhmäpäällikkö
A5640 Tuottaja
A5727 Turvallisuuspäällikkö
A5728 Turvamies
A5341 Tutkija (lääketiede)
A5735 Tutkija (maa- ja metsätalous)
A5344 Tutkija (tekniikka)

A5347 Tutkija (yhteiskuntatiede)
A5350 Tutkimusapulainen
A5351 Tutkimusassistentti
A5353 Tutkimusjohtaja
A5469 Tutkimuslaitoksen johtaja
A5470 Tutkimussihteeri (yhteiskunnallinen)
A5697 Työehtosihteeri, palkkasihteeri (järjestötoi-

minta)
A5731 Työhygieenikko
A5471 Työmarkkinajohtaja
A5472 Työmarkkinasihteeri
A5660 Työnjohtaja
A5732 Työpaikkahygieenikko
A5357 Työsuhdeasiainhoitaja
A5358 Työsuojelusihteeri
A5662 Työteknikko
A5359 Työterveyshoitaja
A5360 Työterveyslääkäri
A5474 Työttömyyskassanhoitaja
A5473 Työttömyyskassan johtaja
A5729 Työturvallisuusinsinööri
A5644 Uinninvalvoja
A5643 Urheiluhallinjohtaja, -hoitaja
A5361 Urheiluhieroja
A5680 Urheilujohtaja
A5682 Urheiluohjaaja
A5645 Urheiluopettaja, uimaopettaja
A5666 Uutispäällikkö
A5362 Vahtimestari
A5750 Valaisija
A5365 Valmentaja
A5646 Valokuvaaja
A5475 Valolatoja
A5368 Vapaa-ajanohjaaja
A5476 Varainhankinnan keräyspäällikkö
A5477 Varainhankinnan yhteyssihteeri
A5371 Varastonhoitaja
A5647 Varastotyöntekijä
A5480 Vartija
A5661 Vastaanottovirkailija
A5478 Veroasiamies
A5479 Veroneuvoja
A5374 Vientiasiamies
A5377 Vientipäällikkö
A5698 Vientisihteeri
A5723 Viestintäjohtaja
A5724 Viestintäsihteeri
A5380 Välinehuoltaja
A5683 Yhteyspäällikkö
A5383 Ylilääkäri
A5386 Yritystutkija
A5752 Ääniassistentti
A5648 Äänitarkkailija (radio- ja televisiotoiminta)
A5650 Ääniteknikko (radio- ja televisiotoiminta)
A5649 Äänittäjä (radio- ja televisiotoiminta)


