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Modellblankett




Allméanna blankettanvisningar

Vem géller forfragan och for vilken tid ges uppgifterna

Manadsavl6nade tjansteman och anstallda med anstallningsférhallande vid Ert foretag i oktober 2005 oberoende av
arbetstidens langd. Timaviénade anstéllda uppges i en separat férfragan om timlon.

Forfragan omfattar inte de I6ntagargrupper vars aviéning avviker fran allman praxis:

— personer som ar anstallda i foretaget pa basis av agar- eller slaktskapsférhallande,

— personer som tjanstgér utomlands,

— léntagare vars anstallningsférhallande inletts eller upphért under statistikperioden

— léntagare som ar foéraldralediga, permitterade eller sjuklediga och som inte alls haft I6neinkomster
under oktober 2005.

Hur uppgifterna lamnas

1) via den elektroniska tjansten for insamling av uppgifter
— elektronisk blankett
— filéverforing

2) pappersblankett

OBS! Vi rekommenderar foretagen att lamna uppgifterna via den elektroniska tjansten istallet for att sinda dem
pa pappersblankett.

Den elektroniska tjansten finns pa internet pa adressen: http://tyvi.elma.fi/ ykspalkka. Inloggningen sker med féreta-
gets anvandaridentifikation och lI6senord, som Statistikcentralen sant i sitt foljebrev.

Den elektroniska tjansten kan anvandas i féljande webblasare: Netscape version 6.2 och nyare, Internet Explorer ver-
sion 5.0 och nyare, Mozilla Firefoxit och andra vanliga nya webblasare. | aldre webblasare fungerar tjansten eventuellt
inte i alla lagen.

Ange Er kontaktpersons namn, telefonnummer och e-postadress i avsnittet Féretagets kontaktinformation.

| fragor som géller uppgiftsinnehallet kan Ni kontakta féljande personer:

Manadsavionade

Pirkko Wiik tfn (09) 1734 3456
Eeva-Liisa Petaja  tfn (09) 1734 3450
Heidi Virta tfn (09) 1734 2939
Anne Oikarinen tfn (09) 1734 3491

E-post: palkat.yksityinen@tilastokeskus.fi

Timavlonade
Paivi Sinivirta tfn (09) 1734 3631
Pirjo Holmberg tfn (09) 1734 3455
Paula Paavilainen  tfn (09) 1734 3445
Kati Heikkinen tfin(09) 1734 2312

E-post: palkat.yksityinen@tilastokeskus.fi

Anvisningarna och klassificeringarna finns ocksa pa internet under adressen:

www.tilastokeskus.fi/keruu/yritystenpalkat

Vid tekniska problem i samband med den elektroniska insamlingen av uppgifter kontakta:
Elma HelpDesk

Oppen vardagar kl. 8—-20

veckoslut och helgdagar kl. 8—-14

Tfn (09) 478 55 660

helpdesk@elma.net

Uppgifterna om manadsloner atersands senast 25.11.2005.

Via StatFin-lanken kommer Ni till var statistiktjanst StatFin, dar Ni kan studera féregaende ars I6neuppgifter gallande
hela landet.



Anvisningar for den elektroniska tjansten

Uppgifter om foretaget

Nar Ni anvander den elektroniska tjansten for insamling av uppgifter skriv ocksa in kontaktinformationen for féreta-
gets kontaktperson: namn, telefonnummer och e-postadress i avsnittet Féretagets kontaktinformation. Vi kontaktar
personen, om det finns nagot oklart i de levererade uppgifterna. Ni kan under denna punkt ocksa meddela om det inte
finns manads- eller timavidnade I6ntagare i Ert féretag.

Filoverforing

1. Valj Filoverforing till vanster pa sidan.

2. Hamta sekvensfilen fran datorn med knappen Bladdra... | sekvensfilen hittar Ni Idneuppgifterna som
foljer postbeskrivningen. Filens namn syns i faltet "Fil som ska dverféras".

3. Tryck pa knappen Overfor filen for att sénda filen.

4. Ni informeras bade om lyckade och misslyckade filoverféringar. Om uppgifterna inte kunde overfo-
ras, korrigera sekvensfilien sa att den foljer postbeskrivningen. Postbeskrivningarna finns bakom lanken
pa sidan Filoverforing och pé sidan 6 i blankettanvisningarna for I6neférfragan for den privata sek-
torn. Det ar mojligt att titta pa sdnda uppgifter via blanketten.

Vid tekniska problem kontakta Elma HelpDesk, tfn (09) 478 55 660 eller per e-post
helpdesk@elma.net.

Att fylla i forifyllda elektroniska blanketter

De namn pa falten som ar markerade med blatt pa blanketterna fungerar som lankar till snabbguiderna.
Klicka pa namnet nar Ni vill 5ppna en kort hjalptext i ett nytt fénster for ifyllande av faltet.

Via lankarna Overst pa blanketten ar det mgjligt att Iasa anvisningarna i sin helhet. Dessutom
hittar Ni de fullstdndiga beskrivningarna av yrkeskoderna bakom lanken.

1. Valj lanken Blanketter till vanster pa blanketten eller flytta direkt over till blanketten. Det finns tva olika blanketter:
en for manadsléner och en for timléner.

2. Att andra och komplettera uppgifter
Nar Ni flyttat Over till blanketten visas i tuppelféltet nederst pa blanketten de forifyllda uppgifterna om I6n-
tagare, vars uppgifter uppgetts i féregaende ars forfragan. Genom att klicka pa en person i férteckningen
visas uppgifterna om denna I6ntagare i félten pa blanketten. Ni kan &ndra och komplettera uppgifterna.
Spara de uppdaterade uppgifterna i férteckningen genom att trycka pa knappen Ersatt vald rad. De nya
uppgifterna ersatter da uppgifterna pa den valda raden.

2.1. Att lagga till en ny I6ntagare
Uppgifterna om en ny léntagare kan laggas till pa blanketten. Fyll i uppgifterna i falten och tryck pa knap-
pen Lagg till. Den nya personen visas sist i forteckningen.

2.2. Att valja yrkeskod
Valj den yrkeskod som motsvarar yrkesbenamningen. Om ingen férandring skett i benamningen eller ko-
den fran aret innan, behdver ingenting andras. | annat fall valj forst nskade koder i alternativlistan Yrkes-
koder. Bredvid faltet star vilka koder som rekommenderas att i férsta hand anvandas inom Er naringsgren.
Efter det kommer motsvarande lista med yrkeskoder fram i alternativlistan Yrkeskod. | denna rullgar-
dinsmeny kan man valja dnskat par med kod och benamning.

2.4. Att redigera tuppelfiltet
Ni kan ordna tuppelfaltet enligt dnskad variabel genom att klicka pa faltens namn. Nar Ni t.ex.
klickar pa rubriken Pers.beteckn., ordnas raderna enligt personbeteckning.

3. Tryck till sist pa knappen Sédnd for att sinda uppgifterna.
Ni far ett meddelande om lyckade sandningar. Uppgifterna kan ocksa sparas med knappen Spara
for att anvandas senare.



Om Ni marker att Ni sant felaktiga uppgifter ga in och gér nédvandiga korrigeringar och sand uppgifter-
na pa nytt. Den nyaste versionen av de sanda uppgifterna uppdateras alltid hos Statistikcentralen. Om
det ar fraga om allvarliga fel kan Ni givetvis alltid vanda Er direkt till Statistikcentralen. Var kontaktinfor-
mation hittar Ni pa sidan 2 i blankettanvisningarna for I6neforfragan for den privata sektorn.

4. Annat om blanketterna
Pa blanketten for timloner sammanraknas automatiskt I6neuppgifterna i punkterna Manadslon, Tillagg i
anslutning till arbetstid, Naturaférmanernas varde i pengar, Provision, Overtidsarbete och Andra skatte-
pliktiga ersattningar.

Hantering av arbetsstallen

Nya arbetsstéllen anges i avsnittet for hantering av arbetsstallen. Fyll i uppgifterna och tryck pa knappen
Skapa. Det nya arbetsstallet syns genast i forteckningen éver arbetsstallen, ocksa pa blanketterna.

Nedlagda arbetsstallen tas bort genom att trycka pa knappen Ta bort som finns efter namnet pa arbets-
stallet. OBS! Knappen Ta bort visas bara efter namnet pa sadana arbetsstallen, som inte har en enda
I6ntagare. Det innebar att de personer som finns under detta arbetsstalle i blankettens tuppelfalt skall tas
bort eller féras dver som léntagare till nagot annat arbetsstalle.

Sammandrag

| detta avsnitt raknas medellénerna for [ontagarna ut at Er pa basis av de I6neuppgifter Ni lamnat. For
manadsavltnade utraknas fortjansten for ordinarie arbetstid och totalfértjansten. For timavidénade utrak-
nas timfértjansten for ordinarie arbetstid och den totala timfértjansten. Dessa genomsnittliga fértjanster
raknas yrkesvis.

| de manadsavldnades genomshnittliga fortjanst fér ordinarie arbetstid inrédknas falten fér manadslon, till-
laggen i anslutning till arbetstid, naturaférmanernas varde i pengar samt provision. | den totala fortjansten
inrdknas utdver ovan angivna falt ocksa 6vertidslon samt dvriga skattepliktiga ersattningar.

De timaviénades timfortjanst fér ordinarie arbetstid raknas genom att rakna ihop I6nerna i falten for tidsar-
bete, ackordsarbete och premiearbete samt tillaggen i anslutning till arbetstid och miljétillaggen. Denna
summa divideras med det totala antalet timmar, som fas i punkterna timmar for tids-, ackords- och premi-
earbete. Den totala timfortjansten fas genom att rdkna ihop ovan angivna lI6neuppgifter med &vertid och
forhojningsdelarna for séndagsarbete samt dela den erhallna summan med det antal timmar som anges
ovan.

Blankettanvisningar

Primaruppgifter om Iéntagaren

Personbeteckning (HTUN)
Personbeteckningen uppges med 11 tecken inklusive skiljetecknet, dvs. ddmmaa—xxxx.

Med hjélp av personbeteckningen definieras Iéntagarens alder och kén och uppgifterna kompletteras ur
administrativa register (t.ex. examensuppgiften plockas ur Statistikcentralens examensregister).

Anstéllningsférhallandets art (TSLAJ)

1 = fast anstalld, ett arbetsavtal som ar i kraft tills vidare
2 = arbetsavtal for viss tid
3 = praktikant
4 = med laroavtal
5 = annat avtal
t.ex. partiellt arbetsfor, skyddat arbete

Anstilld i foretaget fr.o.m. ar (TYVU)
Det ar det senaste anstallningsférhallandet vid foretaget inletts.



Yrkesbenamning (AMNI)
Yrkesuppgiften ska anges sa exakt som mgjligt.

Yrkeskod (AMMA)
Pa den elektroniska blanketten valjer man forst i menyn for yrkeskoder, som finns till héger om yrkesbe-
namningen, de koder man vill anvanda. Valj sedan i menyn pa nasta rad det par med kod och bendmning
som motsvarar benamningen.

Pa pappersblanketten anges den yrkeskod som motsvarar I[6ntagarens yrke enligt bifogade yrkesnomen-
klatur. Om ett yrke inte finns i nomenklaturen, ange yrkesbenamningen i klartext. Bokstavskoden for yr-
kesnomenklaturen finns férifylld pa blanketten och det &r det férsta tecknet i yrkeskoden.

Ordinarie veckoarbetstid (VKTA)
Den 6verenskomna ordinarie veckoarbetstiden uppges med tva decimalers noggrannhet; inte i minuter
utan i hundradelstimmar (t.ex. 37h och 30 min = 37,50). Om arbetstiden varierar under olika perioder an-
tecknas arbetstiden som genomsnittlig veckoarbetstid.

Trots forkortningar av den arliga arbetstiden uppges den éverenskomna veckoarbetstiden (t.ex. 37,50).
Detta forfarande foljs oberoende av hur arbetstidsférkortningen har genomférts.

Arbetstid och Ioneposter under referensperioden

Att beakta da uppgifterna lamnas

Lontagarnas manadslon och I6netillagg uppges pa sa satt att Ionerna motsvarar I16nen for en hel ma-
nad. For en Iontagare som t.ex. varit ledig utan 16n en del av manaden eller pa semester uppges den 6n
som motsvarar hela arbetsmanaden.

Manadslon (KPALK)

Den grundIén per manad som I6ntagaren fatt for ordinarie arbetstid och som innehaller 16netillagg for
tjanstear och personliga tillagg uppges har med en cents noggrannhet. De tillagg fér uppgifter och de per-
sonliga tillagg som inbegrips i manadslénen ar tilldgg som betalats till samma belopp varje manad.

Arbetstidstillagg, t.ex. skifttillagg (TAIKLIS)

Léntagarens tillagg for skift- och kvallsarbete, fér sbndagsarbete och nattarbete under ordinarie arbetstid
samt jamforbara tillagg pa manadsniva anges med en cents noggrannhet. Om skifttillagget har betalats
for en sex veckors period i oktober, uppges skifttillagget som ett manatligt medelvarde, dvs. fér en fyra
veckors period.

Naturaférmanernas varde i pengar (LED)
Beskattningsvardet av de naturaférmaner pa vilka forskottsinnehallning ska verkstallas i medeltal per ma-
nad med en cents noggrannhet. (Skattestyrelsens beslut om grunderna for berakning av naturaférmaner
vid férskottsinnehallningen ar 2005).

Exempel:

Kostféormanens forskottsinnehallningsvarde 4,60 € /maltid

Andelen som I6ntagaren betalar -3,00 €

Vardet som laggs till penninglénen/maltid =1,60 €

Antal maltider/man. 22 x1,60 €

Belopp som laggs till penninglénen/man. =35,20 € (det belopp som antecknas i kolumnen)

Om det inte uppbars nagot vederlag for naturaférmanerna, uppges naturaférmanernas forskottsinnehall-
ningsvarde.

Provision (PROV)
Provisioner uppges hadr med en cents noggrannhet som genomsnitt per manad, oberoende av om de
betalas varje manad eller mera sallan.

Om storleken pa denna typ av inkomstposter varierar betydligt manatligen, rdknas inkomstposten som
genomsnitt per manad. Resultat- och vinstpremier uppges pa pappersblanketten i kolumn 15. Resultat-
och vinstpremier uppges i faltet Resultatpremier, vinstutdelning.

Overtidstimmar (YLITUN) och —I6n (YLIPALK)
Antalet dvertids- och tillaggstimmar som éverskrider den ordinarie arbetstiden, for vilka ersattning betalats
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i oktober, uppges for en period pa en manad och med tva decimalers noggrannhet (t.ex. 1 h 30 min. =
1,50).

Lon for Gvertids- och tillaggsarbete som betalats i oktober uppges har med en cents noggrannhet for en
period pa en manad inklusive grund- och férhéjningsdel samt eventuella andra tillagg som betalats for
perioden, t.ex. icke regelbundna tillagg for sbndagsarbete som utférs pa overtidsbasis. | I6ner for dvertids-
och tillaggsarbete far inte inga poster for 6vertidslon som betalas retroaktivt.

Obs!
Om foretaget i fraga om betalning av Overtidsersattning tillampar en utjamningsperiod som ar langre an
en manad, anges évertiden som medeltal per manad.

Ovriga skattepliktiga ersittningar (VAROPALK)
Ovriga tillagg sdsom beredskaps- och utryckningsersattning o.d. som betalats i oktober, for en period pa
en manad.

Uppgifter for hela aret

Loneposter av engangsnatur, semesterpenning (VLOMRA)
Den semesterpenning som enligt arbetskollektivavtalet betalats eller ska betalas under aret samt aven
annan tillfallig ersattning eller engangsersattning uppges har med en euros noggrannhet. Lonen for
semestertiden uppges inte for statistiken.

Resultatpremier, vinstutdelning pa arsniva (VTULOSP)
De poster som baserar sig pa foretagets resultat och som betalats under aret, men som inte ingar i évriga
ovan angivna léneposter uppges har med en euros noggrannhet.

Dylika I6neposter &r bl.a.
— resultatpremie
— vinstutdelning

Om beloppet av dylika poster inte kan berdknas fér ar 2005, uppges de I6neposter som betalats under de
féregdende 12 manaderna.

Mark! Har uppges inte I6neposter som betalas nar anstallningsférhallandet upphor (t.ex. [6n fér uppsag-
ningstid, semesterersattning).

Postbeskrivning for manadsaviénade 2005

Kod Benamning Position|Liangd [Form |MARK!

TVUO Statistikar 01-04 4] N |=2005

YNUM Foretagsnummer, fran blanketten 05-09 5| N |Fdrnollor, givet féretagsnummer
OYRTUN Foretagsnummer (tid. AS-signum) 10-20 11 C |Rak vanstermarginal
TMPTUN Arbetsstallesignum 21-30 101 N [Rak vanstermarginal
RNO Radnummer 31-35 5[ N |Férnollor

HTUN Personbeteckning 36-46 11 C |DDMMAA-XXXX
TSLAJ Anstaliningsférhallandets art 47-47 1 C [(Tilldtna1,2,3,4,5, bl)
TYVU Anstalld i féretaget sedan ar 48-51 4] C |Ar(AAAA)

AMNI Yrkesbenamning i klarsprak 52-81 30 C |Rak vanstermargi-
AMMA Yrkeskod 82-88 7| C |Rak vanstermargi-
VKTA Ordinarie veckoarbetstid 89-92 4] N [T.ex. 37h30min=3750
KPALK Manadslon 93-99 7| N |Euro, cent (xxxxxxx)
TAIKLIS Skiftarbetstillagg (arbetstidstillagg) 100-106 7] N |Euro, cent (XXXXxxXx)
LED Penningvardet av naturaférmaner 107-113 7| N |Euro, cent (xxxxxxx)
PROV Provision 114-120 7| N |Euro, cent (xxxxxxx)
YLITUN Overtidstimmar 121-125 5[ N |Timmar, minuter (xxxxx)
YLIPALK Overtidsldn 126-132 7| N |Euro, cent (Xxxxxxx)
VAROPALK |Ovriga skattepliktiga ersattningar 133-139 7| N |Euro, cent (XXXXXXX)
VLOMRA LSemesterpenning, engangsersattningar| 140-145 6] N [Euro (xxxxxx)
VTULOSP Resultatpremie, vinstutdelning 146-151 6] N |Euro (xxxxxx)

C = alfanumerisk
N = numerisk
BL = tomt falt
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